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РЕФЕРАТ  
Мешковой Марины Вячеславовны 

Роль плановой и отчетной документации в документационном 
обеспечении управления на примере деятельности Открытого 
акционерного общества «Брестский электроламповый завод» 

Объем дипломной работы: Объем работы составляет 82 страницы, в том 
числе основного текста – 62 страницы, список использованных источников – 5 
страниц, приложений – 15 страниц.   

Ключевые слова: БРЕСТСКИЙ ЭЛЕКТРОЛАМПОВЫЙ ЗАВОД, 
ДОКУМЕНТАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ УПРАВЛЕНИЯ, 
УНИФИЦИРОВАННАЯ СИСТЕМА ДОКУМЕНТАЦИИ, СИСТЕМА 
ПЛАНОВОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ, СИСТЕМА ОТЧЕТНОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ, 
СОВЕРШЕНСТВОВАНИЕ ДЕЛОПРОИЗВОДСТВА. 

Объект исследования: деятельность Открытого Акционерного Общества 
«Брестский электроламповый завод». 

Цель дипломной работы – оценка роли плановой и отчетной 
документации и разработка мероприятий по повышению эффективности 
использования плановой и отчетной документации в документационном 
обеспечении управления на примере деятельности ОАО «БЭЛЗ». 

Методы исследования: В исследовании использованы общенаучные 
методы (синтез и анализ), специальные методы (сравнение и классификация), 
специальные методы (структурно-функциональный, унификации документов и 
экспертизы ценности), а также методы управления затратами, бюджетирования 
и оперативного планирования. 

Результаты исследования и их научная новизна: Раскрыты сущность и 
виды плановых и отчетных документов, а также система планирования и 
система отчетности в документационном обеспечении управления организации. 
Разработаны направления совершенствования работы с плановой и отчетной 
документацией в Открытом акционерном обществе «Брестский 
электроламповый завод». 

Рекомендации по практическому использованию результатов: 
Полученные результаты дипломной работы могут быть использованы в 
процессе совершенствования работы с плановой и отчетной документации в 
Открытом акционерном обществе «Брестский электроламповый завод». 

Самостоятельность выполнения дипломной работы: Результаты 
исследования разработаны автором дипломной работы лично и основаны на 
самостоятельных выводах на основе досконального и комплексного изучения 
теории, практики, личного опыта, проведённых им наблюдений и 
исследований. Другие авторы в проведении исследовании участия не 
принимали. 
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РЭФЕРАТ 
Мяшковай Марыны Вячаславаўны 

Роля планавай і справаздачнай дакументацыі ў дакументацыйнага 
обеспе-чении кіравання на прыкладзе дзейнасці Адкрытага акцыянернага 

таварыства «Брэсцкі электралямпавы завод» 

Аб’ём дыпломнай работы: Аб’ём тэкста работы складае 82 старонкi, у 
тым ліку асноўны тэкст – 62 старонкi, спіс выкарыстаных крыніц – 5 старонак, 
прыкладанняў – 15 старонак. 

Ключавыя словы: БРЭСЦКІ ЭЛЕКТРАЛЯМПАВЫ ЗАВОД, 
ДАКУМЕНТАЦЫЙНАЕ ЗАБЕСПЯЧЭННЕ КІРАВАННЯ, УНІФІКАВАНАЯ 
СІСТЭМА ДАКУМЕНТАЦЫІ, СІСТЭМА ПЛАНАВАЙ ДАКУМЕНТАЦЫІ, 
СІСТЭМА СПРАВАЗДАЧНАЙ ДАКУМЕНТАЦЫІ, УДАСКАНАЛЕННЕ 
СПРАВАВОДСТВА. 

Аб'ект даследавання: дзейнасць Адкрытага акцыянернага таварыства 
«Брэсцкі электралямпавы завод». 

Мэта даследавання: ацэнка ролі планавай і справаздачнай дакументацыі і 
распрацоўка мерапрыемстваў па павышэнню эфектыўнасці выкарыстання 
планавай і справаздачнай дакументацыі ў дакументацыйнам забеспячэнні 
кіраванння на прыкладзе дзейнасці Адкрытага акцыянернага таварыства 
«Брэсцкі электралямпавы завод». 

Метады даследавання: У даследаванні выкарыстаны агульнанавуковыя 
метады (сінтэз і аналіз), спецыяльныя метады (параўнанне і класіфікацыя), 
спецыяльныя метады (структурна-функцыянальны, уніфікацыі дакументаў і 
экспертызы каштоўнасці), а таксама метады кіравання выдаткамі, 
бюджэтаваньня і аператыўнага планавання. 

Вынікі даследавання і іх навуковая навізна: Раскрыты сутнасць і віды 
планавых і справаздачных дакументаў, а таксама сістэма планавання і сістэма 
справаздачнасці ў дакументацыйнам забеспячэнні кіравання арганізацыі. 
Распрацаваны напрамкі ўдасканалення работы з планавай і справаздачнай 
дакументацыяй у Адкрытым акцыянерным таварыстве «Брэсцкі 
электралямпавы завод».  

Рэкамендацыі па практычным выкарыстанні вынікаў: Атрыманыя 
вынікі дыпломнай работы могуць быць выкарыстаны ў працэсе ўдасканалення 
работы з планавай і справаздачнай дакументацыі ў Адкрытым акцыянерным 
таварыстве «Брэсцкі электралямпавы завод». 

Самастойнасць выканання дыпломнай работы: Вынікі даследавання 
распрацаваны аўтарам дыпломнай работы асабіста і заснаваныя на 
самастойных высновах на аснове дасканалага і комплекснага вывучэння тэорыі, 
практыцы, асабістага вопыту, праведзеных ім назіранняў і даследаванняў. 
Іншыя аўтары ў правядзенні даследавання ўдзелу не прымалі. 
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SUMMARY 
Meshkova Marina Vyacheslavovna 

The role of planning and reporting documentation in the documentation 
support of management on the example of the activities of the Open Joint Stock 

Company «Brest Electric Lamp Factory» 
 

The scope of the thesis: The volume of work is 82 pages, including the main 
text – 62 pages, the list of sources used – 5 pages, applications – 15 pages. 

Key words: BREST ELECTRIC LAMP FACTORY, MANAGEMENT 
DOCUMENTATION SUPPORT, UNIFIED DOCUMENTATION SYSTEM, 
PLANNING DOCUMENTATION SYSTEM, REPORTING DOCUMENTATION 
SYSTEM, OFFICE MANAGEMENT IMPROVEMENT. 

Object of research: the activity of the Open Joint Stock Company «Brest 
Electric Lamp Factory ». 

The purpose of research: to assess the role of planning and reporting 
documentation and develop measures to improve the efficiency of using planning and 
reporting documentation in the documentation support of management on the 
example of the activities of Open Joint Stock Company «Brest Electric Lamp 
Factory». 

Research methods: The research uses general scientific methods (synthesis 
and analysis), special methods (comparison and classification), special methods 
(structural and functional, unification of documents and examination of value), as 
well as methods of cost management, budgeting and operational planning. 

Obtained results and their scientific novelty: The essence and types of 
planning and reporting documents, as well as the planning system and reporting 
system in the documentation support of the organization's management are disclosed. 
The directions of improvement of work with planning and reporting documentation in 
the Open Joint Stock Company «Brest Electric Lamp Factory» have been developed. 

Recommendations for the practical use of the results: The obtained results 
of the thesis can be used in the process of improving work with planning and 
reporting documentation in the Open Joint Stock Company «Brest Electric Lamp 
Factory». 

Independence of thesis: The research results were developed by the author of 
the thesis personally and are based on independent conclusions based on a thorough 
and comprehensive study of theory, practice, personal experience, observations and 
research conducted by him. Other authors did not participate in the study. 

 
 
 
 


