
  

ПЕРЕЧЕНЬ УСЛОВНЫХ ОБОЗНАЧЕНИЙ 

РЦФВС – Республиканский центр физического воспитания и спорта. 
СЭД – система ээлектронного документооборота. 
ЭЦП – электронная цифровая подпись. 
ЕКП – единый календарный план. 
ДОУ – документационное обеспечение управления. 
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РЕФЕРАТ 
Бригадир Карины Олеговны 

Документирование деятельности Учреждения «Республиканский центр 
физического воспитания спорта учащихся и студентов» 

 
Объем работы составляет 79 страниц, в том числе основного текста – 60 

страниц, список использованных источников – 3 страницы.  
Ключевые слова: АКТЫ, ЦЕНТР, ДОКУМЕНТ, ДОКУМЕНТАЦИОННОЕ 

ОБЕСПЕЧЕНИЕ УПРАВЛЕНИЯ, ДОКУМЕНТИРОВАНИЕ, ДОКУМЕНТО-
ОБОРОТ, ДЕЛОПРОИЗВОДСТВО, АВТОМАТИЗАЦИЯ, ЭЛЕКТРОННЫЙ ДО-
КУМЕНТООБОРОТ, ИНФОРМАЦИЯ, ОРГАНИЗАЦИЯ, СПОРТ. 

Объект исследования: Документирование деятельности Учреждения «Рес-
публиканский центр физического воспитания спорта учащихся и студентов». 

Цель дипломной работы: разработка рекомендаций для совершенствова-
ния системы документирования деятельности учреждения «Республиканский 
центр физического воспитания спорта учащихся и студентов».  

Методы исследования: использование эвристического, методов сравнения, 
обобщения и систематизации изученных материалов по проблеме документаци-
онного обеспечения управления. 

Результаты исследования:  сформулировала основные тенденции и зако-
номерности в организации документационного процесса в данном учреждении, 
а также выявила наиболее эффективные методы и средства работы с докумен-
тами. Для дальнейшего развития и повышения эффективности работы спортив-
ных Центров, необходимо активно использовать современные информационные 
технологии и интегрировать их в систему управления материальными и финан-
совыми ресурсами, а также улучшать качество отчетности и ее удобство для 
пользователя. Что касается автоматизации: система CRM облегчает координа-
цию действий различных отделов, обеспечивая их общей платформой для взаи-
модействия с клиентами,коллегами  и дает каждому из них доступ к полной ин-
формации о них, что способствует наилучшему удовлетворению потребностей 
клиентов. 

Рекомендации по практическому использованию результатов: данная ра-
бота и полученные в ней результаты могут быть использованы для совершен-
ствования документирования деятельности центров физического воспитания и 
спорта Республики Беларусь. 

Самостоятельность выполнения дипломной работы. Результаты исследо-
вания основаны на самостоятельных выводах. Другие авторы в проведении ис-
следования участия не принимали. 
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РЭФЕРАТ 
Брыгадзір Карыны Алегаўны 

«Дакументаванне дзейнасці Установа «Рэспубліканскі цэнтр фізічнага вы-
хавання спорту навучэнцаў і студэнтаў» 

 
Аб'ём работы складае 79 старонкі, у тым ліку асноўнага тэксту – 60 старо-

нак, Спіс выкарыстаных крыніц – 3 старонкі.  
Ключавыя словы: АКТЫ, ЦЭНТР, ДАКУМЕНТ, ДАКУМЕНТАЦЫЙНАЕ 

ЗАБЕСПЯЧЭННЯ КIРАВАННЯ, ДАКУМЕНТАВАННЕ, ДАКУМЕНТАЗВА-
РОТ, СПРАВАВОДСТВА, АУТАМАТЫЗАЦЫЯ, ЭЛЕКТРОННЫ ДАКУМЕН-
ТАЗВАРОТ, IНФАРМАЦЫЯ, АРГАНIЗАЦЫЯ, СПОРТ. 

Аб'ект даследавання: Дакументаванне дзейнасці Установы «Рэспуб-
ліканскі цэнтр фізічнага выхавання спорту навучэнцаў і студэнтаў». 

Мэта дыпломнай работы: заключаецца ў распрацоўцы рэкамендацый для 
ўдасканалення сістэмы дакументавання дзейнасці Установы «Рэспубліканскі 
цэнтр фізічнага выхавання спорту навучэнцаў і студэнтаў». 

Вынік даследаванняў: сфармулявала асноўныя тэндэнцыі і заканамернасці 
ў арганізацыі дакументацыйнага працэсу ў дадзенай установе, а таксама выявіла 
найбольш эфектыўныя метады і сродкі працы з дакументамі. Да наступнага 
развіцця і павышэння эфектыўнасці работы спартыўных цэнтраў, неабходна ак-
тыўна выкарыстоўваць сучасныя інфармацыйныя тэхналогіі і ін-теграваць іх у 
сістэму кіравання матэрыяльнымі і фінансавымі рэсурсамі, а таксама паляпшаць 
якасць справаздачнасці і яе зручнасць для карыстальніка. Што тычыцца аўтама-
тызацыі: сістэма CRM палягчае каардынацыю дзеянняў розных аддзелаў, за-
бяспечваючы іх агульнай платформай для ўзаемадзеяння з кліентамі,калегамі і 
дае кожнаму з іх доступ да поўнай інфармацыі пра іх, што спрыяе найлепшаму 
задавальненню патрэбаў клиентаў. 

Рэкамендацыі па практычным выкарыстанні вынікаў: дадзеная праца і 
атрыманыя ў ёй вынікі могуць быць выкарыстаны для ўдасканалення дакумен-
тавання дзейнасці цэнтраў фізічнага выхавання і спорту Рэспублікі Беларусь. 

Самастойнасць выканання дыпломнай работы. Вынікі даследавання зас-
наваны на самастойных высновах. Іншыя аўтары ў правядзенні даследавання 
ўдзелу не прымалі. 
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ABSTRACT 
Brigadir Karina Olegovna 

Documenting the activities of the Institution «Republican Center for Physical 
Education of sports of students and students» 

 
The volume of the work is 79 pages, including the main text – 60 pages, the list 

of sources used – 3 pages.  
Keywords: ACTS, CENTER, DOCUMENT, MANAGEMENT DOCUMEN-

TATION, DOCUMENTATION, DOCUMENT MANAGEMENT, OFFICE WORK, 
AUTOMATION, ELECTRONIC DOCUMENT MANAGEMENT, INFORMATION, 
ORGANIZATION, SPORT. 

Object of research: Documenting the activities of the Institution «Republican 
Center for Physical Education of sports of students and students». 

The purpose of the thesis: is to develop recommendations for improving the sys-
tem of documenting the activities of the institution «Republican Center for Physical 
Education of Sports of students and students».  

Research methods: the use of heuristic, statistical method, methods of compari-
son, generalization and systematization of the studied materials on the problem of doc-
umentation management. 

Research results: formulated the main trends and patterns in the organization of 
the documentation process in this institution, and also identified the most effective 
methods and means of working with documents. To further develop and improve the 
efficiency of sports centers, it is necessary to actively use modern information technol-
ogies and integrate them into the management system of material and financial re-
sources, as well as improve the quality of reporting and its user-friendliness. As for 
automation: the CRM system facilitates coordination of actions of various departments, 
providing them with a common platform for interaction with clients, colleagues and 
gives each of them access to complete information about them, which contributes to 
the best satisfaction of customer needs. 

Recommendations for the practical use of the results: This work and the results 
obtained in it can be used to improve the documentation of the activities of the centers 
of physical education and sports of the Republic of Belarus. 

Independence of the thesis. The results of the study are based on independent 
findings. Other authors did №t participate in the study.


