OBIIAA XAPAKTEPUCTHUKA PABOTDI

Tema: ynpaBieHne NOKYMEHTAMH B DJEKTPOHHOM BHJIE B TEPPUTOPUAIBHO-
pacnpeneneHHol opranuzanuu (Ha npumepe PYIIL «MuHcksHEPTO»).

KimroueBbie cnosa: YIIPABJIEHUE, JOKYMEHT B O3JIEKTPOHHOM
BUJIE, DJIEKTPOHHbIN JIOKYMEHT, OPI AHU3ALIMS, TEPPUTOPHAJIBHO-
PACIIPEJJEJIEHHAA OPI"AHU3ALINA, PVII «MHNHCK3HEPT Op,
3JIEKTPOHHBIN JOKYMEHTOOBOPOT, VIIPABJIEHUE JJOKYMEHTAMU,
ACIIEKT, ITPABO, TEXHOJIOI'UA, ®UJINAJIL, CUCTEMA 3JIEKTPOHHOI'O
JOKYMEHTOOBOPOTA.

AKTyanbHOCTh  paboThl. TeppUTOpUaNbHO-pacHpeie/i€eHHas OpraHu3alus
MMEET P Pa3IMuMi IO YIPABICHHUIO TOKYMEHTAMU B CPAaBHEHHM C OpraHU3aluen
npoctoi cTpykTypbl. CTOMT 3ajada OXapakTEPU30BaTh IPOLIECCHl BHEAPEHHUS
AIEKTPOHHOTO JOKYMEHTO000pOoTa B TEPPUTOPHUAITBHO-PACIIPEAETIEHHON
OpPraHM3allM¥ W YIPABICHHUS JOKYMEHTAMH B DJJIEKTPOHHOM BHAE U IOKa3aTh
OCOOCHHOCTh TaKMX OpraHu3aluii. OTO BaXHO [JIsI Pa3BUTUS  YIPaBICHUS
OpTraHu3aluei.

Llens pabOTHl - ONpEAEIUTh XapaKTEPUCTHUKUA YIPaBICHUS IJOKYMEHTOB B
DJIEKTPOHHOM  BHJE€ W JJIEKTPOHHBIX  JIOKYMEHTOB B  TEPPUTOPUAIBHO-
pacnpeneneHHbIX opranu3anusax (Ha npumepe PYIT «MuHCKIHEProy).

OOBeKT HCcchneoBaHUs - TEPPUTOPUATBHO-PACIIPE/ICTICHHAs] OpTaHu3alusd, a
takke PVYII «Munckanepro». Ilpenmer mpencraBieH IpoOLECCAMH OINPEACTICHUS
XapaKTEepPUCTUKN YNPABICHUS AOKYMEHTAMH B TEPPUTOPHUAIBHO-PACIIPEIEIEHHON
OpraHMU3alNH.

B nanucanum paOoThl OblTa BBIABIEHB MCTOUYHHUKH M HCTOpUOTpadus is
paccMOTpeHHs TPOOJIEeMaTUKU YIIPaBICHUS JOKYMEHTAaMHU B JJIEKTPOHHOM BHUE B
TEPPUTOPUATBHO-PACIIPEIETICHHON  opranm3auud. Jns  HamucaHusi  paboThI
UCIIONB30BAJIMCh METO/bl aHaln3a, OO0OOIIEHUs, MPUHIUIBl CUCTEMATH3ALUN U
¢ynkimonansHOCTU. B paboTe ompeneneHa xapaKTepUCTHKA ACIIEKTOB YIPaBJICHUS
JOKYMEHTAMU B DJJIEKTPOHHOM BHJAE€ B  TE€PPUTOPHAIBHO-PACIIPEIEICHHON
OpraHM3allMM: OPTaHU3ALMOHHBIM, IIPABOBOM M TEXHOJOTMYECKHMU. PaccMoTpeHsl
IIPOLIECCHl  YIPABJIEHUsS JOKYMEHTAMH B JJIEKTPOHHOM BHIE W JJIEKTPOHHBIMHU
nokymentamu B PVII «Munckanepro». Onpesenenbl ycaoBus U TpeOOBaHUS IS
AIEKTPOHHOTO JTOKYMEHTO000pOoTa B TEPPUTOPHUAIIBHO-PACIIPEAETIEHHON
opranuzaiuu. Boigenensl 0COOEHHOCTH TaKUX OpraHU3alui.

Marucrtepckass auccepTanys UMeEeT TPaAULMOHHYI CTpyKTypy. O0BemM
pabotet — 70 ctpanun. B paGore ectp 1 Tabmuma B 1 mpunoxenuu. Tpu
WUIIOCTPALIMK MPEACTABIEHbl B JIBYX NPHIOXKEHUSAX Ha 3 cTpanHuuax. KommdyecTBo
oubnnorpaduuecKux UICTOUHUKOB — 73.



ATI'YJIBHASI XAPAKTAPBICTBIKA PABOTbBI

Toma: kipaBaHHEe AaKyMEHTaMl ¥ 3JEKTPOHHBIM BBITIIAN3E ¥ TIPHITAPbISIbHA-
pa3MepkaBaHai apranizaiei (Ha npsikianze PYII "Miackanepra").

KmioueBbie cnoBa: KIPABAHHE, JAKYMEHT VYV 3JIEKTPOHHBIM
BBITJIA3E, SJIEKTPOHHBI JAKYMEHT, API'AHI3ALIBIA,
TOPBITAPBIAJIBHA-PASMEPKABAHAS APT'AHI3ALBIA, PVYII
"MIHCKOHEPT'A", DSJIEKTPOHHbI JAKYMEHTAABAPOT, KIPABAHHE
JAKYMEHTAMI, ACIIEKT, IIPABA, TOXHAJIOT'TA, OUIIAJ, CICTOMA
SJIEKTPOHHAT'A JAKYMEHTA3BAPOTY.

AKTyanbHacupb Tmpaibl. TapbITapblsibHa-pa3MepKaBaHas apraHizaiblsi Mae
mpar agpo3HEHHSAY Ma KipaBaHHI JaKyMeHTaMmi ¥ MapayHaHHI 3 apraHi3aiblai
npoctail cTpykrypsl. Craillb 3aJada axapakTapbl3aBallb MPAaLAChl YKapaHEHHS
AIIEKTPOHHAra JaKyMEHTa3BapoTy ¥ TIpHITaphisUIbHA-pa3MEepKaBaHail aprasizaipbll 1
KipaBaHHS JaKyMEHTaMi Yy JJIEKTPOHHBIM BBITJIA/3€ 1 MaKasamb acadliBacIh TaKixX
apranizaubiif. ['3Ta BaxkHa U151 pa3Bills KipaBaHHS apraHi3allbisii.

MbTa paboThl - BBI3HAUBIIL XapaKTapbICTBIKI YNpayaeHHS AaKyMEHTay Y
AIIEKTPOHHBIM  BBIVISII3€ 1 DJIGKTPOHHBIX JaKyMEHTay y  TIpbITApbIsbHA-
pa3MepKaBaHbIX apranizanpiax (Ha npsikinanze PYII "Miackanepra").

AG'exT [nacienaBaHHsS - TIPBITApPbLJIbHA-pa3MepKaBaHas apraHizaiblis, a
takcama PVYII "Minckanepra". Ilpammer mpaactayiaeHsl mpamdcaMi BBI3HAYIHHS
XapaKTapbhICThIKI ~ KipaBaHHS JaKyMEHTaMi ¥  TOpbITapbisuibHA-pa3MepKaBaHaii
apraHi3albli.

VY HamicaHH1 npaiibl ObUTI BRISTYJICHBI KPBIHIIBI 1 TiCTapeiarpadis 1t pasrisgy
npaljeMaTbiki  KipaBaHHS  JaKyMEHTaMi Y  JJEKTPOHHBIM  BBITSA3E ¥
TApBITapbIsIbHA-pa3MEpKaBaHal apraHi3arbii. st HaITiCaHHS parsl
BBIKAPBICTOYBAJICS METaAbl aHaji3y, abaryJbHEHHI, MPBIHIBINBI CICTAMATHI3AIbI 1
dbyHKIBITHATRHACIL. Y padolle BhI3HAYAHA XapaKTapBICThIKA ACIEKTay KipaBaHHS
JaKyMEeHTaMl Y D9JEKTPOHHBIM BBINVIAA3€ §  TAPBITapbIsIbHA-pa3MepKaBaHail
apraHi3allpli: apraHi3amnbliHbI, MPaBaBbl 1 TAXHANATIYHBI. Pa3riemkaHbl MparpdChl
KipaBaHHS JaKyMEHTaMi ¥ 3JIEKTPOHHBIM BBITJISA3€ 1 JIEKTPOHHBIMI JaKyMeHTaMi ¥
PYII "Minckanepra". Bri3Hauansl YMOBBI 1 marpa®aBaHHI A DJIE€KTPOHHAra
JTAKyMEHTa3BapoTy ¥ TOPBITAPBIsUIbHA-pa3MepKaBaHail apraHizarbli. Bbia3eneHs
acaOmiBacIl TakiX aprasizalblii.

Maricrapckasi IpicepTalibla Mae TPaAbILbIIHYIO0 CTPYKTYpy. AG'€éM mparisl - 70
cTapoHak. Y paboue écup 1 Tabmina Ha 1 nagatke. Tpsl LTrocTpalbli IpaacTayaeHb ¥
IBYX AanaTkax Ha 3 craponkax. Konbkacip 010misirpadiqHbIX KpbIHIL - 73.



ALLGEMEINE ARBEITSBESCHREIBUNG

Thema: Elektronisches Dokumentenmanagement in einer geografisch
verteilten Organisation (am Beispiel von RUE ,,Minskenergo®).

Schliisselworter: MANAGEMENT, DOKUMENT IN ELEKTRONISCHER
FORM, ELEKTRONISCHES DOKUMENT, ORGANISATION, TERRITORIELL
VERTEILTE ORGANISATION, RUE ,MINSKENERGO®, ELEKTRONISCHES
DOKUMENTENMANAGEMENT, DOKUMENTENMANAGEMENT, ASPEKT,
RECHT, TECHNOLOGIE, ZWEIGSTELLE, ELEKTRONISCHES
DOKUMENTENSYSTEM.

Die Relevanz der Arbeit. Eine geografisch verteilte Organisation weist im
Vergleich zu einer Organisation mit einfacher Struktur eine Reihe von Unterschieden
in der Dokumentenverwaltung auf. Die Aufgabe besteht darin, die Prozesse der
Einfilhrung des elektronischen Dokumentenmanagements in einer geografisch
verteilten Organisation und der Verwaltung von Dokumenten in elektronischer Form
zu charakterisieren und die Besonderheiten solcher Organisationen aufzuzeigen. Dies
ist wichtig fiir die Entwicklung des Organisationsmanagements.

Ziel der Arbeit ist es, die Merkmale der Verwaltung von Dokumenten in
elektronischer Form und elektronischer Dokumente in geografisch verteilten
Organisationen (am Beispiel von RUE "Minskenergo") zu bestimmen.

Gegenstand der Studie ist eine territorial verteilte Organisation, sowie RUE
,Minskenergo®. Das Thema wird durch die Prozesse zur Bestimmung der Merkmale
der Dokumentenverwaltung in einer geografisch verteilten Organisation dargestellt.

Beim Schreiben der Arbeit wurden Quellen und Geschichtsschreibung
identifiziert, um die Probleme der Verwaltung von Dokumenten in elektronischer
Form in einer geografisch verteilten Organisation zu beriicksichtigen. Um die Arbeit
zu schreiben, wurden Methoden der Analyse, Verallgemeinerung, Prinzipien der
Systematisierung und Funktionalitdit verwendet. Das Papier definiert die
Eigenschaften von Aspekten des Dokumentenmanagements in elektronischer Form in
einer geografisch verteilten Organisation: organisatorisch, rechtlich und
technologisch. Die Prozesse zur Verwaltung von Dokumenten in elektronischer Form
und elektronische Dokumente in RUE "Minskenergo" werden beriicksichtigt. Die
Bedingungen und Anforderungen fiir das elektronische Dokumentenmanagement in
einer geografisch verteilten Organisation werden ermittelt. Die Merkmale solcher
Organisationen werden hervorgehoben.

Die Masterarbeit ist traditionell aufgebaut. Der Umfang der Arbeit betrdgt 68
Seiten. Die Arbeit hat 1 Tabelle auf 2 Seiten. Drei Abbildungen werden in drei
Anhéngen auf 3 Seiten prisentiert. Anzahl der bibliographischen Quellen - 73.



