
Рэпстра! 

БЕЛАРУСК1 ДЗЯРЖАУНЫ УН1ВЕРС1ТЭТ 

ВУЧЭБНЫ ПЛАН 

Спецыяльнасць: 1-26 02 04 Дакументазнауства (па напрамках) 
Напрамак спецыяльнасщ: 1-26 02 04-02 Дакументазнауства 

(шфармацыйнае забеспячэнне юравання) 
Спецыял1зацьи згодна АКРБ 011-2009 
Форма атрымання адукацьи: завочная 

Контрольный экземпляр 

I. Граф1К адукацыйнага працэсу 

Квал1ф1кацыя: 

Дакументазнауца. 
Аргашзатар шфармацыйнага 

забеспячэння юравання 

Тэрмш навучання: 5 гадоу 

II. Зводныя даныя па бюджэце 

верасень кастрычшк л 1 стал ад снежань студзень ЛЮТЫ сакав1к красав1к май чэрвень лшень жшвень 
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| (установачная) сеая 
| — вучэбная практыка [7] — дыпломнае праектаванне 

| — вытворчая практыка [//] — дзяржауны экзамен 
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1. Дзяржауны кампанент 3450 1700 426 232 28 58 108 1490 188 43 1192 150 32 728 88 19 40 1 95 

1.1 Сацыяльна-гуманггарны 
модуль 1 

1.1.1 Эканомжа 144 60 1 1 16 10 6 144 16 4 4 У К-11 
1.1.2 Ф1ласоф1я 144 76 2 2 20 12 8 144 20 4 4 УК-8 
1.1.3 Палггалопя 72 34 2 2 8 6 2 72 8 2 2 УК-7,12 
1.2 ЛШГВКПЫЧНЫ модуль УК-3,5 

1.2.1 Дакументная лшгвклыка1 198 100 1,1 1 24 4 12 8 198 24 6 6 

1.2.2 Замежная мова (агульнае 
валоданне^ 218 108 1,1 26 26 218 26 6 6 

1.3 
Модуль «Дакументазнауства 1 
дакументацыйнае 
забеспячэнне шравання» 

БПК-3-6 

1.3.1 Дакументазнауства 362 202 1,2 2 1,2 52 30 22 98 18 3 264 34 7 10 

1.3.2 
Тэхналопя 1 аргашзацыя 
дакументацыйнага забеспячэння 
юравання 

196 106 2 1 1,2 26 18 8 98 12 3 98 14 3 6 

1.4 Модуль «Аргашзацыйна-
прававыя асновы кЧравання» 

УК-4-6; 
БПК-3,5 

1.4.1 Асновы права 102 34 1 8 6 2 102 8 3 3 

1.4.2 
Аргашзацыйна-
дакументацыйнае забеспячэнне 
дзейнасш юраунжа 

98 50 1 12 8 4 98 12 3 3 

1.4.3 Менеджмент 236 108 3 2 28 20 8 118 14 3 118 14 3 6 

1.4.4 Грамадзянскае права Рэспублш 
Беларусь 120 68 2 2 18 12 6 120 18 3 3 

1.5 Модуль «Л|чбавая культура» УК-2; 
БПК-4,6 

1.5.1 
Л1чбавыя тэхналогн у 
прафес!йнай дзейнасш 
дакументазнауцы 

218 126 1,1 32 8 18 6 218 32 6 6 

1.5.2 1нфармацыйныя с1стэмы 120 68 2 16 6 10 120 16 3 3 

1.5.3 Аутаматызацыя к1равання 
дакументам1 120 72 3 3 18 4 14 120 18 3 3 

1.6 Модуль «Дзяржауная улада 1 
кчраванне у Беларус!» 

УК-7,9, 
10,12; 

БПК-1-3 

1.6.1 Псторыя беларускай 
дзяржаунасц1 120 56 1 1 14 8 6 120 14 3 3 

1.6.2 Канстытуцыйнае права 
Рэспубл1К1 Беларусь 98 50 1 12 8 4 98 12 3 3 

1.6.3 
Псторы ка-культурны 1 
сацыяльна-эканам1чны 
патэнцыял Беларуа 

98 56 1 14 10 4 98 14 3 3 

1.6.4 Г1Сторыя 1 сучасная арган1зацыя 
дзяржауных устаноу Беларус1 216 104 2 3 2,3 28 20 8 108 14 3 108 14 3 6 

1.6.5 Адм1н1страцыйнае права 
Рэспублш Беларусь 108 50 2 12 10 2 108 12 3 3 
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2.8.2 

Сютэма аутаматызацьи 
справаводства 1 
дакументазвароту «ДЕЛО» / 
Сютэма м1жведамаснага 
электроннага дакументазвароту 

102 34 4 8 2 6 102 8 3 3 

2.9 Модуль «М1жкультурная 
камушкацыя» СК-8 

2.9.1 Тэорыя 1 практыка 
м1жкультурных камунжацый 90 34 3 8 6 2 90 8 3 3 

2.9.2 Дыпламатычны этыкет 1 
пратакол 90 34 3 8 6 2 90 8 3 3 

2.10 
Модуль «Анал13 1 
удасканаленне 
шфармацыйнага 
забеспячэння» 

БПК-
4,5; 

СК-10 

2.10.1 1нфармацыйная бяспека 1 
абарона шфармацьп 120 74 4 4 20 14 6 120 20 3 3 

2.10.2 1нфармацыйнае забеспячэнне 
юравання 118 48 4 12 8 4 118 12 3 3 

2.10.3 Аргашзацыйнае праектаванне 100 36 5 5 10 8 2 100 10 3 3 
2.10.4 Экспертна-аналггычная 

дзейнасць 100 50 5 5 12 8 4 100 12 3 3 

2.10.5 Менеджмент якасш у 
аргашзацьн 100 48 4 12 8 4 100 12 3 3 

2.10.6 Тэхналогп электроннага у р а д а 100 36 4 10 8 2 100 10 3 3 
2.11 Асновы шравання 

штэлектуальнай уласнасцю 90 36 3 8 6 2 90 8 3 3 СК-16 

2.12 Дысцыплшы спецыялнацьн* 
* * 664 258 5 

5, 5, 
5, 5, 

5 

5, 5, 
5 68 44 2 22 664 68 18 18 

БПК-
3,5; СК-

11,12, 
17,18 

3. Фа кул ьтатыу н ы я 
ДЫСЦЫПЛШЫ 

3.1 Ушвератэтазнауства /54 /34 /1 /8 /8 /54 /8 
3.2 Уводзшы у спецыяльнасць /44 /20 /1 /4 /4 /44 /4 
3.3 Асновы прадпрымальнщкай 

дзейнасш /54 /34 /3 /8 /6 /2 /54 /8 
3.4 Супрацьдзеянне карупцьн /54 /26 /4 /6 /4 /2 /54 /6 

3.5 Бяспека жыццядзейнасщ 
чалавека /102 /68 /4 /14 /6 /8 /102 /14 

Колькасць гадзш вучэбных заняткау I 7416 | 3562 896 516 40 136 204 2024 270 56 1658 206 42 1738 200 49 1132 130 31 864 90 24 202 
Колькасць курсавых работ 3 1 1 1 
Колькасць экзаменау 29 9 5 7 6 2 
Колькасць зал!кау 37 9 9 9 4 6 

IV. Вучэбныя практык!*** V. Вытворчыя практык! VI. Дыпломнае праектаванне VII. Вышковая 
атэстацыя 

Назва практьш Курс Тыдняу Залжовых 
адзшак Назва практыю Курс Тыдняу Залжовых 

адзшак Курс Тыдняу Залжовых 
адзшак Дзяржауны экзамен па 

спецыяльнасщ, 
напрамку спецыяльнасщ 
Абарона дыпломнай 
работы у ДЭК 

Арх1уна-справаводная 
(азнаямленчая) 

1 2 3 Дакументазнаучая 3 3 5 5 8 12 
Дзяржауны экзамен па 
спецыяльнасщ, 
напрамку спецыяльнасщ 
Абарона дыпломнай 
работы у ДЭК 

Арх1уна-справаводная 
(азнаямленчая) 

1 2 3 
Аргашзацыйна-
юраунщкая 

4 4 6 
5 8 12 

Дзяржауны экзамен па 
спецыяльнасщ, 
напрамку спецыяльнасщ 
Абарона дыпломнай 
работы у ДЭК 1нфармацыйна-тэхналапчная 2 2 3 Пераддыпломная 5 6 9 

5 8 12 
Дзяржауны экзамен па 
спецыяльнасщ, 
напрамку спецыяльнасщ 
Абарона дыпломнай 
работы у ДЭК 

VII. Матрыца кампетэнцый 
Код 

кампетэнцьп Назва кампетэнцый 
Код модуля, 

вучэбнай 
дысцыплшы 

УК-1 Валодаць асновам1 даследчай дзейнасш, ажыццяуляць пошук, анал1з 1 сштэз шфармацьп 1.7, 1.8 

УК-2 Вырашаць стандартныя задачы прафесшнай дзейнасш на аснове прымянення шфармацыйна-камунжацыйных тэхналопй 1.5, 1.7 

УК-3 Ажыццяуляць камунжацьй на дзяржауных 1 замежнай мовах для вырашэння задач м1жасобаснага 1 м1жкультурнага узаемадзеяння, удзелу у дыскуаях 
на прафесшныя тэмы 

1.2 

УК-4 Працаваць у камандзе, талерантна успрымаць сацыяльныя, этшчныя, канфесшныя, культурныя 1шшыя адрозненш 1.4 
УК-5 Быць здольным да самаразвщця \ удасканалення у прафесшнай дзейнасш 1.2, 1.4 
УК-6 Праяуляць шщыятыву 1 адаптавацца да зменау у прафесшнай дзейнасш 1.4, 1.8 
УК-7 Валодаць гумашстычным светапоглядам, якасцям1 грамадзянскасш 1 патрыятызму 1.1.3, 1.6 

УК-8 Валодаць сучаснай культурай мыслення, выкарыстоуваць асновы фшасофсюх ведау у прафесшнай дзейнасш 1.1.2 

УК-9 Выяуляць фактары 1 мехашзмы пстарычнага развщця, вызначаць грамадскае значэнне пстарычных падзей 1.6 

УК-10 Анал1заваць працэс станаулення беларускай дзяржаунасщ, афармлення 1 умацавання суверэнггэту Рэспублш Беларусь 1.6 

УК-11 Анал1заваць 1 ацэньваць сацыяльна-значныя з'явы, падзе1, працэсы, праяуляць прадпрымальнщкую шщыятыву, рэал1зоуваць навуковыя, тэхшчныя, 
сацыяльныя шавацьп 

1.1.1 

УК-12 Валодаць высоюм узроунем культуры палпычнага мыслення 1 паводзш, яю дазваляе быць актыуным удзельнжам палггычнага жыцця крашы 1.1.3, 1.6 

БПК-1 Выяуляць 1 анал!заваць асноуныя заканамернасш развщця беларускай дзяржаунасщ на розных пстарычных этапах 1.6, 2.7 

БПК-2 Дыялектычна думаць 1 аргументаваць свой пункт гледжання на падставе ведання 1 ацэню асноуных тэндэнцый грамадска-палггычнага, сацыяльна-
эканам1чнага 1 духоуна-культурнага развщця краш 1 рэпёнау свету у пстарычнай рэтраспектыве 1 на сучасным этапе 

1.6, 1.8 

БПК-3 Прымяняць нормы права 1 удзельшчаць у падрыхтоуцы прававых актау 1.3, 1.4, 1.6, 
2.6,2.12 

БПК-4 Адаптаваць 1 забяспечваць эфектыунае прымяненне наяуных 1 перспектыуных праграмных 1 апаратных сродкау для вырашэння задач па юраванш 
дакументам! 

1.3, 1.5, 1.7, 
2.5,2.10 



БПК-5 Планаваць, аргашзоуваць, рэал!зоуваць 1 удасканальваць дзейнасць службау дакументацыйнага, шфармацыйнага забеспячэння юравання па юраванш 
дакументам! 

1.3,1.4,1.7, 
2.10,2.12 

БПК-6 Ацэньваць перспектывы развщця галшы, шавацыйныя тэхналогп, праекты 1 рашэнш 1.3, 1.5 

СК-1 Валодаць тэхшкам1 1 прыёмам1 сучасных пал1тыка-анал1тычных методык пры вывучэнш палггычных астэм 1 працэсау у пстарычнай рэтраспектыве 1 
на сучасным этапе 

2.1.1 

СК-2 Прымяняць спецыяльную тэрмшалопю на замежнай мове для забеспячэння мэт прафесшнай дзейнасщ 2.2 
СК-3 Ажыццяуляць крытычную кампаратыуную ацэнку назапашанага досведу у галше дзяржаунага юравання 2.3 
СК-4 Прымяняць метады 1 дасягненш спецыяльных пстарычных дысцыплш для выяулення, знешняй крытыю1штэрпрэтацьп пстарычных крынщ 2.4 

СК-5 Фармуляваць 1 рэал1зоуваць задачы па праектаванш, эксплуатацьи 1 удасканаленш аутаматызаваных шфармацыйных сютэм 1 астэм юравання, 
прымаць удзел у распрацоуцы найноушых шфармацыйных тэхналопй 

2.5,2.8 

СК-6 Удзельшчаць у выпрацоуцы 1 рэал1зацьн рашэнняу па юраванш персаналам з улжам навуковых, прававых 1 этычных патрабаванняу, выкарыстоуваць 
камп'ютэрызаваныя методыю пошуку, падбору, навучання 1 развщця персаналу 

2.6 

СК-7 Ацэньваць заканамернасщ развщця астэм дакументавання 1 астэм дакументацьп на розных пстарычных этапах 2.7, 2.8.1 
СК-8 Ажыццяуляць камунжацыю у глабальнай прасторы \ м1жкультурным асяроддз1 з улжам патрабаванняу дыпламатычнага этыкету 1 пратаколу 2.9 

СК-9 Распрацоуваць ушфжаваныя формы дакументау, ушфжаваныя сютэмы дакументацьп, табел1 дакументау рознага прызначэння 1 узроуню юравання, 
клаафжатары дакументнай шфармацьп 

2.8 

СК-10 Ажыццяуляць анал1з 1 удасканаленне шфармацыйнага забеспячэння юравання у аргашзацыях незалежна ад IX узроуню 2.10 

СК-11 Аб1раць 1 прымяняць эфектыуныя рашэнш па шфармацыйным забеспячэнш дзейнасш аргашзацый з улжам асабл1васцей аргашзацьп 1 дакументавання 
швестыцыйнай, шавацыйнай 1 фшансавай сфер 

2.12 

СК-12 Удзельшчаць у аргашзацыйна-прававым забеспячэнш абароны шфармацьп у дзяржауных органах 1 аргашзацыях уах форм уласнасщ 2.12 
СК-13 Выяуляць 1 ацэньваць асноуныя тэндэнцьп развщця навуковых ведау 1 сфер IX прыкладання на розных пстарычных этапах 2.1.2 
СК-14 Анал1заваць асноуныя эканам1чныя працэсы 1 ацэньваць IX уплыу на развщцё краш на розных пстарычных этапах 2.1.2 
СК-15 Ацэньваць дасягненш матэрыяльнай 1 духоунай культуры на розных этапах псторьй чалавецтва 2.1.2 
СК-16 Прымяняць нормы нацыянальнага 1 м!жнароднага заканадауства для афармлення 1 абароны правоу на аб'екты штэлектуальнай уласнасщ 2.11 
СК-17 Удзельшчаць у праектаванн11 выкананн1 работ па стандартызацьп у 1нфармацыйным забеспячэнш юравання 2.12 
СК-18 Аргашзоуваць 1 забяспечваць працу па вядзенн! канфщэнцыяльнага справаводства 2.12 

1 Уключаючы вучэбную дысцышину «Беларуская мова (прафесшная лексжа)». 
* Прыкладны пералж дысцыплш спецьшпзацьп прыведзены у Дадатку 1. 
** Савет факультэта мае права пераглядаць пералш дысцыплш спецыял1зацьп, факультатыуных дысцыплш. 
*** Студэнты, яюя працуюць па спецыяльнасш, могуць праходзщь практыку па шдывщуальным заданш у адпаведнасш са службовым1 абавязкам11 характарам работ, выконваемых на 
працоуным месцы. 

Распрацаваны на аснове вучэбнага плана БДУ па напрамку спецыяльнасш 1-26 02 04-02 «Дакументазнауства (шфармацыйнае забеспячэнне юравання)», зацверджанага 2?.(2Р.2021, 
рэпстрацыйны нумар 
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Дадатак 1 

Прыкладны перашк дысцыплш спецьшизацый па напрамку спецыяльнасш 1-26 02 04-02 «Дакументазнауства (шфармацыйнае забеспячэнне 
юравання)» 

1-26 02 04-02 01 «1нфармацыйнае забеспячэнне дзейнасщ 
аргашзацьп» 

1-26 02 04-02 02 «Стандартызацыя у 1нфармацыйным забеспячэнн1 
квравання» 

1. Статыстычныя метады анал1зу 1 апрацоую юраунщкай 1нфармацьй 
2. Мадэляванне працэсау работы з дакументам1 
3. Б1знес-планаванне 1нвестыцыйных працэсау 
4. Фарм1раванне 1 рэал1зацыя 1нвестыцыйных 1 шавацыйных працэсау 
5. Банк1, ф1нансы, крэдыт 
6. Дакументы першаснага бухгалтарекага ул1ку 

1. Тэорыя стандартызацьп. 
2. 1УПжнародная стандартызацыя. 
3. С1стэмы менеджменту якаецк 
4. Тэкст 1 яго рэканструкцыя у прафес!йнай дзейнасш дакументазнауцы. 
5. Статыстычныя метады анал1зу 1 апрацоую юраунщкай шфармацьп 
6. Асноуныя нарматыуныя прававыя акты Рэспубл1К1 Беларусь 

1-26 02 04-02 03 «Аргашзацыйна-прававое забеспячэнне абароны 
1нфармацьп» 

1-26 02 04-02 04 «Канфщэнцыяльнае справаводства» 

1. 1нфармацыйнае заканадауства Рэспубл1К1 Беларусь 
2. Ахова персанальных даных 
3. Дзяржауная служба у Рэспубл1цы Беларусь 
4. Аудыт 1нфармацыйнай бяспею у аргашзацьп 
5. Мясцовыя органы к1равання 1 самак1равання у Рэспубл1цы Беларусь 
6. Абарона шфармацьп пры арган1зацьп м1жнароднага супрацоун!цтва 

1. Нацыянальная бяспека Рэспублш Беларусь 
2. 1нфармацыйная бяспека Рэспублш Беларусь 
3. М1жнароднае супрацоун1цтва у 1нфармацыйнай сферы 
4. Ахова персанальных даных 
5. Псторыя арган1зацьи канфщэнцыяльнага справаводства 
6. Камерцыйная таямн!ца 


