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Абадинская Наталья Леонидовна 

 

ДОКУМЕНТАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ УПРАВЛЕНИЯ 

МИКРООРГАНИЗАЦИИ (НА ПРИМЕРЕ ОБЩЕСТВА С ОГРАНИЧЕННОЙ 

ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ «ФАБРИКА ГРЕЗ») 

Дипломная работа состоит из страниц, включает в себя 60 наименований 

в списке источников и литературы, 6 приложений. 

ДОКУМЕНТАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ, ДЕЛОПРОИЗВОДСТВО, 

ДОКУМЕНТООБОРОТ, ДОКУМЕНТЫ, ЛОКАЛЬНЫЕ ПРАВОВЫЕ АКТЫ, 

СОВЕРШЕНСТВОВАНИЕ, МИКРООРГАНИЗАЦИЯ. 

Объект исследования — документационное обеспечение управления в 

микроорганизации. 

Предмет исследования — документирование и организация работы с 

документами в ООО «Фабрика грез». 

Цель работы — разработка предложений по совершенствованию 

документационного обеспечения управления ООО «Фабрика грез». 

Актуальность выбранной темы продиктована недостаточной 

проработкой проблемы документационного обеспечения управления в 

микроорганизациях. Решение данной проблемы позволит целенаправленно 

формировать информационные ресурсы организаций, обеспечивать их 

функционирование.  

Методологическую составляющую дипломной работы составляют 

методы научного исследования, такие как анализ, синтез, метод 

непосредственного наблюдения. 

В дипломной работе охарактеризована деятельность ООО «Фабрика 

грез», проанализирована и обобщена нормативная правовая база по 

организации документооборота в микроорганизации, выявлены основные 

проблемы существующей системы документооборота, выработаны 

предложения по совершенствованию документационного обеспечения 

управления и по устранению существующих проблем. 

Практическая значимость работы состоит в том, что ее материалы и 

выводы могут быть использованы в целях повышения эффективности 

документационного обеспечения в ООО «Фабрика грез». 
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Абадзiнская Наталля Леанiдауна 

 

ДАКУМЕНТАЦЫЙНАЕ ЗАБЕСПЯЧЭННЕ КІРАВАННЯ 

МІКРААРГАНІЗАЦЫI (НА ПРЫКЛАДЗЕ ТАВАРЫСТВА З 

АБМЕЖАВАНАЙ АДКАЗНАСЦЮ «ФАБРЫКА МРОЯЎ») 

 

Дыпломная праца складаецца з старонак, уключае ў сябе 60 найменняў 

ў спісе крыніц і літаратуры, 6 прыкладанняў. 

ДАКУМЕНТАЦЫЙНАЕ ЗАБЕСПЯЧЭННЕ, СПРАВАВОДСТВА, 

ДАКУМЕНТААБАРОТ, ДАКУМЕНТЫ, ЛАКАЛЬНЫЯ ПРАВАВЫЯ АКТЫ, 

УДАСКАНАЛЕННЕ, МІКРААРГАНІЗАЦЫЯ. 

Аб'ект даследавання - дакументацыйнае забеспячэнне кіравання ў 

мікраарганізацыі. 

Прадмет даследавання - дакументаванне і арганізацыя работы з 

дакументамі ў ТАА «Фабрыка мрояў». 

Мэта працы - распрацоўка прапаноў па ўдасканаленні 

дакументацыйнага забеспячэння кіравання ТАА «Фабрыка мрояў». 

Актуальнасць абранай тэмы прадыктавана недастатковай распрацоўкай 

праблемы дакументацыйнага забеспячэння кіравання ў мікраарганізацыях. 

Рашэнне дадзенай праблемы дазволіць мэтанакіравана фарміраваць 

інфармацыйныя рэсурсы арганізацый, забяспечваць іх функцыянаванне. 

Метадалагічную аснову дыпломнай працы складаюць метады 

навуковага даследавання, такія як аналіз, сінтэз, метад непасрэднага назірання. 

У дыпломнай працы ахарактарызавана дзейнасць ТАА «Фабрыка 

мрояў», прааналізавана і абагульнена нарматыўная прававая база па 

арганізацыі дакументазвароту ў мікраарганізацыі, выяўлены асноўныя 

праблемы існуючай сістэмы дакументазвароту, выпрацаваны прапановы па 

ўдасканаленні дакументацыйнага забеспячэння кіравання і па ліквідацыі 

існуючых праблем. 

Практычная значнасць працы складаецца ў тым, што яе матэрыялы і 

высновы могуць быць выкарыстаны ў мэтах павышэння эфектыўнасці 

дакументацыйнага забеспячэння ў ТАА «Фабрыка мрояў». 
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DOCUMENTATION SUPPORT OF THE DEPARTMENT OF THE MICRO-

ORGANIZATION (ON THE EXAMPLE OF A COMPANY WITH LIMITED 

LIABILITY “DREAM FACTORY”) 

The thesis consists of pages, includes 60 items in the list of sources and literature, 6 

applications. 

DOCUMENTARY SUPPORT, BUSINESS, DOCUMENTS, DOCUMENTS, 

LOCAL LEGAL ACTS, IMPROVEMENT, MICRO-ORGANIZATION. 

Object of study - documentation management in a microorganization. 

The subject of the study is the documentation and organization of work with 

documents in LLC "Dream Factory". 

The purpose of the work is to develop proposals for improving the 

documentation support for the management of Dream Factory LLC. 

The relevance of the chosen topic is dictated by the insufficient study of the 

problem of documentary support of management in microorganizations. The 

solution to this problem will allow to purposefully form the information resources 

of organizations, to ensure their functioning. 

The methodological component of the thesis consists of methods of scientific 

research, such as analysis, synthesis, direct observation method. 

The thesis describes the activities of Dream Factory LLC, analyzes and 

summarizes the regulatory legal framework for organizing workflow in a micro-

organization, identifies the main problems of the existing workflow system, and 

develops suggestions for improving management documentation and eliminating 

existing problems. 

The practical significance of the work lies in the fact that its materials and 

conclusions can be used to improve the efficiency of documentation in LLC “Dream 

Factory”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


