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РЕФЕРАТ 

 
Дипломная работа: 128 с., 55 источников, 2 приложения. 

 
ДЕЛОПРОИЗОВОДСТВО, ДОКУМЕНТАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ 

УПРАВЛЕНИЯ, АРХИВ, ДОКУМЕНТИРОВАНИЕ, ДОКУМЕНТООБОРОТ, 

НОМЕНКЛАТУРА ДЕЛ 

 

Объект исследования – ОАО «Белхудожкерамика». 

Предмет исследования – документационное обеспечение управления в 

ОАО «Белхудожкерамика». 

Цель работы: разработка рекомендаций по совершенствованию 

организации и ведения делопроизводства в ОАО «Белхудожкерамика». 

Методы исследования: структурно-функционального анализа, 

системного подхода, источниковедческие методы. 

Исследования и разработки: охарактеризовано ОАО 

«Белхудожкерамика», проанализирована организация работы с документами в 

ОАО «Белхудожкерамика» а также предложены направления 

совершенствования документационного обеспечения управления 

промышленного предприятия. 

Элементы научной новизны: направления совершенствования 

документационного обеспечения управления промышленного предприятия. 

Технико-экономическая, социальная значимость: разработанные 

рекомендации могут применяться для совершенствования документационного 

обеспечения управления ОАО «Белхудожкерамика», а также аналогичных 

предприятий промышленности Республики Беларусь. 

Автор работы подтверждает, что приведенный в ней материал правильно 

и объективно отражает состояние исследуемого процесса, а все заимствованные 

из литературных и других источников теоретические, методологические и 

методические положения сопровождаются ссылками на их авторов. 
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РЭФЕРАТ 

 

Дыпломная праца: 128 с., 55 крыніцы, 2 дадатка. 

СПРАВАВОДСТВА, ДАКУМЕНТАЦЫЙНАЕ ЗАБЕСПЯЧЭННЕ 

КІРАВАННЯ, АРХІЎ, ДАКУМЕНТАВАННЕ, ДАКУМЕНТААБАРОТ, 

НАМЕНКЛАТУРА СПРАЎ 

 

Аб'ект даследаванні – ААТ «Белмастацккерамiка». 

Прадмет даследавання – дакументацыйнае забеспячэнне кіравання ў 

ААТ «Белмастацккерамiка». 

Мэта працы: распрацоўка рэкамендацый па ўдасканаленні арганізацыі і 

вядзення справаводства ў ААТ «Белмастацккерамiка». 

Метады даследавання: структурна-функцыянальнага аналізу, сістэмнага 

падыходу, крыніцазнаўчыя метады. 

Даследаванні і распрацоўкі: ахарактарызавана ААТ 

«Белмастацккерамiка», прааналізавана арганізацыя работы с дакументаi ў  ААТ 

«Белмастацккерамiка», а таксама прапанаваныя напрамкі ўдасканалення 

дакументацыйнага забеспячэння кіравання прамысловага прадпрыемства. 

Элементы навуковай навізны: напрамкі ўдасканалення 

дакументацыйнага забеспячэння кіравання прамысловага прадпрыемства. 

Тэхніка-эканамічная, сацыяльная значнасць: распрацаваныя 

рэкамендацыі могуць прымяняцца для ўдасканалення дакументацыйнага 

забеспячэння кіравання ААТ «Белмастацккерамiка», а таксама аналагічных 

прадпрыемстваў прамысловасці Рэспублікі Беларусь. 

Аўтар працы пацвярджае, што прыведзены у ёй матэрыял правільна і 

аб'ектыўна адлюстроўвае стан доследнага працэсу, а все запазычаныя з 

літаратурных і іншых крыніц тэарэтычныя, метадалагічныя і метадычныя 

становішча суправаджаюцца спасылкамі на іх аўтараў. 
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ABSTRACT 

 
Thesis: 128 p., 55 sources, 2 applications. 

 
BUSINESS MANAGEMENT, DOCUMENTATION MANAGEMENT, 

ARCHIVE, DOCUMENTATION, DOCUMENT MANAGEMENT, 

NOMENCLATURE OF CASES 

 

The object of research is JSC «Belkhudozhkeramika». 

The subject of the study is the documentation support of management in JSC 

«Belkhudozhkeramika». 

The purpose of the work: development of recommendations for improving the 

organization and management of paperwork in JSC «Belkhudozhkeramika». 

Research methods: structural and functional analysis, system approach, source 

methods. 

Research and development: characterized by JSC «Belkhudozhkeramika», 

analyzed the organization of work with documents in JSC «Belkhudozhkeramika» and 

proposed directions for improving the documentation management of industrial 

enterprises. 

Elements of scientific novelty: directions of improvement of documentation 

support of management of the industrial enterprise. 

Technical, economic, social significance: the developed recommendations can 

be used to improve the documentation management of JSC «Belkhudozhkeramika», as 

well as similar industrial enterprises of the Republic of Belarus. 

The author of the work confirms that the material given in it correctly and 

objectively reflects the state of the process under study, and all theoretical, 

methodological and methodological provisions and concepts borrowed from literary 

are accompanied by references to their authors. 
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