


УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКАЯ КАРТА УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ  

Дневная форма получения образования с применением дистанционных образовательных технологий 
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 

1 Деловая корреспонденция.  2  2   
 

опрос 

проект делового 

письма 
2 Содержание и стиль делового 

письма.  

2 
 

2    опрос 

тест 

3 Деловая электронная 

корреспонденция.  

2 
 

2    опрос 

тест 
4 Личные и неформальные 

деловые письма.  

 
 

   2 (ДО) проект резюме и 

сопроводительного 

письма на 

образовательном 

портале 
5 Социализация.  2 

 
2    опрос 

6 Презентация.  2 
 

2    опрос 

тест, открытое 

эвристическое 



задание 

креативного типа 
7 Деловые телефонные 

разговоры.  

2 
 

2    опрос  

8 Переговоры.  2 
 

2    опрос 

тест 
9 Решение задач. Принятие 

решений.  

2 
 

2 (ДО)    опрос 

тест 
10 Интернет.  2 

 
2    опрос 

тест, открытое 

эвристическое 

задание 

когнитивного типа 
11 Общение с клиентами.  2 

 
2 (ДО)    опрос 



Примерная тематика открытого эвристического задания 

когнитивного/креативного типа  для аттестации 

 

1. Составьте кроссворд (сканворд), используя активную лексику по 

выбранной теме (например, "Работа в сети Интернет"): выберите ключевые 

слова по заданной теме, подберите ёмкие определения, распределите 

выбранные слова в кроссворд/сканворд. Используйте рекомендуемые 

источники:  

1. Деловое общение = Business Communication : учеб.-метод. пособие / 

Э. В Рунцова [и др.] ; под общ. ред. Л. В. Хведчени. – Минск : БГУ, 

2018. – 127 с. 

2. https://www.businessenglishresources.com. 

2. Подготовьте презентацию компании, в которой Вы работаете или 

хотели бы работать, или какого-либо продукта/сервиса на выбор. Тема 

презентации не обязательно должна быть связана с вашей учебой или работой. 

Продумайте структуру презентации (введение, основная часть, заключение), 

подготовьте визуальные вспомогательные средства - презентацию в Microsoft 

PowerPoint, раздаточный материал, плакат. Используйте специальную лексику 

для перехода от этапа к этапу презентации, а также при обращении к 

иллюстрациям. Представьте презентацию преподавателю и/или 

одногруппникам. 

 

https://www.businessenglishresources.com/



