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Актуальность. Решение проблемы документационного обеспечения управления в ООО «Торговая компания «Зелёная Русь» позволит целенаправленно формировать информационные ресурсы подобных организаций, обеспечивать их эффективное функционирование, а также открыть доступ потребителям к информационным ресурсам с наименьшими затратами времени, труда и средств.
Цель дипломной работы – разработка мероприятий по совершенствованию делопроизводства в ООО «Торговая компания «Зелёная Русь».
Объект – деятельность ООО «Торговая компания «Зелёная Русь».
Предмет – порядок организации делопроизводства в ООО «Торговая компания «Зелёная Русь».
Основные положения, выносимые на защиту. Во время проведения исследования было выявлено, что в ООО «Торговая компания «Зелёная Русь» большой документооборот. Проведя анализ и сравнив несколько СЭД («Канцлер», «ДЕЛО», «Рекорд», «SMBusiness»), в том числе и DIRECTUM, можно сделать вывод о том, что наиболее подходящий вариант для внедрения – это СЭД DIRECTUM, так как она больше соответствует установленным функциональным требованиям. По стоимостному критерию предпочтение отдается системе с наименьшим ценовым показателем. По данному параметру СЭД «DIRECTUM» также выигрывает. Поэтому, выбор СЭД «DIRECTUM» для внедрения в ООО «Торговая компания «Зелёная Русь» можно признать обоснованным. Другие системы оказались бы менее предпочтительны именно для данного предприятия, потому что они не полностью отвечают заявленным требованиям для рассматриваемого предприятия.
Структура и объем дипломной работы. Дипломная работа состоит из введения, трёх глав, заключения, списка использованных источников и литературы, приложений. Общий объем работы — 70 страниц. Из них: список источников и литературы — 8 страниц (88 наименований), реферат на русском, белорусском и английском языках – 3 страницы.
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Актуальнасць. Рашэнне праблемы дакументацыйнага забеспячэння кіравання ў ТАА «Гандлёвая кампанія «Зялёная Русь» дазволіць мэтанакіравана фарміраваць інфармацыйныя рэсурсы падобных арганізацый, забяспечваць іх эфектыўнае функцыянаванне, а таксама адкрыць доступ спажыўцам да інфармацыйных рэсурсаў з найменшымі выдаткамі часу, працы і сродкаў.
Мэта дыпломнай працы – распрацоўка мерапрыемстваў па ўдасканаленні справаводства у ТАА «Гандлёвая кампанія «Зялёная Русь».
Аб'ект – дзейнасць ТАА «Гандлёвая кампанія «Зялёная Русь».
Прадмет – парадак арганізацыі справаводства у ТАА «Гандлёвая кампанія «Зялёная Русь».
Асноўныя палажэнні, якія выносяцца на абарону. Падчас правядзення даследавання было выяўлена, што ў ТАА «Гандлёвая кампанія «Зялёная Русь» вялікі дакументаабарот. Правёўшы аналіз і параўнаўшы некалькі СЭД («Канцлер», «ДЕЛО», «Рекорд», «SMBusiness»), у тым ліку і DIRECTUM, можна зрабіць выснову аб тым, што найбольш прыдатны варыянт для ўкаранення – гэта СЭД DIRECTUM, бо яна больш адпавядае ўстаноўленым функцыянальным патрабаванням. Па вартасным крытэры перавагу аддаецца сістэме з найменшай цэнавых паказчыкам. Па дадзеным параметры СЭД "DIRECTUM" таксама выйграе. Таму, выбар СЭД "DIRECTUM" для ўкаранення ў ТАА «Гандлёвая кампанія «Зялёная Русь» можна прызнаць абгрунтаваным. Іншыя сістэмы апынуліся б менш пераважныя менавіта для дадзенага прадпрыемства, таму што яны не цалкам адказваюць заяўленым патрабаванням для разгляданага прадпрыемства.
Структура і аб'ём дыпломнай працы. Дыпломная праца складаецца з увядзення, трох глаў, заключэння, спісу выкарыстаных крыніц і літаратуры, прыкладанняў. Агульны аб'ём працы – 70 старонак. З іх: спіс крыніц і літаратуры – 8 старонак (88 найменняў), рэферат на рускай, беларускай і англійскай мовах – 3 старонкі.
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Relevance. The solution of the problem of documentary support of management in LLC "Trading company "Green Russia" will allow purposefully to form information resources of such organizations, to ensure their effective functioning, as well as to open access to information resources for consumers with the least time, labor and money.
The purpose of the thesis is to develop of measures to improve office work in LLC "Trading company "Green Russia".
The object is activity of LLC "Trading company "Green Russia".
The subject matter is the order of office management in LLC "Trading company "Green Russia".
The main propositions to be defended. During the study it was found that in LLC "Trading company "Green Russia" a large document flow. After analyzing and comparing several EDS ("Канцлер", "ДЕЛО", "Рекорд", "SMBusiness"), including DIRECTUM, we can conclude that the most suitable option for implementation is the EDS DIRECTUM, as it more meets the established functional requirements. According to the cost criterion, preference is given to the system with the lowest price index. This parameter SED "DIRECTUM" also wins. Therefore, the choice of the ECM "DIRECTUM" for implementation in LLC "Trading company "Green Russia" can be considered reasonable. Other systems would be less preferable for this particular enterprise, because they do not fully meet the stated requirements for the enterprise in question.
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