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РЕФЕРАТ 

 

Гурбан-Таяновская Юлия Николаевна 

 

ОРГАНИЗАЦИЯ ДОКУМЕНТАЦИОННОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ 

УПРАВЛЕНИЯ ОТКРЫТОГО АКЦИОНЕРНОГО ОБЩЕСТВА 

«МИНСКИЙ ТРАКТОРНЫЙ ЗАВОД» 

 

  Дипломная работа: кол-во 74 с, кол-во источников 68, кол-во приложения 8. 

Ключевые слова: АРХИВ, ДЕЛОПРОИЗВОДСТВО, ДОКУМЕНТ, 

ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ УПРАВЛЕНИЯ 

ДЕЯТЕЛЬНОСТИ. 

Объект исследования – Ремонтно-механический цех Открытого 

акционерного общества «Минский тракторный завод». 

Предмет исследования – документационное обеспечение управления в 

Ремонтно-механическом цехе Открытого акционерного общества 

«Минский тракторный завод». 

Цель работы: разработка мероприятий по совершенствованию 

документационного обеспечения управления структурного подразделения 

на примере Ремонтно-механического цеха  Открытого акционерного 

общества 

«Минский тракторный завод». 

Методы исследования: познания; системный анализ; сравнительный метод; 

метод синтеза; метод прогнозирования; методы изучения документов  и 

метод сравнения. 

Исследования и разработки: охарактеризовано структурное подразделение 

в системе Открытого акционерного общества «Минский тракторный 

завод», проанализирована организация документационного обеспечения 

управления в ремонтно-механическом цехе Открытого акционерного 

общества «Минский тракторный завод», предложены направления 

совершенствования документационного обеспечения управления в 

структурном подразделении промышленного предприятия. 

Элементы научной новизны: направления совершенствования 

документационного обеспечения управления в структурном подразделении 

промышленного предприятия 
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Технико-экономическая, социальная значимость: разработанные 

рекомендации могут применяться для совершенствования 

документационного 

обеспечения управления структурных подразделений Открытого 

акционерного общества «Минский тракторный завод», а также 

аналогичных предприятий промышленности Республики Беларусь. Автор 

работы подтверждает, что приведенный в ней расчетно-аналитический 

материал правильно и объективно отражает состояние исследуемого 

процесса, а все заимствованные из литературных и других источников 

теоретические, методологические и методические положения и концепции 

сопровождаются ссылками на их авторов. 
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ABSTRACT 

 

Gurban-Tayanovskaya Julia Nikolaevna 

 

ORGANIZATION OF DOCUMENTATION OF THE OPEN JOINT-STOCK 

COMPANY MANAGEMENT «MINSK TRACTOR FACTORY» 

 

The thesis consists of 74 pages, includes 68 titles in the list of sources and 

literature, 8 applications. 

Key words: ARCHIVE, DELO-PROCEEDINGS, DOCUMENT, 

DOCUMENT REFERENCE, INFORMATION SUPPORT FOR 

MANAGEMENT. 

The purpose of the thesis: the development of measures to improve the 

documentation support for the management of the structural unit on the example 

of the Repair and Mechanical Workshop of Open Joint Stock Company «Minsk 

Tractor Works». 

The object of the study is the Repair and Mechanical Workshop of the 

Open Joint Stock Company «Minsk Tractor Works». 

The subject of the research is the documented provision of management in 

the Repair and Mechanical Workshop of the Open Joint-Stock Company «Minsk 

Tractor Plant». 

The following research methods were used in the work: system analysis; 

comparative method; method of synthesis; method of forecasting; methods of 

studying documents and method of comparison. 

Research and development: the structural subdivision in the system of the 

Open Joint-Stock Company «Minsk Tractor Plant» was characterized, the 

organization of document management support in the repair and mechanical 

shop of the Open Joint Stock Company «Minsk Tractor Plant» was analyzed, 

directions for improving the management documentation in the structural 

subdivision of the industrial enterprise were proposed. 

Elements of scientific novelty: directions for improving management's 

documentation support in the structural subdivision of an industrial enterprise 

Technical, economic, social significance: the developed recommendations 

can be used to improve the documentation providing management of the 

structural subdivisions of the Open Joint Stock Company «Minsk Tractor Plant», 

as well as similar industrial enterprises of the Republic of Belarus. The author of 

the paper confirms that the calculation and analytical material given in it 
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correctly and objectively reflects the state of the process under investigation, and 

all theoretical, methodological and methodological positions and concepts 

borrowed from literary and other sources are accompanied by references to their 

authors. 
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РЭФЕРАТ 

 

Гурбан-Таяноўскай Юлii Мікалаеўны 

 

АРГАНIЗАЦЫЯ ДАКУМЕНТАЦЫЙНАГА ЗАБЯСПЯЧЭННЯ 

КIРАВАННЯ АДКРЫТАГА АКЦЫЯНЕРНАГА ТАВАРЫСТВА «МIНСКI 

ТРАКТАРНЫ ЗАВОД»   

Дыпломная праца: 74  с, крыніц 68, дадатка 8. 

Ключавыя словы СПРАВАВОДСТВА, IНФАРМАЦЫЙНАЕ 

ЗАБЕСПЯЧЭННЕ КІРАВАННЯ, АРХІЎ, ДАКУМЕНТАВАННЕ, 

ДАКУМЕНТААБАРОТ 

Аб'ект даследавання –Адкрытае акцыянернае таварыства «Мiнскі 

трактарны завод». 

Прадмет даследавання – дакументацыйнае забеспячэнне кіравання ў 

Адкрытам акцыянернам таварыства «Мiнскі трактарны завод». 

Мэта працы: распрацоўка мерапрыемстваў па ўдасканаленні 

дакументацыйнага забеспячэння кіравання структурнага падраздзялення на 

прыкладзе Рамонтна-механічнага цэха Адкрытага акцыянернага таварыства 

«Мiнскі трактарны завод». 

 Метады даследавання: пазнання; сiстэмны аналiз; параўнальны метад; 

метад сiнтэзу, метад прагназавання; метад вывучэння дакументаў, метад 

параўнання. 

Даследаванні і распрацоўкі: ахарактарызавана структурнае падраздзяленне 

ў сістэме Адкрытага акцыянернага таварыства «Мiнскі трактарны завод», 

прааналізавана арганізацыя дакументацыйнага забеспячэння кіравання ў 

структурным падраздзяленні Рамонтна-механічнага цэха Адкрытага 

акцыянернага таварыства «Мiнскі трактарны завод», а таксама 

прапанаваны напрамкі ўдасканалення дакументацыйнага забеспячэння 

кіравання ў структурным падраздзяленні прамысловага прадпрыемства. 

Элементы навуковай навізны: напрамкі ўдасканалення дакументацыйнага 

забеспячэння кіравання ў структурным падраздзяленні прамысловага 

прадпрыемства. 

Тэхніка-эканамічная, сацыяльная значнасць: распрацаваныя рэкамендацыі 

могуць прымяняцца для ўдасканалення дакументацыйнага забеспячэння 

кіравання структурных падраздзяленняў Адкрытага акцыянернага 

таварыства «Мiнскі трактарны завод», а таксама аналагічных 
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прадпрыемстваў прамысловасці Рэспублікі Беларусь. Аўтар працы 

пацвярджае, што прыведзены ў ёй разлікова-аналітычны матэрыял 

правільна і аб'ектыўна адлюстроўвае стан доследнага працэсу, а ўсе 

запазычаныя з літаратурных і іншых крыніц тэарэтычныя, метадалагічныя і 

метадычныя палажэнні і канцэпцыі суправаджаюцца спасылкамі на іх 

аўтараў. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


