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РЕФЕРАТ 

Гусаревой Елены Александровны 

 

Тема: Документационное обеспечение деятельности коммерческой 

организации (на примере общества с ограниченной ответственностью 

«Держава»). 

КЛЮЧЕВЫЕ СЛОВА: ОБЩЕСТВО С ОГРАНИЧЕННОЙ 

ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ; ЮРИДИЧЕСКОЕ ЛИЦО; РЕГИСТРАЦИЯ; 

ЛИКВИДАЦИЯ; УЧРЕДИТЕЛЬНЫЕ ДОКУМЕНТЫ; ДОКУМЕНТООБОРОТ; 

ДОКУМЕНТАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ УПРАВЛЕНИЯ; 

РАСПОРЯДИТЕЛЬНЫЕ ДОКУМЕНТЫ; ОРГАНИЗАЦИОННО-ПРАВОВЫЕ 

ДОКУМЕНТЫ. 

Актуальность исследования обусловлена важностью эффективного и 

рационального использования документооборота для организации такой формы 

собственности, как общество с ограниченной ответственностью.  

Целью исследования является характеристика и выявление специфики 

документооборота в обществе с ограниченной ответственностью «Держава». 

Объектом исследования является документооборот общества с 

ограниченной ответственностью «Держава». 

 Предметом выступают методы и технологии применения и 

использования документационного обеспечения управления в компании. 

В дипломной работе проведена характеристика историографии по данной 

тематике, выявлена система документооборота компании, раскрыта основная 

деятельность. Наиболее существенные результаты данной работы состоят 

анализе и раскрытии системы документационного обеспечения управления, 

выявлении проблем и предложении их решения.  

Даны рекомендации по усовершенствованию документооборота и 

деятельности компании. В случае с ООО решение состоит во внесении 

дополнений в локальные нормативные акты, разработке штатного расписания 

компании, составлении графика отпусков, разработке должностной инструкции 

специалиста по кадрам, повышении квалификации работников. 

Применяются методы научного исследования, такие как анализ, синтез, 

сравнение. 

Дипломная работа состоит из введения, четырех глав, заключения, списка 

использованных источников и литературы, приложения. Общий объем работы 

— 77 страницы. Из них: список источников и литературы — 5 страницы (54 

наименования), реферат на русском, белорусском и английском языках — 3 

страницы, приложения — 14 страниц. 
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РЭФЕРАТ 

Гусаравай Алены Аляксандраўны 

 

Тэма: Дакументацыйнае забеспячэнне дзейнасці камерцыйнай арганізацыі 

(на прыкладзе таварыства з абмежаванай адказнасцю «Дзяржава»). 

КЛЮЧАВЫЕ СЛОВЫ: ТАВАРЫСТВА З АБМЕЖАВАНАЙ 

АДКАЗНАСЦЮ; ЮРЫДЫЧНАЯ АСОБА; РЭГІСТРАЦЫЯ; ЛІКВІДАЦЫЯ;  

УСТАНОУЧЫ ДАКУМЕНТ; АРГАНІЗАЦЫЙНА-ПРАВАВЫЯ ДАКУМЕНТЫ; 

РАСПАРАДЧЫЯ ДАКУМЕНТЫ. 

 Актуальнасць даследавання абумоўлена важнасцю эфектыўнага і 

рацыянальнага выкарыстання дакументаабароту для арганізацыі такой формы 

ўласнасці, як таварыства з абмежаванай адказнасцю. Ад кантролю над 

вядзеннем дакументаабароту залежыць дакладная работа кампаніі, 

справаздачнасць бухгалтэрыі і прыбытак; дакументацыйнае забеспячэння 

кіравання. 

Мэтай даследавання з'яўляецца характарыстыка дакументаабароту ў 

таварыстве з абмежаванай адказнасцю «Дзяржава». 

Аб'ектам даследавання з'яўляецца дакументаабарот таварыства з 

абмежаванай адказнасцю «Дзяржава». 

 Прадметам выступаюць метады і тэхналогія прымянення і выкарыстання 

дакументацыйнага забеспячэння кіравання ў кампаніі. 

У дыпломнай працы праведзена характарыстыка гістарыяграфіі па 

дадзенай тэматыцы, даследавана сістэма дакументаабароту кампаніі. 

Найбольш істотныя вынікі дадзенай работы складаюцца ў аналізе сістэмы 

дакументацыйнага забеспячэння арганізацыі, выяўленні праблем і прапановах 

па іх рашэнню. У выпадку з ТАА рашэнне складаецца ў занясенні дадаткаў у 

лакальныя нарматыўныя акты, распрацоўцы штатнага раскладу кампаніі. 

Таксама патрэбна складанне графіка адпачынкаў; распрацоўка службовай 

інструкцыі спецыяліста па кадрах. 

Прымяняюцца метады навуковага даследавання, такія як аналіз, сінтэз, 

параўнанне. 

Дыпломная работа складаецца з ўвядзення, чатырох глау, заключэння, 

спісу выкарыстаных крыніц і літаратуры, дадаткаў. Агульны аб'ём работы –77 

старонкі. З іх: спіс крыніц і літаратуры – 5 старонак (54 найменні), рэферат на 

рускай, беларускай і англійскай языках – 3 старонкі, дадаткі  – 14 старонак. 
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ESSAY 

Elena Aleksandrovna Gusareva 

 

Topic: Document support of a business entity’s activity (by the example of 

limited liability company ‘Derzhava’). 

KEY WORDS: LIMITED LIABILITY COMPANY; INDIVIDUAL 

ENTREPRENEUR; LEGAL ENTITY; REGISTRATION; LIQUIDATION; 

FOUNDATION DOCUMENTS; DOCUMENT FLOW; DOCUMENT SUPPORT 

OF MANAGEMENT; PROCEDURAL AND INSTITUTIONAL DOCUMENTS;  

ADMINISTRATIVE DOCUMENTS. 

Problem statement is stipulated by the importance  of efficient and rational 

use of document flow for an organization of such form of ownership, as limited 

liability company. The precise work of company, accounting reports and profit 

depend on the control over document management.   

The goal of the research is the characteristics of the document flow in limited 

liability company ‘Derzhava’. 

The Object of the research is the document flow of the limited liability 

company 'Derzhava'. 

The subject is methods and technologies of application and use of document 

support of management in the company.  

The thesis provides the characteristics of historiography on this topic and 

reveals the system of the company’s document flow.  

The most significant results of this work consist in the development of the 

company’s staffing table and in the development of local regulatory acts.  

The thesis consists of an introduction, four chapters, a conclusion, a  reference 

list and an application. Total work content — 77 pages, among which is the reference 

list – 5 pages (54 items), summary is Russian, English and Belarusian – 3 pages, 

appendices – 14 pages. 

 

 

 

 

 

 

 

   


