
 

3 
 

РЕФЕРАТ 

Слепчук Екатерина Дмитриевна 

 

ДОКУМЕНТИРОВАНИЕ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ПРЕДПРИЯТИЯ ЛЕСНОЙ 

ПРОМЫШЛЕННОСТИ В БЕЛАРУСИ НА ПРИМЕРЕ 

ГОСУДАРСТВЕННОГО ЛЕСОХОЗЯЙСТВЕННОГО УЧРЕЖДЕНИЯ 

«ПИНСКИЙ ЛЕСХОЗ» 

 

Ключевые слова: ДЕЛОПРОИЗВОДСТВО, ДОКУМЕНТАЦИОННОЕ 
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ОРГАНИЗАЦИОННО – РАСПОРЯДИТЕЛЬНАЯ ДОКУМЕНТАЦИЯ, 

ОРГАНИЗАЦИЯ ДОКУМЕНТООБОРОТА. 

Объект исследования – документооборот ГЛХУ «Пинский лесхоз». 

Предмет – документирование деятельности предприятий лесной 

промышленности в Беларуси на примере ГЛХУ «Пинский лесхоз». 

Цель работы –  комплексная характеристика документирования основной 

деятельности предприятия лесной промышленности в Беларуси на примере 

государственного лесохозяйственного учреждения «Пинский лесхоз». 

Актуальность – в современных условиях необходимы знания о системе 

документирования управленческой деятельности, современной теории и 

практике организации делопроизводства и основных направлений его развития, 

общих принципах документационного обеспечения деятельности предприятия, 

организации, с порядком документирования информации, правовой защиты 

документированной информации и с организацией рационального движения 

документов в бюджетном учреждении. Необходимо уметь качественно и 

быстро обрабатывать информацию в целях своевременного принятия 

соответствующих управленческих решений. 

В дипломной работе предпринята попытка определить особенности 

документирования основной деятельности ГЛХУ «Пинский лесхоз», 

исследовав порядок работы с входящей и исходящей корреспонденцией, 

особенности контроля за исполнением документов в учреждении, подготовку и 

оформление документов в ГЛХУ «Пинский лесхоз», также дана общая 

характеристика основных видов деятельности предприятия лесной 

промышленности , включая деятельность ГЛХУ «Пинский лесхоз». 

Объем дипломной работы составляет 64 страниц. Список использованных 

источников и литературы состоит из 49 позиций.  
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Аб'ект даследавання – дакументаабарот ДЛГУ «Пінскі лясгас». Прадмет –  

дакументаваннедзейнасціпрадпрыемстваўляснойпрамысловасці ў Беларусі на 

прыкладзе ДЛГУ «Пінскі лясгас». 

Мэта працы – комплексная характарыстыка дакументавання асноўнай 

дзейнасці прадпрыемства лясной прамысловасці ў Беларусi на прыкладзе 

дзяржаўнай лесагаспадарчай установы «Пінскі лясгас». 

Актуальнасць – у сучасных умовах неабходныя веды аб сістэме 

дакументавання кіраўніцкай дзейнасці, сучаснай тэорыі і практыцы  

арганізацыі справаводства і асноўных напрамкаў яго развіцця, агульных 

прынцыпах дакументацыйнага забеспячэння дзейнасці прадпрыемства, 

арганізацыі, з парадкам дакументавання інфармацыі, прававой абароны 

дакументаванай інфармацыі і з арганізацыяй рацыянальнага руху дакументаў у 

бюджэтнай установе. Неабходна ўмець якасна і хутка апрацоўваць інфармацыю 

ў мэтах своечасовага прыняцця адпаведных кіраўнічых рашэнняў. 

У дыпломнай працы зроблена спроба вызначыць асаблівасці 

дакументавання асноўнай дзейнасці ДЛГУ «Пінскі лясгас» праз даследаванне 

парадкапрацы з уваходнай і выходнай карэспандэнцыяй, асаблівасцяў 

кантролю за выкананнем дакументаў ва ўстанове, падрыхтоўкі і афармлення 

дакументаў у ДЛГУ «Пінскі лясгас», таксама пададзена агульная 

характарыстыка асноўных відаў дзейнасці прадпрыемства лясной 

прамысловасці, уключаючы дзейнасць ДЛГУ «Пінскі лясгас». 

Аб'ём дыпломнай працы складае 64 старонак. Спіс выкарыстаных крыніц 

і літаратуры складаецца з 49 пазіцый. 
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The object of the research is the records management of the «Pinsk Forestry». 

The subject is the documentation of the activities of forest industry enterprises in 

Belarus on the example of the «Pinsk Forestry». 

The purpose of the work is a complex description of documenting the main 

activities of the organization in Belarus on the example of the state forestry 

establishment «Pinsk Forestry». 

Relevance of the work is that in modern conditions knowledge is needed about 

the system of records management, its modern theory and practice and the main 

directions of its development, general principles of documenting the activities of the 

enterprise, organization, the procedure for documenting information, legal protection 

of documented information, and arranging the rational movement of documents in 

budgetary institution. It is necessary to be able to process information quickly and 

accurately in order to make timely appropriate managerial decisions. 

In the thesis, an attempt was made to determine the specifics of the 

documentation of the main activity of the «Pinsk Forestry» SFU, investigating the 

procedure for dealing with incoming and outgoing correspondence, the specifics of 

control over the execution of documents in the institution, processing of documents at 

the «Pinsk Forestry», and also a general description of the main activities of the forest 

industry enterprise was made, including the activities of the «Pinsk Forestry». 

The volume of the thesis is 64 pages. The list of sources and literature consists 

of 49 items. 

 

 

 

 

 

 


