Вопросы к экзамену по учебной дисциплине «Автоматизация делопроизводства» для студентов 2 курса специальности 
«Документоведение (по направлениям)»

1. Эффективность делопроизводства как составной части управленческой деятельности.

2. Делопроизводство как объект автоматизации. Типовые задачи автоматизации делопроизводства.
3. Автоматизация делопроизводства в СССР (1970-ые – 80-ые гг.).

4. Автоматизация делопроизводства в органах государственной власти и управления Республики Беларусь (1990-ые – 2010 гг.).

5. Автоматизация делопроизводства в органах государственной власти и управления Республики Беларусь (2010 – по наст. вр.).
6. Автоматизированная Система МежБанковских Расчётов Национального банка Республики Беларусь.
7. Автоматизированная система управления персонифицированным учетом Фонда социальной защиты населения Министерства труда и социальной защиты Республики Беларусь.

8. Система электронного декларирования Министерства по налогам и сборам Республики Беларусь.

9. Национальная автоматизированная система электронного таможенного декларирования Государственного таможенного комитета Республики Беларусь.
10. Система предоставления отчётности 4-страхование (Белгосстрах) "Отчёт о средствах по обязательному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний".

11. Информационная система «Тендеры». 
12. Организационно-правовое обеспечение автоматизации делопроизводства в организациях Республики Беларусь.

13. Типы документов в автоматизированной информационной системе.
14. Допустимые форматы документов в электронном виде, графических образов документов.

15. Тенденции развития мирового рынка систем автоматизации делопроизводства.

16. Характеристика рынка систем автоматизации делопроизводства в Республике Беларусь.

17. Автоматизация делопроизводства средствами офисных пакетов. 

18. Характеристика пакетов оптического сканирования и распознавания текста.
19. Виды систем автоматизации делопроизводства и их функциональные возможности.
20. Характеристика СЭД «Электронное Дело».
21. Характеристика СЭД «Канцлер».

22. Характеристика СЭД «РЕКОРД».
Билет включает один вопрос по теории и задание (задания соответствуют заданиям, выполняемым на лабораторных работах).
