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IIOACHUTEJIBHAA 3AIINCKA

YueOHasg nmucumMIvIMHA IIpefliosaraeT KpaTKoe W3ydeHlMe VCTOPUM
pasBUTUA 0PUIMAIIBHO-I1€JIOBOIO CTWISA PYCCKOIO JIMTEPATyPHOIO SA3BIKA,
paccMoOTpeHVe 0COOEHHOCTEN! ero MOJICTIIeN 1 IIpo0sIeM KYJIbTYPhI peun! B
odpmIIMaIbHO-eJI0BBIX CUTYaLIVISIX.

Ba’kHBIM KOMITIOHEHTOM y4eOHOV AMCLUMUIUIVMHBL (OCOOEHHO IS CTY-
JIEHTOB IIPaKTUKO-OPMEHTVPOBAHHOV MarucTpaTypbl) SIBJIS€TCS OBlafe-
HYle HaBbIKaMM YCTHOV (POPMBI 1eJIOBOTO OOIIeHMsI M HaBbIKaMI COCTaB-
JIeHVSI VI pelaKTUPOBaHMs [JOKyMEeHTHBIX TeKCTOB, PYHKLIVIOHMUPYIOLIVIX B
aIMVHICTPATVBHOM, IIPaBOBOV, IIapJlaMeHTCKOM M KOoMMepuecKom cde-
pax.

ITesp TeopeTmueckoy YacTu Kypca «/lestoBasg KOMMyHVKAaLIVS: JIVHT-
BOCTVJIVICTUYECKMI acTIeKT» — COOOIIMTh MarMCTPaHTaM OCHOBHBIE CBeTle-
HM4 O IIpobJiemMax /1eJI0BOro OOIleHMs, O TeOpeTUUeCcKMX M IIPaKTUUYeCcKmX
acrieKTax OOKyMeHTHOV JIMHIBUCTMKM. ILlenap mnpakTtudeckom wactm -
Hay4uTb MaruCTPaHTOB CO3HATeJIbHO OTOMpAaTh SI3bIKOBblE €IVMHUIIBI, VIC-
II0JIb30BaTh VIX B 3aBVICMMOCTV OT 3a7a4 KOHKPETHOW [IeJI0BOVI KOMMYHVI-
KallVyi, COCTaBJISAITh Y pelaKTUPOBaTh NOKYMEHTHBIE TeKCThI pa3/IMYHBIX
JKaHPOB.

3agaum Kypca:

- OomnpenennTh OOBEKT, IMpeaMeT, 3ajlauyl M COLMAJIPHYIO 3HAUYMMOCTb
V3y4aeMoVl OVICLIUIUIVIHBL,

- COOOIINTH OCHOBHBIE CBefleHVIsI 00 0COOEHHOCTSIX MHCTUTYIIVOHAIIb-
HOT'O JIVICKYPCa;

- cdopMmpoBaTh KOMIIETEHIIMNM IS IIPAKTUKI COLIMAIbHBIX KOMMY-
HUKaIINW;

- HaY4YMUTb MarviCTPaHTOB IIPVMEHSATb Ha IIpaKTMKe MeTOABI JIVTHIBO-
CTWIVICTUYECKOIO aHaJIv3a JOKYMEHTHOI'O TeKCTa, COCTaBJISATh VI pelaKTu-
poBaTb JOKYMEHTBL.

MarmcTpaHTbI OUIIYT U 3alllUIIA0T pedepar 110 BEIOpaHHO TeMe:

- OcobeHHOCTM MHCTUTYIIMOHAJIBHOTO ANCKYyPCa.

- Vicrionip30BaHVIe BO3MOXXHOCTEV SI3BIKOBBIX €IVHWI] B IIparmMarude-
CKVM-OPVIEHTVPOBAaHHOM JJOKYMEHTHOM TeKCTe.

- KorantnsHO-puTopmyaeckmit aHaIVI3 ITparMaTi4ecKy-
OPMEHTMPOBAaHHOIO JIOKYMEHTHOT'O TeKCTa.

TpeboBaumsa
K OCBOEHWMIO Y4eOHOV AV CIUILINHBI
B COOTBETCTBUM € 00pa30BaTeIbHBIM CTaHIApPTOM

BBIITy CKHIMK MarmcrpaTypbl JOJDKEH 3HAMY:
- coflep KaHVie OCHOBHBIX IOHATUV JOKYMEHTHOW JINHIBUCTVIKVI;
- aCIeKThbl COBpeMEeHHBIX VICCIIelOBaHMI Ae/I0BOVI KOMMYHVKALIVN;
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- cieln MKy OMCbMEHHOV VI YCTHOM J1€JI0BOVI KOMMYHWKALIVIN;

- CTPYKTYpPY OOKYMEHTa VI JOKYMEeHTHOTO TeKCTa.

BbITycKHMK MarucTpaTypel JOJDKEH yMems:

- OPMEHTUPOBATbCS B OCHOBHBIX SI3BIKOBBIX acIleKTax JAeI0BOVI KOMMY-
HUKaLV;

- aHAIM3MPOBaTh PYHKILMM SA3bIKOBBIX €IVHMILL JOKYMEHTHOM TeKCTe;

- InddepeHLIPOBaTE BUIbI JOKYMEHTHBIX TEeKCTOB;

- IPVIMEHATh Ha IIPpaKTVKe MeTOAbl JIMHIBOCTMU/IMCTMYECKOTO aHasImn3a
JIOKYMEHTHBIX TEKCTOB;

- COCTaBJIATh IOKYMEHTBI Pa3HbIX XXaHPOB.

BbIITycKHUK MarucTpaTtypbl 40JDKeH 84ademb:

- CIIOCOOHOCTBIO K BHEAPEHMUIO B IIPAKTUKY 71€JI0BOVI KOMMYHMKAIIV
MeTO/I0B MHTepIIpeTallii TeKcTa JOKYMeHTa;

- HaBbIKaMV COCTaBJIEHVI [IOKyMEeHTHBIX TeKCTOB;

- YMeHVeM peHaKTMPOBaTh TEKCTHI JOKYMEHTOB pPa3HBIX )KaHPOB;

- yMeHVeM KOHCYJIBTMPOBaTh COTPYIHMKOB pa3/INMUHbIX OpraHM3aliil
II0 BOIIpOCaM KOPPEeKTHOV (POPMYJIMPOBKM IIOJIOKEHWU TOKYMEHTHBIX
TEeKCTOB.

OO111ee KOIMYIeCcTBO YacoB, OTBOJVIMOe Ha M3ydeHue Kypca «/lestoBas
KOMMYHMKAIIVS: JIMHTBOCTVIVCTUYECKUT aclleKT» B COOTBETCTBUM C yuel-
HBIM Tu1aHoM BI'Y 1o crmermmanpHOCTN «TekcTomorms», — 152; KoamdecTBo
ayOUTOPHBIX YacoB — 58 (13 HMX 26 4. jieKuuii, 28 4. mpaKTUM4YecKnx 3aHsi-
TUW U 4 4. yIIpaB/IsieMOV CaMOCTOSITeJIbHOV paOOThI CTY[IeHTOB MarmcTpa-

TYPHI).
ITogxoapl K OpraHM3aINM CaMOCTOATEILHOV pabOThI MarCTPaHTOB:

* IUIAaHMpPOBaHME CaMOCTOATEJIbHOM padOThl MarucTpPaHTOB B COOTBET-
CTBUM C TeMaTWUYeCcKVM IUIaHVMPOBaHMeM IVICHVIUIVHBL

e corjlacoBaHMe IUIaHa paOOoTHI IO JAaHHOV AVCLMIUIVHE C MHAVBUIYalb-
HBIM IUTaHOM PabOTBI MarMcTpaHTa;

e OTOOp comeprkaHMs I CaMOCTOSITeJIbHOTO YCBOEHMSI B paMKax KOH-
KPpeTHOV TeMBI;

e 1HQOPMAIIMOHHO-MEeTOANYecKoe obecIieueHre CaMOCTOATENIbHOM pa-
OOTHI (peKoMeHMAlIVs AOIOJIHUTEILHOV JINTepaTyphl; 3alaHus Tpamgu-
LIMIOHHOTO ¥ TECTOBOT'O XapaKTepa);

® KOHTPOJIb Pe3YyJIbTAaTOB CAMOCTOSITEJIbHOV PabOThI;

® IIPUHIUII «OOpaTHOWM CBs3M» (peKOMeHJalMy MarucTpaHTa II0 JieV-
CTBUSIM IIpelioflaBaTelId, HallpaBjIeHHBbIM Ha KOHCYJIbTMpPOBaHMe Marvi-
CTpaHTa).
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INPUMEPHBIN TEMATUYECKUM IIJIAH

Ne HaumeHoBaHue pa3jiesioB, TeM Pacnpenesienue ay1mTOpHOro Bpe-
n/n MEHH 10 TeMaM U BHIAM 3aHSITHI
Bcero | Jlekuuu | [IpakTuye- |[YCP
CKHe 3aHATHS
OEJTIOBAS KOMMYHUKAIIV 58 26 28 4
1. |BBemeHue B [1eJI0By10 KOMMYHVIKALIMIO. 2 2
2. |OcobeHHOCTM [1eJI0BOVI KOMMYHMKAIIVA. 2
3. |Vcropuss pasButus 0oPUIIMAIBHO-1€I0BOrO 2
CTVITSL.
4. |O06mras orreHKa 0cOOeHHOCTeN IVCKypca. 2 2
5. |OOmieHne B aMMHNCTPATUBHOM Ccepe. 2 4
6. |HOpunnueckass KOMMyHVKaLVA. 2
7. HviruiomaTydyeckast KOMMYHVIKaIVIA. 2
8. |ObGmienne B maprraMeHTe. 2 4
9. |Ilabnuk pulenireHs M peklaMa Kak cdeprl 2 4
I1€JI0BOTO OOIIIeHIS.
10. |PemaxTmpoBaHMe CIIyKeOHBIX JOKYMEHTOB. 2 4 2
11. |DTmka M IICMXOJIOTMS IIPOBeleHMs HeIOBbIX 4 6
Oeceq.
12. |Metonpl aHasmv3a TeKCTa JOKYMeHTa. 2 4
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COAEPKAHUE YYEBHOI'O MATEPUAJIA

BBeneHme B n1es10Byr0 KOMMYHMKAIIVIO

Cdeprl wmcronb3oBaHMsA OPULIMAIBHO-AEIOBOIO CTWISA KaK OOBeKT
JIVMHTBUCTVYecKOro msydeHus. ColnaiibHas BOCTpeOOBaHHOCTH M3y4YeHVIs
Aes10BoVi KoMMyHMKaumu B PecryOimke bertapyce.

OcHOBHBIe IOHATYA JOKYMEHTHOVI JITHTBUCTUK.

JJOKyMeHTHasl JIMHIBUCTMKA ¥ CMEXHBbIe JIVICHVIUIMHBL: IIparMaIiHr-
BUCTMKa, (PYHKIMOHaJIbHAs CTWIVCTMKA, KyJIbTypa pedy, TeKCTOJIOTV,
IOPVCIVHIBUCTUKA, JIMHIBUCTMYeCKas KOH(IIVMKTOJTOI V.

OcobeHHOCTH I€/10BOVI KOMMYHMKALIVN

Crnetmdmka 1 mparMaTuKa /[ejIoBOV KOMMYHMKAIMM. YcCIoBus
YCIIeIITHOI 0 OOIIeHMs 1 IIPUYMHBI KOMMYHVKATVBHBIX Heyaad.

CormasibHBIE POV VI CTePeOTUITHOCTh POJIeBOro obieHus. Vepapxu-
3alMsl YUYaCTHUKOB J1eJI0BOVI KOMMYHVKAIIVTA

IIpaBwia adpdexTnBHOro O0IIeH V.

MCTOPVIH pPa3BUIVIsA OQ)MI_U/IaJ'IBHO-I[EJIOBOI'O CTUJIA

Kopperraimsa B passuTim opuIaaIbHO-AeI0BOrO CTWISA I MHCTUTYTOB,
SIBJISIIOIIIVIXCSL OCHOBHBIMM ITIOTPeOUTEIISIMI ¥ IIPOV3BOAUTEIISIMIU [TOKyMeH-
TOB.

PasBurtuie menoBont KoMMmyHUKaumm B X-XVI Be. @opMmupoBanme cu-
CTeMBI IIPVKa3HOI'O IeJIONPOM3BOACTBA KaK ONpelesIAIONINIl 3Tall pas3Bu-
TV (PYyHKIMOHAJIBHOIO cTwid. PopMam3anys JOKYMEHTOB M YCTHOIO
1leJI0BOro oOuieHnst B nepuop kKoswlermit. Cucrema mokymeHToB B XIX-
Hauasle XX Beka. [JJokymeHTsl CCCP 1 cTporocTs coOofgeHmss HOpM yCT-
HOT'0 0PUIMAJIBHOTO OOIIeHVI.

OO6mias oreHKa 0cO0eHHOCTeN AMNcKypca

['ocymapcTBeHHBIN 43bIK KaK CpecTBO oOIIeHMs B cpepe odurimaib-
HBIX OTHOIIIEHWIA.

OcobenHOCTYM 00IIIEHVIS Uepe3 TpeaCTaBUTETHHBIX JINII.

OcHoBHBIe 1eJ/IN [1eJI0BOVI KOMMYHUKaIMM 1 PYHKINMM JOKYMEHTHBIX
TeKCTOB.

HeopHoponHocte auckypca. CTpykTypa IIOIeBOV OpraHM3aluy Co-
BpeMeHHOV pyccKom fertoBont KomMmyHMKaumm. Cdepsl gerosoro obiie-
HVIS.

Jlexcrueckme, Mopdosiormyeckie ¥ CUHTaKCUUecKre OCOOeHHOCTM
JOKYMEHTHBIX TeKCTOB, OOYyCJIOBJIEHHBIE BBIIIOJIHEHVIEM OIIpere/IeHHbIX
dysHxumin. YHudmKalms v craggapTmsalis J0KYMeHTOB.

Pasygyig ycTHOV M IUCbMEHHOV (POPM [1eJI0BOT'O OOIIeHWs.
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OOmieHne B aAMMHUCTPATUBHOM cepe

Pasymans ycTHOrO M OMCbMEHHOTO OOIeHMs B aJMUHMUCTPaTUBHON
cepe.

OpraHnsaintoHHO-pacopsiAUTe/IbHbIe TOKYMEHTBL. YHUMUIMPOBaH-
Hasl cucTeMa JIoOKyMeHTalym. PasiunHble HOHMMaHMS TepMUHA «TUIIOBOV
TeKCT». PerslameHTaIins scex rapamMeTpoB JOKyMeHTa.

ITonsiTne «TpadapeTHOro TekcTar». [yaormdecKmuyt TpUHINI aHKeT-
HBIX JOKyMeHTOB. Tabimmunas dopma TOKyMeHTa KakK IOHATUIIHAS MaT-
puiia MeXay crcTeMaMy JaHHBIX.

CuCTeMHOCTh WCHOJIB30BAaHMS BHEITHEJIMHIBUCTIYECKNX CPEICTB B
JTOKyMeHTax.

Kitaccudpmkarivm 11eJ1oBpIX IVICEM 1 OTpabOTKa YMEHMS VX COCTaBIISATb.

Ocy1ecTBiieHne 3asiBUTe/IAMM MX IIpaBa Ha oOpallleHue 1 coOmofe-
HuIe IIpaB, CBOOOBI 1 3aKOHHBIX MHTEPeCcOB APYTMX JIUIL B COOTBETCTBUM C
3akoHoM Pecrry6imikm bermapyck «O06 oOpartieHmsIx rpaXkiaaH v opuamde-
ckvx Jiniy» oT 18 mrosrst 2011 r. Ne 300-3. TpeOoBaHms K BeIeHMIO JeJI0IIPO-
M3BOJICTBA 10 OO paIeHVsIM TpakKaaH.

IOpuandeckass KOMMyHMKaLIis

TexcToBBIE HOPMBI M CTWINICTUYECKME OCOOEHHOCTV IOPVCAMKIIVIOH-
HBIX 1 3aKOHOJIaTeJIbHBIX JOKyMeHTOB. OcOOeHHOCTV YCTHOTO OOIeHMs B
cdepe mpaBorpMeHeHUs.

,ZII/IHJIOMaTI/I‘IeCKa}I KOMMYHMKalIus

HviutoMaTideckyie JOKyMeHTHI KaK OffHa 13 opM AUIUIOMaTUYeCKON
HesiTeJIbHOCTY ToCyJapcTBa 10 OCYIIIeCTBIEHUIO 11eJIell M 3a/ia4 ero BHeIll-
HeVl HOJMTHKY. KoMIO3MIIMOHHBIe YacTV AUIUIOMaTUYeCKIX JOKYMEHTOB.
JIormuHOCTB, OPUIINATIBHOCTS, HESMOLIMIOHAJIBHOCTh, TOYHOCTb KaK OCHOB-
Hble YepPThbl ANIUIOMaTUYeCKX JOKYMEHTOB.

OOmieHne B nnapsiaMeHTe

CrpykTypa nonutndeckoro noxiaga. [Tpuemsl ananormsanym MOHO-
JIOIVIYeCKOTr'0 TeKCTa.

BepOastbHble cTpaTermm B IOJIUTUYECKOV AesTeIbHOCTIL.

AHasi3 BBICTYIUICHUV ITapJlaMeHTapeB.

IlaGauK puieniiieHs3 1 pekjaMa Kak cdepbl JeJI0BOr0 00IIeHMA

OcobeHHOCTM KOMMYyHMKalMM B cdepe MaldIMK puIeniiieH3 1 peKla-
MBI. MeTozbI BO3/IeVICTBIS Ha ajipecara coolIieHms B cpepe malbimk pu-
JIEVIITIEH3 V1 PeKJIaMBbl.
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Pe,D;aKTI/IpOBaHI/Ie CIIyoKe OHBIX AJOKYMEHTOB

ITongarue PEAAKTVIPOBAHVIA. OcHOBHBIE IIpaBmia peaaKTnpOBaHVIA
TEKCTa JOKyMEHTa. BVI,Z[BI " TEXHVKa ITPpaBKM TEKCTa.
Pe):[aKTT/IpOBaHT/Ie Pa3/IMYHbIX 3JIEMEHTOB JIOKYMEHTA.

DTMKa M IICMX0JIOTHA IIPOBeIeHM [1eJI0BbIX Oecer

[TomymmHHOE 00IIIeHVIe 11 XKaHPBI 1eJI0BOVI KOMMYHMKAIIVL.

BapuaHTel peueBoro mnosefeHVI TOBOpsIero M Ciyllaolnero. Bep-
OasibHBIE 11 HeBepOaIbHbIe TeXHVKN OOIIeHI.

Hernosas Oecena. [lenoBoe coseliaHmne. [lesioBble meperosopsl. [leso-
BOM TesledpoHHBIN pasroBop. IIpecc-kordepennys. [Tpesenrarnyis.

Cr1iocoOBbI 11 MeTO/IbI BeJeHWsI [IeperOBOPOB.

BorrpocHo-oTBeTHast dopMa 11eJI0BOrO OOITIeHMSL.

Kpusucnas KoMMyHVKaIVs.

TexHMKa aprymeHTanym v KOHTpapryMeHTaLlN.

PaspaboTka v IpuHSATHE yIIpaBIeHUYeCKIX pelleHN.

MeTtonmbl aHa/IM3a TeKcTa JOKyMeHTa
JTorvgeckunt aHaim3 g3bika. VCKypcvBHBIV aHasIvn3. TpaHcaKTaHTHBIV
aHaym3 O. bepna. Meron koHTeHT-aHayIM3a. MeToq, cBepThIBaHMS TEKCTa.
MeTop, KOrHUTMBHOTO KapTupoBaHMs. KOrHUTMBHO-pUTOpPMUYECKUIT aHa-
JIVI3.
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OEJIOBAS KOMMYHUKALIVS

1 BBeneHMe B Je10ByI0 KOMMYyHMKALMIO. 2 Paszmatou- |1,3,6,7 | CobGeceno-
Cdepnl mcronb3oBaHMsd 0PULIMAIBHO-IEJIOBOIO CTWISA KaK 00BeKT JIMHIBUCTUYECKOro M3y4de- HBIT Marte-|8,9,10, |Banme
Hyst. ColmasibHas BOCTpeOOBaHHOCTb M3ydeHMs [eJI0BOV KOMMyHUMKaluu B PecrryOimke be- puan 27,34,

JIapyCh. 37,41
OcHoBHBIe TTOHATVSA JOKYMEHTHOVI JIMHIBUCTVKIL.

JoKyMeHTHasi JIMHIBUCTMKA VI CMEXHBIe OVCHUIUIMHBL [IparMaJIMHIBUCTVIKA, (DYHKIIMOHAIb-

Hasl CTWINICTYKA, KYJIbTypa peun, TeKCTOJIOIVs, JIMHIBUCTIYeCKast KOH(IIMKTOJIOT VL.

2. OcobeHHOCTM 1€/710BOVI KOMMYHMKaIVN. 2 p |Pasmarou- |1,3,5,6 | Cobecemo-
Crenmnduka 1 mmparMaTiKa AeI0BOV KOMMYHMKAIMW. YCJI0BMS YCHeITHOro oOlIeHns v Ipu- e |HBIM Marte-|7,8,9, |BaHme
4VHBI KOMMYHVKaTVIBHBIX HeyJad. d |pman 10,12,
CoumaibHble poJIn 1 CTEPeOTUITHOCTb poJjleBOro ooIeHvs. Viepapxmsaliys y4acTHUKOB eJ10- e 27,34,

BOVI KOMMYHMKAaIIVL. p 37,41
ITpaBuia adppeKkTBHOrO OOIIIeHI. aT




Wcropus passutns opuiMaaIbHO-1e10BOT0 CTUIIS. Kowmrmrro- 2,8 Cobecero-
Koppersiums B pasButim opuiaIbHO-1€I0BOT0 CTWIS M MHCTUTYTOB, SBJISIOIIVXCS OCHOB- TepHas BaHVe
HBIMI ITOTPeOUTEIIIMY VI IIPOU3BOANUTEIIIMN TOKYMEHTOB. Ipe3eHTa-

PassuTie penosori kommyHuKanum B X-XVI BB. @opMupoBaHue CUCTeMbl IPUKA3HOIO J1eJ10- Vst

IIPOM3BOJICTBA KaK OIpelesIAIoIINIL 3Tall pasBUTUA PYHKIIMOHaIBHOrO cTiId. Popmanmsans

JOKyMEHTOB ¥ YCTHOTO [1eJI0BOTO 00IIeHMs B epnof Kosuleruit. CricteMa HOKyMeHTOB B XIX-

Hadasie XX Beka. CTWIN JOKyMEHTOB COBETCKOT'O IOCyJapCTBa M CTPOroCTb COOIIOeHNS HOPM

YCTHOTO ODUITMAJIBHOTO OOIIIeHMs.

OO01mas oneHKa oco0eHHOCTeVI AMCKypca. Paspmarou- |1,3,5,6 | Cobeceno-
['ocymapcTBeHHBIN SI3bIK KaK CPeICTBO 00IIeH s B cdepe 0PUIIMaIbHBIX OTHOIIIEHUTL. HBIVI Marte-|7,8,9, |BaHUe
OcobeHHOCTN OOIIIeHNS Yepe3 IIpeCTaBUTeTbHbIX JIVLL. pvia 10,12

OcHoBHBIe 11e/11 1eJI0BOVI KOMMYHMKaLU 1 PYHKIINV JJOKYMEHTHBIX TEKCTOB. 13,27,
HeopHopomHOCTh AMcKypca. CTPyKTypa I10JIeBOV OpraHmM3aliiyi COBpeMeHHO PYCCKOM eJIo- 31,34,

BoV1 KoMMyHMKatmn. Cdepsl 1eJ10BOro oOIIeHMs. 37,41
Jlexcruaeckme, Mopdosiormyeckyie M CUHTaKCHUYeCcKrie OCOOeHHOCTM JOKYMEHTHBIX TEeKCTOB,

00yCJIOBJIEHHBIE BBIIIOJTHEHVEM OIIperleleHHbIX (PYHKIMI. YHMUMUKaIMS 1 CTaHgapTU3as

IIOKYMEHTOB.

Pasmans yCTHOV 1 IMChMEHHOV (POPM J1€JI0BOTO OOITEeHMSL.

OO1meHne B aTMMHNUCTPAaTUBHOM cepe. Pasmatou- |1, 3 -|Cobecemo-
OpranmsanoHHO-pacopsiAUTeIbHbIe JOKYMEHTBL. YHUMUIMpOBaHHasd cucTeMa JOKyMeH- Her  Mare- |10, 12, |Banue
Tanyy. PasuHble IIOHMMaHV TepMIHA «TUIIOBOVI TeKCT». PerslameHTalis Bcex IapaMeTpoB puan 20, 21,
JOKyMeHTa. 23,25,

ITonsiTe «TpadpapeTHOro TekcTar». ualorndyecKmii OPUHLNUII aHKeTHBIX TOKYMeHTOB. Tab- 27,28,

vaHasg popMa TIOKyMeHTa KaK IIOHATUHAsS MaTpuLla MeX]1y cucTeMaMy JaHHBIX. 32,34,
CucTeMHOCTB MCHOJIb30BaHMs BHEIITHEIMHIBUCTUYECKVIX CPEICTB B JIOKyMeHTax. 40

Kitaccudpumxanmm f1e10BbIx IviceM 1 OTpabOTKa YMeHMSI VIX COCTaBIIATb.

Ocy1iecTsiieHne 3asiBUTeIIIMI MX IIpaBa Ha oOpallieHne 1 coOJIrofieHme IIpas, cBOOOIBI 1 3a-
KOHHBIX VMHTepecoB IPYIMX JIMI] B cOOTBeTCTBUM ¢ 3akoHOM Pecrry6rmikm bermapyce «O6 006-
palIeHnsIX TpakaaH 1 opuandeckmx iy oT 18 mrorst 2011 r. Ne 300-3. TpeboBaHus x Befe-
HUIO J1eJIOITPOV3BOJICTBA 110 00paleHNsIM rpakaaH.
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6. IOpuanyueckass KOMMyHMKaLs. Kowmrmrro- 16,19, |Cobecemno-
TexcToBble HOPMBI U CTWINCTUUYECKVe OCOOEHHOCTV IOPUCAMKIIMOHHBIX M 3aKOHOATeJIbHBIX TepHas 22,29, |BaHue
JOKYMEHTOB. npesenTa- (30,37

. Pasma-
TOYHBIVI Ma-
Tepuall

7. AuriomMaTnyeckass KOMMyHMKAaIs. Paszmatou- [14,29, |Cobeceno-
HuiuioMaTaecke JTOKYMEHTBHI KaK OfiHa M3 popM AUIUIOMATIYECKON AeATeIbHOCTU TocCy- HBII Mate-|35,41 |BaHuUe
JlapcTBa II0 OCYIIIeCTBJIEHUIO 1ieJIell 1 3a/1ad ero BHelllHel noymTuky. KoMmosuioHHble Ya- puan
CTV OUIUIOMaTUYecKX JOKYMeHTOB. JIorm4HOCTb, OduIIMaIbHOCTh, HEe3MOLIMOHAIBHOCTB,

TOYHOCTb KaK OCHOBHBIE UepThl AUIUIOMATIYECKVX JOKYMEHTOB.

8 OOmieHne B map/1aMeHTe. Paspnatou- 13,26, |Cobecemo-
[TparmaTmueckunt dakTop agpecaTta. CTpyKTypa IoIMTHYecKoro noxiana. [Tpuemsr auanorn- HBII MaTte-|33 BaHUeE
3arMM MOHOJIOTMYECKOI'O TeKCTa. puan
BepOasibHbIe cTpaTerny B IIOINTIYECKON 1€ TeTbHOCTA.

AHaJin3 BBICTYIUIEHUV HapJaMeHTapueB.

9. |IIaGnmk puiierinieH3 M peKylaMa Kak cdeprbl 1eJI0BOro 00IIeHMsI. Kommero-  |1,3,5, |Cobecero-
OcobOeHHOCTNI KOMMYHMKAIIMM B cpepax MadIMK prleiiilieH3 M pekiiaMbl. MeToasl Bo3en- TepHas 36 BaHE
CTBVS Ha ajipecarta cooOIreHns B cdepax MabimK prIeniieHs 1 peKjlaMbl Ipe3eHTa-

IS

10. |PemaxkTupoBaHMe CTy>KeOHBIX TOKYMEHTOB. Pasgatou- 10,15, |Cobecemo-
ITonsaTtue pegakTpoBaHvd. OCHOBHBIE ITpaBIla PedaKTMPOBaHM TeKcTa JOKyMeHTa. Buabl n HBI  Mare-|21,28, |BaHuUe
TexHVIKa ITpaBKV TeKcTa. PeakTrpoBaHyie pas3IMyHbIX 3JIEMEHTOB [JOKYMEeHTa. puat 31,39




11 |DTMKa M ICUX0JI0TMs IPOBedeHNsA e I0BbIX Oece]I. Pazmatou- [1,3,5, |Cobeceno-
ITopymaHOE OOIIIeHMe 1 XaHPbI AeJI0BOV KOMMYyHMKaluy. I1oHSTIe MO IMHHOIO OOIIeHMsl. HBIVI MaTte-|7-12, |BaHUe
BapuaHTbl peueBoro nosefeHus TOBOPSIIEro M CIIylIaollero. BepbasibHble 11 HeBepOaIbHbIE puan 14,

TeXHUKM oOmieHms. [leroBas Oecena. [lestoBoe coBemraHue. [lertoBbie 1eperoBoprl. [leroBomt 23-25,
TesiepoHHBIN pasrosop. ITpecc-koHdepennms. ITpesenTanms. TexHrKa me10BoI KOMMYyHMKa- 29,36,
LIVIL. 42
Cr1ocoOBbl 11 MeTO/IbI BefleHVIs IIepPeroBOPOB.

BomnpocHo-oTBeTHast popma ge10Boro obOIIeH .

Kpusucnas kommyHMKaIms.

TexHyka aprymeHTarmm 1 KOHTpapryMeHTalIVA.

Pa3paboTka 11 IpUHSTIE yIIPpAaBJIEHYECKMX PEIIeHL.

12. |MeTtoapl aHa/IM3a TeKCTa JOKyMeHTa. PasgaTou- Cobecero-
JTorvaeckuit aHanmm3 si3bIka. ycKypcuBHBIV aHayin3. TpaHcakTaHTHBIN aHam3 O. bepua. Me- HBIVI MaTe- BaHIIE

TOJd, KOHTEeHT-aHaJIV3a. MeTO)Z[ CBEpThIBaHM TEKCTa. MeTO)Z[, KOTHUTVIBHOI'O KapTWPOBaHMIL.
MeTO)], KOTHUTVIBHO-PUTOPMYECKOI'O aHaJIN3a.

g"d ® g5 0T

pyan

12




13

NHOOPMAIIMOHHO-METOANYECKAA YACTD
JIUTEPATYPA

OcHoBHAasA

1. Anucumoba, T. B. CoBpemenHas fenosast puropuka / T. B. AHucu-
MOBa, E. I'. 'mmnientbcon. - M., Boponex, 2002.

2. Bumoepado8, B.B. Ouepku 1O WMCTOPUM PYCCKOTO JIMTEPATypPHOIO
s3bika XY1I - XIX Bexos / B. B. Bunorpamos. - M., 1982.

3. 3apeyxas, E. H. [Tenosoe obiienue : yyebnux: B2 1. T. 2. / E. H. 3a-
peuxkas. - M., 2002.

4. IlaBviooba, 3. H. [Jemoniponssoncreo / D. H. [laBeimoBa, A. E. Priba-
KOB. — MH., 2006.

5. Uccepc, O. C. KoMMyHMKaTVBHBIE CTpaTerMiu M TaKTVKU PYCCKOW pe-
un / O. C. Vccepc. - M., 2006.

6. KocoBa, M. B. JlokyMeHTHas JIMHIBUCTMKA : JOKYMEHTHBIV TeKCT B
COBpEMEHHOM KOMMYHMKATVBHOM IIpOCTpaHCTBe : yueld. mocobme /
M. B. Kocosa, O. 1. Kysbko. - Bonrorpam, 2011.

7. KpubBoxopa, E. V. JlerioBble KOMMYHMKALIMN : y4eO. ITocoOme I CTy-
JIeHTOB BBICIIIMX Y4eOHBIX 3aBefeHNI, OOyJaroIyXcs 110 CHellaIbHOCTU
080502 "DxoHOMMKA ¥ yIIpaBiieHMe Ha IpeanpusaTii cdepbl o0y XnBa-
Hus" / E. VI. Kpusokopa. - M., 2011.

8. Kywmnepyx, C.II. [JokyMeHTHas JIMHIBUCTMKA; y4eD. mocobue /
C. IL Kymnuepyk. - M., 2008.

9. Ilanguaoba, A. I1. [JenoBasi KOMMyHMKaLMs B IIPOdecCcrOHaIbHOMI
nearerrbHocT / A. I1. ITandwmtosa. - CII6., 2004.

10. Paxmanumn, JI. B. CTwmicTrKa OeJIOBOVI pedr U pefaKTVPOBaHVe
cirykeOHBIX JoKyMeHTOB / J1. B. Paxmanwun. - M., 2002.

HomostHUTe IbHAas

11. Axumuna, A.A.DTVKeT PyCccKoro TeslepOHHOTO pa3roBopa : yuebHoe
rmocoome / A.A. AkuinmHa, T.E. Axkummaa. - M., 2007.

12. Apxaneeavckas, M. [I. busHec-3TMKeT wiM urpa 1o IpaswiaM /
M. [1. Apxanrensckasa. - M., 2001.

13. Bapanob, A. H. IlapiiameHTcKMe me0aThl: TPaagUIMM VI HOBAaTOPCTBO
/ A.H. bapanos, E. I'. Kasakesnu. - M. 1991.

14. Bacusenxo U.A. Ilonmmtmdeckme meperoBopsl: yudeO. rocobue /
. A. Bacuiienko. - 2-e m3p., ncrp. m gorr. - M., 2010.

15. Bsemenckas, JL.A. Pycckuit «g3bIk M KyJpTypa peun [/
JI. A. Beenenckas. - M., 2002.

16. I'nrsawuna, E. V. OcHoBeI cyneOHoro peuesenenus / E. V. Tarsmmm-
Ha. - M., 2003.



14

17. Toayb, VM. Bb. Pycckumt sA3bIK M KyJIbTypa peun : ydeO. mocobme /
. b. l'onty6. - M., 2001.

18. T'opbauebuu, K. C. CjoBapb TPyOQHOCTEV IIPOM3HOIIEHMS U yHape-
HU4 B coBpeMeHHOM pycckoM si3bike / K. C. T'opbauesnu. - M., 2000.

19. I'ybaeba, T. S13bIK U 11paBO. VicKycCTBO BilafeHVss CJIOBOM B IIpodpec-
CHOHAJIBHOV Iopuandeckon gesareribHoctit / T. I'ybaesa. - M., 2009.

20. HabBvi006a, 5. H. Pabota ¢ obpartenmsmu rpaxian / O. H. daBbimo-
Ba, A. E. Peibaxkos. - MH., 2010.

21. XKuauna, O. A. SI3bIK COBpeMeHHBIX AeJIOBBIX JOKYMEHTOB B aCIIeKTe
KOMIIBIOTEPHBIX TeXHOJIOTUI: ABTOped. Ha COVCK. y4. CTell. KaH/,. PIOIL.
Hayk / O. A. Xwmna. - M., 2000.

22. Ubaxuna, H. H. OcHOBBI cyjeOHOro KpacHopeumsi pUTOpMKa IS
opncToB: yueb. mocoome / H. H. Visakuna. - M., 2007.

23. Koncmanmunoba, J1. A. [1erioBovt pyccKUM 43bIK : y4ue0. rmocodue s
VHOCTpaHIleB, w3ydarommx pycckunm 36k /  JI A. KoncranTtnHOBa,
C. A. IOpmanosa. - M., 2014.

24. Koncmanmumnoba, J1. A. [Jenosont pycckum 536k / JI. A. KoHcTaHTI-
HOBa, E. II. [llernukosa, C. A. IOpmanosa. - M., 2013.

25. KocapeBa, E. B. YcTHOe nierioBoe OOIleHNe B CHICTeMe peueBbIX KaH-
pos: duc. ... kanza. pwion. Hayk / E. B. Kocapesa. - CII0., 2006.

26. KysnbTypa napsrameHTckori peun. — M., 1994.

27. KympTrypa pycckom peun : y4ueOHUMK IS BY30B; IIOZ pefl.
JI. K. I'paynunon, E. H.IIIupsesa. - M., 2003.

28. Jlonamnuxoba E.A. [lenonpousBoncTBo: oOpaslpl HJOKYMEHTOB C
komMeHTapusmu / E. A. JTonnatamnkosa. - M., 2005.

29. Muxaavckaa, A. K. OcHosel putopuku / A. K. Muxansckas. - M.,
2006.

30. Mypuna, JI. A. Putopuka: [Tpaktukym mg ropuctos / JI. A. Mypu-
Ha, T. B. VIrnarosny, T. B. Py6anuk. - M#., 2003.

31. Haxopaxoba, K. M. JIuteparypHOe peOaKTUpoOBaHVe MaTepuaioB
Maccosot nHdopmamm / K. M. Hakopsikosa. - M., 2003.

32. HammonanpHasg mporpamma «Poccurickast fmerosast KysabTypa» /
Cocr. I1. H. llInxupes. - M., 1997.

33. HammonasnsHoe cobpanmne PecriyOimkn berrapyce Coser Pecriy6-
JIVIKWAL. OdumanbHbIN CaVIT:
http:/ /www.sovrep.gov.by/index.php/.493.8283...0.0.0.html.

34. Ilupoeoba, E.B. YupasieHueckue perieHus : y4e0d. rmocobme /
E. B. IIuporosa. - Yinbsanaosck, 2010.

35. Ilonob, B. 1. CoBpeMeHHas auruiomatusi: Teopus m mpakTuka /
B. 1. ITonos. - M., 2000.



15

36. Jleono8, H. U. Ilcuxonorus metoBoro oormeHms: YueOHoe 1mocobme /
H. U. JIeonos. - M., 2002.

37. Peun usBectHBIX I0pmcTOB Poccun. — M., 2000.

38. CospeMenHsbIt pycckum si3bIK. Y. 1, 2, 3; mox pen. ILIL. IIy0sr. 2-e
VI3M., VICIIp. v JoIL. — MH., 1998.

39. CtwmcTiKa 1 JIUTepaTypHOe pedaKTupoBaHMe; 1101, ped. Ipod.
B. M. Makcmmosa. M., 2004.

40. Tumoba, J1. I'. [1estoBoe ob1ieHMe: yued. 11ocobmie 11 CTyAeHTOB BY-
30B, OOydJalolmMXcsl IO CHeIMaIbHOCTSAM 3KOHOMMKWM WM yIIpaBiieHus /
JI.T. TutoBa. - M., 2006.

41. Dapacponoba, JI. I. SI3bIK M CTWIb OMIUIOMATUYECKMX TOKYMEHTOB:
yueb. mocoome / JI. I'. dapadonosa. - M., 2010.

42. @opmanobekan, H. V. Pyccknit pedeBoV STUKeT: JIMHIBUCTUYECKW
MeTtoamyaecknit actiekTel / H. V1. @opmanosckas. - M., 2006.

PEKOMEHAOYEMBIE CPEJICTBA JVATHOCTUKU

11 KOHTposist KauvecTBa OOpasoBaHMS VICIIOJIIB3YIOTCSA CIIeAyIOoIye
CpeACcTBa AVarHOCTVIKNA:
® IIpOBepKa MHIOVBVAYaIbHbBIX 3a0aHVI;
® TeCTBHI I10 OT/IEJIbHBIM pasesiaM OVICHUIUIMHEL VI AVCIUIUIVHE B 1IeJIOM;
® YCTHBIVI OITPOC BO BpeMs 3aHATUI;
e cocTaBjleHIe pedepaToB I10 OTeIbHBIM paszieslaM AVICLIUIUINHBL
® BBICTYIUICHMS CTYAEHTOB MarvICTpaTyphl Ha ceMMHapax II0 3aJaHHBIM

TeMaMm;

® YCTHBIVI 5K3aMeH C ICbMEeHHBIM 3aJlaHVIeM.



