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Документационное обеспечение работы со студентами на примере Частного 

учреждения образования «Институт современных знаний имени А.М.Широкова» 
 
Объем дипломной работы - 72 страницы. Использовано 56 источников. В 

работе содержится: 2 таблицы, 6 рисунков, 5 приложений. 
 
Ключевые слова: ДОКУМЕНТАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ, РАБОТА СО 

СТУДЕНТАМИ, УЧЕБНАЯ ДОКУМЕНТАЦИЯ, УЧЕБНЫЙ ПРОЦЕСС, 
ФАКУЛЬТЕТ, ДЕКАНАТ, КАФЕДРА. 

Цель: разработка рекомендаций по совершенствованию документационного 
обеспечения работы со студентами в Частном учреждении образования «Институт 
современных знаний имени А.М.Широкова». 

Объект: документационное обеспечение работы со студентами в 
учреждении высшего образования на примере Частного учреждения образования 
«Институт современных знаний имени А.М.Широкова». 

Предмет: состояние и оптимизация документационного обеспечения работы 
со студентами как условие эффективного осуществления образовательного 
процесса. 

Методы исследования: общенаучные методы (сравнительный, метод 
классификации, обобщения), специальные научные методы (интервьюирование, 
анкетирование, наблюдение). 

Результаты исследования: на примере учреждения высшего образования 
было рассмотрено документационное обеспечение взаимоотношений 
обучающихся и высшего образовательного учреждения в рамках учебного 
процесса. Было определено, что работа по документационному обеспечению 
работы со студентами сводится к набору определенных операций, качество 
выполнение которых отражает уровень оказываемых учреждением образования 
услуг.  

Работа по документационному обеспечению работы со студентами должна 
основываться на современных подходах: внедрение автоматизированных систем 
работы с документами, расширение услуг, представляемых по средствам 
интернет-технологий и т.д. Вносимые на рассмотрение предложения позволят 
снизить трудоемкость работы; сократить рутинные операции по заполнению 
документов, уменьшить вероятность ошибок; ускорить процесс создания 
документов; облегчить поиск необходимой информации; сделать более 
эффективным взаимодействие учреждения образования и студентов.
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Дакументацыйнае забеспячэнне працы са студэнтамі на прыкладзе 

Прыватнай установы адукацыі «Інстытут сучасных ведаў імя А.М.Шырокава» 
 
Аб'ём дыпломнай працы - 72 старонкі. Выкарыстана 56 крыніц. У працы 

ўтрымоўваецца: 2 табліцы, 6 малюнкаў -7, 5 дадаткаў. 
 
Ключавыя словы: ДАКУМЕНТАЦЫЙНАЕ ЗАБЕСПЯЧЭННЕ, ПРАЦА 

СА СТУДЭНТАМІ, ВУЧЭБНАЯ ДАКУМЕНТАЦЫЯ, ВУЧЭБНЫ ПРАЦЭС, 
ФАКУЛЬТЭТ, ДЭКАНАТ, КАФЕДРА. 

 
Мэта: распрацоўка рэкамендацый па ўдасканаленні дакументацыйнага 

забеспячэння працы са студэнтамі ў Прыватнай установе адукацыі «Інстытут 
сучасных ведаў імя А.М.Шырокава». 

Аб'ект: дакументацыйнае забеспячэнне працы са студэнтамі на прыкладзе 
Прыватнай установы адукацыі «Інстытут сучасных ведаў імя А.М.Шырокава». 

Прадмет: стан і аптымізацыя дакументацыйнага забеспячэння працы са 
студэнтамі як умова эфектыўнага ажыццяўлення адукацыйнага працэсу. 

Метады даследавання: агульнанавуковыя метады (параўнальны, метад 
класіфікацыі, абагульнення), спецыяльныя навуковыя метады 
(інтэрв'юіраванне, анкетаванне, назіранне). 

Вынікі даследавання: на прыкладзе вышэйшай установы адукацыі было 
разгледжана дакументацыйнае забеспячэнне ўзаемаадносін навучэнцаў і 
ўстановы вышэйшай адукацыі ў межах навучальнага працэсу. Было вызначана, 
што праца па дакументацыйным забеспячэнні працы са студэнтамі зводзіцца да 
набору пэўных аперацый, якасць выкананне якіх адлюстроўвае ўзровень 
аказваемых установай адукацыі паслуг.Работа па дакументацыйным 
забеспячэнні працы са студэнтамі павінна грунтавацца на сучасных падыходах: 
ўкараненне аўтаматызаваных сістэм працы з дакументамі, пашырэнне паслуг, 
што прадстаўляюцца па сродках інтэрнэт-тэхналогій і г.д. Прадстаўленыя на 
разгляд прапановы дазволяць знізіць працаёмкасць працы; скараціць руцінныя 
аперацыі па запаўненні дакументаў, паменшыць верагоднасць памылак; 
паскорыць працэс стварэння дакументаў; палегчыць пошук неабходнай 
інфармацыі; зрабіць больш эфектыўным ўзаемадзеянне ўстановы адукацыі і 
студэнтаў. 
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Documentary maintenance work with the students on the example of the 

Private educational institution «Institute of Modern Knowledge 
named A.M.Shirokova»  

 
The volume of the thesis - 72 pages. 56 used sources. The work contains: table 

- 2, pictures - 6, the application - 5. 
 
Tags: DOCUMENTARY MAINTENANCE, WORK WITH STUDENTS, 
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Objective: to develop recommendations for the improvement of documentary 

maintenance work with the students in the Private educational institution «Institute of 
Modern Knowledge named A.M.Shirokova». 

Object: documentary maintenance work with students in an institution of 
higher education on the example of the private educational institution «Institute of 
Modern Knowledge named A.M.Shirokova». 

Subject: Status and optimization of documentary maintenance work with 
students as a condition for the effective implementation of the educational process. 

Methods: scientific methods (comparison, method of classification, 
consolidation), special scientific methods (interviews, questionnaires, observation), 
records management (analysis method, routing). 

Results: the example of the educational institutions was considered 
documentary maintenance of the relationship of students and institutions of higher 
education within the educational process. It was determined that the work of 
documentation assistant work with students is reduced to a set of specific operations, 
the quality of performance of which reflects the level of the institution provided 
education services. Work with students on documentary maintenance work should be 
based on modern approaches: the introduction of the automated systems of work with 
documents, the expansion of services provided by means of internet technology, etc. 
Insertion in the consideration of the proposal will reduce the complexity of the work; 
reduce routine operations for completing the document, reduce the likelihood of 
errors; accelerate the process of creating documents; facilitate the search for 
information; to make more efficient the interaction of education institutions and 
students. 
 


