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Объем дипломной работы: составляет 65 страниц, 4 таблицы, 3 рисунка, 
4 приложения. Список использованных источников и литературы расположен 
на 7 страницах и состоит из 68 позиций. 

Ключевые слова: ДЕЛОПРОИЗВОДСТВО, СОВЕРШЕНСТВОВАНИЕ 
ДЕЛОПРОИВОДСТВА, МЕДИЦИНСКОЕ ДЕЛОПРОИЗВОДСТВО, 
УЧРЕЖДЕНИЕ ЗДРАВООХРАНЕНИЯ. 

Объект исследования: делопроизводство в учреждении здравоохранения 
«Могилевский областной онкологический диспансер». 

Предмет исследования: методы, способы совершенствования 
делопроизводства в учреждении здравоохранения «Могилевский областной 
онкологический диспансер». 

Цель работы: выработка предложений по совершенствованию 
делопроизводства в учреждении здравоохранения «Могилевский областной 
онкологический диспансер». 

Методы исследования: методы структурно-функционального анализа, 
графического изображения, системного подхода.  

Результата исследования: дана общая характеристика системы здраво-
охранения Республики Беларусь, выявлены закономерности функционирования 
учреждения здравоохранения «Могилевский областной онкологический дис-
пансер», рассмотрена организация делопроизводства в учреждении, проанали-
зирован качественный и количественный состав документации, предложены 
направления совершенствования организации делопроизводства в учреждении 
здравоохранения «Могилевский областной онкологический диспансер».  

Приведенный  расчетно-аналитический материал правильно и объективно 
отражает состояние исследуемого процесса, а все заимствованные из литера-
турных и других источников теоретические, методологические и методические 
положения и концепции сопровождаются ссылками на их авторов. 

Дипломная работа носит практико-ориентированный характер. 



РЭФЕРАТ 

Стральцова Святлана Мікалаеўна 

СПРАВАВОДСТВА  ВА  ЎСТАНОВЕ АХОВЫ ЗДАРОЎЯ 
«МАГІЛЁЎСКІ  АБЛАСНЫ  АНКАЛАГІЧНЫ  ДЫСПАНСЕР» 

Аб'ём дыпломнай працы: складае 65 старонак, 4 табліцы, 3 малюнка, 4 
прыкладання. Спіс выкарыстаных крыніц і літаратуры размешчаны на 7 
старонках і складаецца з 68 пазіцый. 

Ключавыя словы:  ДАКУМЕНТ,  ДАКУМЕНТААБАРОТ, 
СПРАВАВОДСТВА,  МЕДЫЦЫНСКАЯ  ДАКУМЕНТАЦЫЯ, 
МЕДЫЦЫНСКАЕ  СПРАВАВОДСТВА,  УСТАНОВА  АХОВЫ  ЗДАРОЎЯ. 

Аб'ект даследавання: справаводства ў установе аховы здароўя 
«Магілёўскі абласны анкалагічны дыспансер». 

Прадмет вывучэння: метады, спосабы ўдасканалення справаводства ў 
установе аховы здароўя «Магілёўскі абласны анкалагічны дыспансер». 

Мэта працы: выпрацоўка прапаноў па ўдасканаленні справаводства ў 
установе аховы здароўя «Магілёўскі абласны анкалагічны дыспансер». 

Метады даследавання: метады структурна-функцыянальнага аналізу, 
графічнага малюнка, сістэмнага падыходу.  

Даследаванні і распрацоўкі: дадзена агульная характарыстыка сістэмы 
аховы здароўя Рэспублікі Беларусь, выяўлены заканамернасці функцыянавання 
ўстановы аховы здароўя «Магілеўскі абласны анкалагічны дыспансер», 
разгледжана арганізацыя справаводства ва установе, прааналізаваны якасны і 
колькасны склад дакументацыі, прапанаваныя напрамкі ўдасканалення 
арганізацыі справаводства ва ўстанове аховы здароўя «Магілеўскі абласны 
анкалагічны дыспансер».  

Прыведзены разлікова-аналітычны матэрыял правільна і аб'ектыўна 
адлюстроўвае стан доследнага працэсу, а ўсе запазычаныя з літаратурных і 
іншых крыніц тэарэтычныя, метадалагічныя і метадычныя палажэнні і 
канцэпцыі суправаджаюцца спасылкамі на іх аўтараў. 

Дыпломная праца «Справаводства ва ўстанове аховы здароўя« Магілёўскі 
абласны анкалагічны дыспансер »носіць практыка-арыентаваны характар. 



ABSTRACT  

Streltsova Svetlana Nikolaevna 

OFFICE-WORK IN HEALTHCARE INSTITUTION 
"THE MOGILEV REGIONAL ONCOLOGICAL CLINIC" 

The volume of the thesis makes 65 pages, 4 tables, 3 drawings, 4 appendices. 
The list of the used sources and literature is located on 7 pages and consist of 68 
positions. 

Keywords: DOCUMENT,  DOCUMENT  FLOW,  OFFICE-WORK, 
MEDICAL  DOCUMENTATION,  MEDICAL  OFFICE-WORK,  HEALTHCARE  
INSTITUTION. 

Object of research: office-work in healthcare institution "Mogilev regional 
oncological clinic". 

Studying subject: methods, ways of improvement of office-work in healthcare 
institution "Mogilev regional oncological clinic". 

Work purpose: development of suggestions for improvement of office-work 
in healthcare institution "Mogilev regional oncological clinic". 

Research methods: methods of structural-functional analysis, a graphical im-
age, a system approach.  

Research and development: General characteristics of the health system of 
the Republic of Belarus regularities of the functioning of the health institution "Mogi-
lev regional cancer center", considered the organization of records management in the 
institution analyzed the qualitative and quantitative composition of the documenta-
tion, the directions of improving the organization of office work in the health care in-
stitution "Mogilev regional Oncology center".  

The given settlement and analytical material correctly and objectively reflects a 
condition of the studied process, and all theoretical, methodological and methodical 
provisions and concepts borrowed from literary and other sources are followed by 
references to their authors. 

The given settlement and analytical material correctly and objectively reflects a 
condition of the studied process, and all theoretical, methodological and methodical 
provisions and concepts borrowed from literary and other sources are followed by 
references to their authors. 

The thesis "Office-work in healthcare institution "Mogilev regional oncological 
clinic" has the praktiko-focused character. 
 


