PE®EPAT I[I/IHJIOMHOfl PABOTbI
Ceaukxoii Uunnl UBaHOBHEI
OPI'AHN3AINUA JTOKYMEHTAIIUOHHOTI'O
OBECIIEYEHUSA YIIPABJIEHHUSA B IPOU3BOJACTBEHHOM
YACTHOM YHUTAPHOM HNPEJIIPUSATHUUN «IIOJTUPUHI »

JuninomHuas pabota coaepXuT 64 cTpaHHIlbl, OCHOBBIBACTCS Ha 45 MO3UIUAX
COOTBETCTBYIOIIETO CIUCKA JTUTEPATYPHI.

Kniouegvle  cnosa:  NOKyMEHTallMOHHOE  oOOecrieueHHue, OpraHu3alus,
COBEpUIEHCTBOBAHUE, YIIPABJIEHUE, aHAJIN3, 1€IONIPOU3BOICTBO, aBTOMATU3ALIMS.

O0bexkT AUMIOMHON padoTbl — [IpOM3BOICTBEHHOE YACTHOE YHUTAPHOE
npeanpusitue «llomupunr» (nanee YII).

IIpeamer auUIOMHOH PpadoTbl — JOKYMEHTAalMOHHOE olecreueHue
yIPaBJIEHUs Ha YKa3aHHOM IIPEANPUATHUH.

Leab AMMII0MHON padoThI — ONIPEACIIUTG HAITPABIICHUS COBEPILIEHCTBOBAHUS
npolecca JAOKYMEHTAIMOHHOTO OO€eCleyeHuss Ha OCHOBE CHCTEMHOTO H3yYEHHs
OpraHu3alliy CUCTEM JOKyMeHToo0opoTa Ha pumepe YII «Ilomupunry.

3agayu TUNJIOMHOMH PadoOTHI:

1. HccnenoBath CTpyKTYypy (BHELIHEH M BHYTPEHHEW Cpelbl OpraHU3aluu) U
OMPEJETUTh MECTO CITY>KOBI TOKYMEHTAMOHHOTO 00ECIIEYeHUs YIIPaBIEHUS;

2. BbIIBUTH OCHOBHBIE MPOOJEMBI JOKYMEHTAIMOHHOrO oOecreyeHus
YIPABJICHUS NPEITPUATHUS;

3. IlpennoXuTh MyTH MO COBEPIIEHCTBOBAHUIO CUCTEMBI IOKYMEHTAIMOHHOIO
ob6ecnieuenus ynpasienus YII «llonmupunry.

MeToibl MCClIeTIOBAHUSA: aHATIU3 U CUHTE3, KIacCU(pUKALIMSI, CPABHEHHUE.

B xome wu3ydyeHMs [IOKYMEHTAallUOHHOTO OOecredYeHus YNpaBleHUs
NEATEIBHOCTH MPOU3BOACTBEHHOIO YaCTHOTO TOPrOBOrO YHUTAPHOTO NPEANPHUITHS
«IlomupuHr», OJHUM M3 OCHOBHBIX HEJIOCTAaTKOB OBLIO BBISBIEHO: OTCYTCTBUE
3 PEeKTUBHON CUCTEMBI AJIEKTPOHHOTO IOKYMEHTOO00pOTA.

B nemsx ontuMuzanuu  JTOKYMEHTAaMOHHOTO OO€CleueHUs YINpaBiIeHUs
NEATEIIbHOCTH MPOU3BOACTBEHHOIO YaCTHOTO TOPrOBOr0 YHUTAPHOTO NPEANPHUSITHUS
«IlomupuHr» OblUIa TNPEIJIOKEHAa CHUCTEMA BJEKTPOHHOTO JOKYMEHTOO00OOpOTa,
KoTopas obecrnedut 3P(HEeKTUBHYIO pabOTy M CHU3UT BPEMEHHBIE 3aTpaThl KakK IS
PabOTHUKOB, TaK U YIPABJISIOLIETO COCTABA.



PO®EPAT JBIIIJIOMHAM PABOTHI
Casiukaii [Hbl [BaHayHBI
APTAHI3AIIBISA IAKYMEHTAIBIMHAT A 3ABECTISTUDHHS
KIPABAHHA ITIPAMBICJIOBATI'A HACTHAT'A YHITAPHAT A
[MTPAAITPBIEMCTBA «ITAJIPBIHI »

HeiruiomHas pabota ckiagaenia 3 64 crapoHak, 3acHoyBaemna Ha 45
na3ilblax 3 aJnaBeHara crica JitapaTypsbl.

Knrouaswis  cnogvi:  NakyMeHTallbliHae  3a0€CHsiUdHHE,  apraHi3anpbls,
yJacKaHaJICHHE, KipaBaHHE, aHaJI13, CIIPaBaBO/ICTBA, ayTaMaThI3allbIsl.

A0’eKkT nacaenaBanHs — BeiTBopuae npbiBaTHae npaanpeiemctBa “Ilamipbiar’.

IIpaagMeT nacienaBaHHsi — JaKyMEHTallbliiHAae 3a0ecrsiudHHE KipaBaHHS Ha
JaA3€HbIM NPaIpPbIEMCTBE.

MbTta apimiioMHail paboThl — pacmpaliaBalb MParaHoBbl Ma YJaCKaHAJIbBAHHIO
JaKkyMeHTalpbliiHara 3adbecnsiusnHs kipaBanusa Y11 “ITanipeiar”.

3agavbl AbIJIOMHAN padoThI:

1. [lacnegaBaup CTpyKTypy (3HELIHSIE 1 YHYTpaHHAE acsApoa3s apraHi3alpbli i
MecCIIbl CTY>KOBbI JaKyMEHTallbliTHara 3a0ecrsiudHHs KipaBaHHS,

2. BbiaBip acHOYHBIS mpabiemMbl  JaKyMEHTalblifHara 3a0ecrsusHHE
KipaBaHHS;

3. IlpananaBanp nUIAXi VaackaHaJeHHS JaKyMeHTallbliiHAra 3a0eCIisTYdHHS
kipaBanHs YII “Tlamipbiar”.

[Ipa3 BbIByusHHE AaKyMeHTalbliiHara 3a0ecrsu’HHS KIpaBaHHS J3€WHACII
BbITBOpYAra TMpbIBaTHara yHiTapHara npagnpsieMctBa “IlamipeiHr”, aaHbIM 3
aCHOYHBIX HeJaxomay  ObUIO BBISIYJEHA: aJCyTHAclb J(EKThIYHAl CICTIMBI
JaKyMEHTa3BapoTy. Y MATax anTbIMi3allblli 3a0€CIsIYdHHS KipaBaHHS BBITBOpUara
npblBaTHara rasjui€éBara  yHitapHara npaanpeiemctBa  “Tlamipeiar”  Obuia
nparnaHaBaHa CICTAMAa BJEKTpOHHAra JaKyMEHTa3BapoTy, sKas 3a0sCIeyblilb
3(eKThIYHYI0 palOOTy 1 3HI3ilb YacaBbld 3aTpaThl SK ISl MpalayHIKoOY, Tak 1 JJis
Kipyroyara ckianay.



DAS REFERAT DER DIPLOMARBEIT
Swjackaja Inna Iwanovna
ORGANISATION DER DOKEMENTASICHERHEIT IN DER
HERSTELLUNG VON PRIVATEN UNITARBETRIEB

Die Diplomarbeit enthilt: 64 Blatter, auf der Grundlage von 45 Positionen aus
dem entsprechenden Referenzliste.

Die Stichworter: die dokumentarische Versorgung, die Organisation, die
Vervollkommnung, die Verwaltung, die Analyse, die Schriftfithrung.

Ein Objekt der Forschung ist die Produktion Private Trade «Poliring» der
Organisationen der dokumentarischen Management Unternehmen.

Das Ziel: die Wege der Einfiihrung der Vorschlidge nach der Vervollkommnung
der der Organisationen der dokumentarischen Management Unternehmen.

Die Methoden der Forschung: Analyse und Synthese und statistische.

Die Ziele der Diplomarbeit:

1. Erkunden die Strukture (internen und externen Umfeld der Organisationen
und Ort Service Records Management zu analysieren;

2. Indenfiziziren Sie die wichtigsten Probleme der Dokumentenverwaltung
im Unternchmen;

3. Schlagen Sie Moglichkeiten zur Verbesserung der Datensatzverwaltung
«Poliringy.

Bei der Priifung der Records Management — Aktivititen der eine die
Produktion Private Trade «Poliring» der wichtigsten Mingel wurden indentifiziert:
das Fehlen eines elektronischen Dokuments. Um Dokumentenmanagement —
Aktivititen die Produktion Private Trade  «Poliring» wurde elektronisches
Dokumenten — Management — System, das einen effizienten Betrieb zu gewéhrleisten
und die Ziel sowohl fiir die Mitarbeiter und das Management-Team zu reduzieren
wird vorgeschlagen.



