PE®EPAT
MyTpyk HuHa BurajibeBHa

COBEPHIEHCTBOBAHME JOKYMEHTOOBOPOTA B
COBMECTHOM ITPEANIPUATUUN «CAHTA BPEMOP» OBIIECTBO C
OI'PAHUYEHHOM OTBETCTBEHHOCTBIO

O0beM IunIIOMHOM padoThI: 66 cTpanul, 60 HCTOYHUKOB, 5 MPUITOKEHUN.

Crpykrypa: gurmsiomHas pa0oTa COCTOMT W3 BBEJEHMs, TpeX TJiaB,
3aKJIFOYEHMS], CIIMCKA UCIOJIb30BAHHBIX HCTOYHUKOB U JINTEPATYPHhI, MPUIOKEHUH.

KiroueBbie cJIoBa: NMHO®OPMAIINA, JOKYMEHT,
JEJIOITPON3BOJCTBO, JOKYMEHTOOBOPOT, CUCTEMA
OJIEKTPOHHOI'O JOKYMEHTOOBOPOTA (C3M1), BHEJAPEHUE.

AKTYaJIbHOCTh JUIJIOMHOW padoThl 00YCJIOBIEHAa HEOOXOAUMOCTHIO
NOBBIILIEHUS 3(PPEKTUBHOCTH TOKYMEHTOOOOpOTa Ha Hpeanpusatuu. DPQPEeKTUBHBIN
JOKYMEHTOOOOPOT TOMOXET YCTPaHUTh  CJIOXKHBIE CXEMbl  pPacCMOTPEHUS,
COrJJacoBaHUSl U KOHTPOJS 32 UCHOJHEHHEM JOKYMEHTOB, YTO, B CBOIO OYE€pE/b,
NOBBICUT ONEPATUBHOCTh pPabOTbl W 3HAYUTEIBHO COKPATUT CPOKH TPUHATHUS
YIIPABJICHYECKUX PELICHUM.

Heab auniioMHoi padoThl — pazpaboTaTh HAMPABICHUS COBEPILIEHCTBOBAHUS
JTOKyMEHTO00OpOoTa B coBMecTHOM mnpennpustuu «Canta bpemop» oOmecTBo c
OTrpaHUYEHHOU OTBETCTBEHHOCTHIO.

B 3agauu nccnegoBanusi, B COOTBETCTBUHM C IMOCTABIECHHOM 1I€IbIO, BXOIUT:

1.  oxapakTepu3oBaTh OPraHU3ALMOHHYIO CTPYKTYPY M O3HAaKOMHUTBHCA C
VCTOPUEN TIPEAIIPUATHS,

2. BBISIBUTH CYHLIECTBYIOIIME MPOOJIEMBI IOKYMEHTOOOOPOTa B COBMECTHOM
npeanpusituu «Canra bpemop» 00111ecTBO ¢ OrpaHUYEHHONW OTBETCTBEHHOCTHIO;

3.  OpennoXuTh NYTH IO COBEPIIEHCTBOBAHMIO JOKYMEHTOOOOpOTa B
coBMecTHOM npennpustun  «Canra bpemop» oOmEecTBO ¢  OrpaHUYEHHOU
OTBETCTBEHHOCTBIO.

O0bekT wuHccaegoBaHMsA: COBMecTHoe mnpenmnpusatue «Canta bpemop»
00IIECTBO C OrPAHMYEHHON OTBETCTBEHHOCTBIO.

IIpeamer ucciieq0BaHUA: MPOIECCHI YIPABICHUS, OKA3bIBAIOIINE BIUSIHUE HA
IPOEKT COBEPIICHCTBOBAHUS JTOKYMEHTOOOOPOTa B COBMECTHOM MPEANPUSITHH
«CanTa bpemop» o01IECTBO C OrpaHUYEHHON OTBETCTBEHHOCTHIO.

IIpakTH4yeckass 3HAYMMOCTD: PEKOMEHIAINH, TPEIAJIOKEHHbIE B JUTUIOMHOMN
pabote, MOTYT OBITh HKCIOJB30BAaHbI B JIEATEILHOCTH COBMECTHOIO MPEAIPUITHS
«Canrta bpemop» oOILIECTBO C OrpaHMYEHHONW OTBETCTBEHHOCTHIO, YTO IO3BOJIUT
MOBBICUTH KAYECTBO MPUHATHS YIIPABICHUECKUX PELUICHUH.



PO®EPAT
MyTtpyk Ina Bitanbeyna

YIACKAHAJEHHE JAKYMEHTA3BAPOTY ¥ CYMECHBIM
MPAJINPBIEMCTBE «CAHTA BPOMAP» TABAPBICTBA 3
ABMEKABAHAM AJIKA3HACIIO

A0’eM ABINJIOMHAN panbl: 66 crapoHak, 60 KpbIHIL, 5 NPBIKJIAIaHHSY .

CrpykTypa: IbIIUIOMHAas mpala CKJIajaeula 3 YBAI3€HHS, TPOX YacCTak,
3aKJIFOYDHHS, CIICY BBIKAPBICTAHBIX KPBIHIIL 1 JIITAPATYPhl, NPBIKIAJAHHIY.

KirouaBbis CJIOBBI: IHOAPMAIIBIA, JAKYMEHT,
JAKYMEHTA3BAPOT, CIIPABABOACTBA, CICTOMA OJOJIEKTPOHHAT A
JAKYMEHTA3BAPOTY (Co1), YKAPAHEHHE.

AKTyajJbHacb  JABIIUVIOMHANl  mpambl  a0ymoyieHa  HeabXOJHACIIO
NaBBIIIHHS A(QEKTHIYHACHI JaKyMEHTa3BapoTy Ha MpaanpbleMcTBe. D(EKTHIVHBI
JAKyMEHTa3BapoT JarnaMoska JIiKBiIaBallb CKJIAJaHbIsl CXEMbl pasrisay, Y3raJHeHHs 1
KaHTPOJIIO 3a BbIKAHAHHEM JaKyMEHTay, IITO, y CBal 4Yapry, MaBbICIb
amepaTblyHacllb Mpanbl 1 3HAYHA MaMEHIIBILb TAPMIHBI HPBIHALLS KipayHIIKIX
paLLDHHAY .

Mdra paciemaBaHHs —  pacopalaBalb  HampaMmKi  yJacKaHaJICHHS
JTAKyMEHTa3BapoTy Y cyMecHbIM mnpaanpsieMcTBe «CaHta bpamap» TaBapbicTBa 3
aOMexaBaHal aJKa3HACIIO.

VY 3amaubl qaciegaBaHHs, y aJliaBeHACIll 3 acTayieHal MITal, yBaxoA3illb:

1. axapakTapbl3aBallb apraHizalbliHYI0 CTPYKTYypy 1 asHaeminma 3

TiCTOPBISH NpapbIEMCTBA;

2. BBISIBILIb ~ HAsyHbIA MpabiieMbl JaKyMEHTa3BapoTy § CYMECHBIM

npaanpeieMcTBe «CaHTta bpaMap» TaBapbeIcTBa 3 abMexkaBaHail ajKa3HACIIIO;

3. npanaHaBallb NUIAX1 Na YJaCKaHAJIEHHI JaKyMEHTa3BapoTy ¥ CyMECHBIM

npaanpeieMcTBe «CanTta bpaMap» TaBapbeIcTBa 3 abMexaBaHail ajKa3HACIIIO.

AO'ekT pnaciaegaBaHHsi: cyMecHae mnpaamnpeieMctBa «Canta bpamap»
TaBapbICTBa 3 abOMe)kaBaHal aJKa3HACIIIO.

IIpaamer pacjegaBaHHs: MPaIPChl KipaBaHHA, sIKisl aKa3Bawollb YIUIBIY Ha
IPAeKT yJacKaHaJIEHHS JaKyMEHTa3BapoTy ¥ CyMECHbIM mpaanpbieMcTBe «CaHTta
Bpamap» TaBapbicTBa 3 abOMexaBaHail aJJKa3HACIIIO.

IIpakThluHAas 3HAYHACHb: pIKaMEHJAlbll, MpanaHaBaHbld ¥ IbIIJIOMHAN
npaipbl, MOTYyLb OBIb BBIKAPBICTaHBl ¥ J3€WHACII CyMecHara MpailpbleMCTBA
«Canta bpamap» TaBapbicTBa 3 abOMexaBaHail aJKa3HACIIIO, IITO JACHb MardybIMaclb
NaBBICIIb SKACIb TPBIHALLS KipayHILKIX palIdHHSY .



APERCU
Moutrouc Inna

LE PERFECTIONNEMENT DU FLUX D'ECRITURES DE LA
COENTREPRISE «<SANTA BREMOR», SOCIETE A RESPONSABILITE
LIMITEE

Volume de la thése: 66 pages, 60 sources, 5 annexes.

Structure: la présente thése se compose d’une introduction, de 3 chapitres,
d’une conclusion, d’une liste de sources et de littérature utilisées, d’annexes.

Mots clés: INFORMATION, DOCUMENT, SECRETARIAT, FLUX
D'ECRITURES, SYSTEME DU FLUX D'ECRITURES ELECTRONIQUE,
APPLICATION.

L'actualité du théme de la thése est déterminée par la nécessité de
dynamisation du flux d'écritures a l'intreprise. Le flux d'écritures efficace aidera a
¢liminer les schémas compliqués de 1'examen, de l'accord et du contrdle de
'exécution des documents ce qui a son tour renforcera la rapidité du travail et réduira
considérablement le d¢lai de la prise des décisions administratives.

L'objectif de la thése est d'¢laborer les directions du perfectionnement du flux
d'écritures de la coentreprise «Santa Bremor», société a responsabilité limitée.

Objectifs de 1'¢tude:

1. Caractériser la structure d'organisation et prendre connaissance de

I'histoire de l'entreprise;
2. Réveler les problemes existant du flux d'écritures de la coentreprise
«Santa Bremory, société a responsabilité limitée;

3. Proposer les moyens du perfectionnement du flux d'écritures de la

coentreprise «Santa Bremory, société a responsabilité limitée.

Objet de I'étude: la coentreprise «Santa Bremor», société a responsabilité
limitée.

Sujet de 1'étude: les processus de la gestion qui influencent le projet du
perfectionnement du flux d'écritures de la coentreprise «Santa Bremor», société a
responsabilité limitée.

Portée pratique: les recommandations jointes a la thése peuvent étre utilisées
pour le fonctionnement de la coentreprise «Santa Bremor», société a responsabilité
limitée ce qui permettera d'élever la qualité de la prise des décisions administratives.



