PE®EPAT

Paromckon Exarepunsl HukonaesHsl

Jlutimomuas pabota: 67 ¢, 58 HCTOUHHUKOB, 3 TPHIIOKEHHUS.

JAEJIOITPON30BOACTBO, AOKYMEHTAILIMOHHOE OBECIIEUHEHUE
VYIIPABJIEHU A, APXUB, JOKYMEHTHUPOBAHUE, JOKYMEHTOOBOPOT

O0bexT uccaenoBanuss — Mexannueckud nex Ne 2 OAO «MuHckuit
TPaKTOPHBIN 3aBOI».

IIpeamer ucciienoBaHusl — JTOKYMEHTAIIMOHHOE OOECTICUCHHE YIPABJICHHS B
Mexannueckom 1iexe Ne 2 OAO «MuHCKUI TPaKTOPHBIN 3aBOI».

Heab padoTbl: pa3paboTka MEPONPUSATANA TO  COBEPIIEHCTBOBAHHIO
JIOKyMEHTAIMOHHOTO OOECTICUCHHs YIIPABICHUSI CTPYKTYPHOTO TMOJpa3JeieHHs Ha
npumepe Mexannueckoro 1mexa Ne 2 OTKpBITOro akIMOHEPHOTO OOIIecTBa
«MUHCKHUI TPAKTOPHBIN 3aBOI.

MeToabl ucCIeIOBAaHUA: METOJ TEOPETUYECKOr0 aHallu3a MW CHUHTE3a
(JtorMueckuii, PETPOCTIEKTUBHBIN), aHalW3 WCTOYHUKOBOM 0a3bl, MPOOIEMHO-
XPOHOJIOTHYECKUN METO/, CTPYKTYPHO-(DYHKITHOHAIbHBIN aHaius,
PETPOCIIEKTUBHBIN METOJI, METOJAbl MCKIIOUEHHOTO M BKJIIOYEHHOTO HAONIOACHUS,
AKCHEPTHBIX OIIEHOK, U3YyUYEHHS JOKYMEHTOB, METO]l CPAaBHEHMUSI.

HccaenoBanusi u  pa3padOTKM:  OXapaKTEPU30BAHO  CTPYKTYPHOE
noapaznenenue B cucreme  OAO  «MuUHCKUH  TpPakTOpHBIA  3aBOJY,
MIPOAHATU3UPOBAHA OpPraHU3alUs JOKYMEHTAIITMOHHOTO 00€CTeueHns yMpaBIICHUS B
MII Ne 2 OAO «MT3», a Takke NpensioKEHbl HANPAaBICHUS COBEPIICHCTBOBAHUS
JIOKyMEHTAITMOHHOTO OO0eCIeUeHusl YNPaBIEHUs B CTPYKTYPHOM TOJPA3CICHUH
MPOMBIILIEHHOTO MPEANPUSITHUSI.

JJleMeHTbl HAY4YHOIl  HOBM3HBI: HANpaBJCHHUS  COBEPILICHCTBOBAHMS
JIOKyMEHTAITMOHHOTO OO0eCIeUeHusl YNpaBIeHUs B CTPYKTYPHOM TOJPA3CICHUH
MPOMBIIIIIEHHOTO MPENPUITHS

TexHUKO-IKOHOMHMYECKAs, COUMAJIbHAS 3HAYUMOCTb. pa3padOTaHHBIE
PEKOMEHJAIMA MOTYT MPUMEHSTHCA ISl COBEPIICHCTBOBAHUS IOKYMEHTAIMOHHOIO
obecrieyeHuss ymnpaBieHUsl CTPYKTypHbIX mnoapasnaeneHuii OAO «MT3», a Takxe
AHAJIOTUYHBIX MPEINPUATHI TPOMBITILIEHHOCTH Pecnybnuku bemapycs.

ABTOp paboOTBhl TOATBEPKIAET, UYTO NPHUBEACHHBIM B HEW pacyeTHO-
AHAJTUTUYECKUI MaTephall TPaBWIbHO UM OOBEKTHUBHO OTPaXaeT COCTOSIHUE
UCCIIEyEMOTO TIpoliecca, a BCE 3aUMCTBOBAaHHbBIE W3 JUTEPATYpHBIX M JPYTrUx
HUCTOYHUKOB TEOPETUYECKUE, METOHOJIOTMYECKHE M METOJMYECKUE IMOJOKEHHUS U

KOHIICTIIIUU COMTPOBOK/IAIOTCSA CChIJIKAMU HA UX aBTOPOB.
(MOamuUCh CTyIEHTA)




PO®EPAT
Paromckait Karsipeiael MikanaeyHsl

JlpiruioMuas pana: 67 ¢, 58 kpeiHil, 3 1agartka.

CITPABABO/ICTBA, JJAKYMEHTAIBIMHAE 3ABECIIAYOHHE
KIPABAHHS, APXIY, JAKYMEHTABAHHE, JAKYMEHTAABAPOT

A0'ekt paciaenaBanHsi — Mexaniunbl PX Ne 2, AAT «MiHCKI TpaKTapHbI
3aBOJI».

IIpagMeTr nacaemaBaHHsA — JaKyMeHTallbliiHae 3a0ecrHsYdHHE KipaBaHHS ¥
MexaniunbiM 1RXy Ne 2 AAT «MiHCKI TpakTapHbI 3aBOJI».

Mbra mpanbl:  pacmpanoyka — MepanpbleMCTBay Ia  YJAacKaHaJIeHH1
JaKyMEHTalbliiHara 3a0eclssusHHS KIpaBaHHS CTPYKTypHara naapas3A3sjeHHs Ha
npeikiaa3e Mexaniunara 1pxa Ne 2 Ajkpeitara akiplsiHepHara TaBapbicTBa «MiHCK1
TpakTapHbI 3aBOI».

Metaabl nacjegaBaHHsl: METaJ T3apAThlYHAra aHaiizy 1 CiHT33Yy (JIariyHbl,
PATPACHEKTBIYHBI), aHall3 MCTOYHMKOBOM Oa3bl, MpablieMHAa-XpaHAJIAariyHbl METa/,
CTPYKTYpHa-(QyHKUBISHAABHBl ~ aHaNI3,  pPITPACHEKTBIYHBI  METajJ,  METaJbl
BBIKJIIOYAaHara 1 VYKIOYaHara HaslpaHHsA, »JKCHEPTHBIX AalPHAK, BBIBYYSHHS
JNAKyMEHTay, METaJ| apayHaHHSI.

HacaenaBanHi 1 pacnpaunoyki: axapaxkTapbl3aBaHa  CTPYKTypHae
naapasazsneHHe y cictome AAT «MIHCKI TpakTapHbl 3aBOJ», IpaaHasli3aBaHa
apraHizalbld JJaKyMEHTallbliiHara 3a0ecsiusHHS KipaBaHHA Y CTPYKTYPHBIM
naapasazsnenHi ML Ne 2 AAT «MT3», a Takcama mpanaHaBaHbl HalpamKi
YyaackaHajleHHs JaKyMEHTalbliiHara 3a0eclsusHHs KIpaBaHHA Y CTPYKTYPHBIM
najpa3A3siaeHH] IpaMblcioBara npajanpbleMCTBa.

JIeMEHTbI HABYKOBail HABI3HBI: HaIpamKi YaacKaHaJIeHHS
JAaKyMEHTalbliiHara 3a0ecrsu3HHs KIpaBaHHA ¥ CTPYKTYPHBIM IaJIpa33sUICHHI
npambIciioBara npajainpbleMcTBa

Thxnika-3kaHamiuHas,  caubisJibHAsi  3HAYHACHUb:  paclpalaBaHblsl
poKaMeHJalbll MOrylb HNpBIMSHINUA 1 VJACKaHAJNEHHS JaKyMEHTallbliiHara
3a0€ecIAUdHHS KipaBaHHs CTPYKTYpHbIX naapaszazsuieHHsy AAT «MT3», a Takcama
aHaJIaryHbIX MpaanpbeleMcTBay npamMbicioBaci PacnyOmniki benapyce.

A¥Tap mpansl nmauBsipikae, IITO NPBIBEI3EHbI § € pa3iiKoBa-aHaIThIYHbI
MaT3phIsUT IpaBUIbHA 1 a0'eKThIYHA aIIOCTPOYBAae CTaH JOCieAHara mpaipcy, a yce
3aMas3plyaHblsl 3 JIITAPATYPHBIX 1 IHIIBIX KPBIHIL T3AP3THIYHBIA, METaJalaridyHbls 1
MeTaJIbIYHBIS TadaXdHH1 1 KaHIPIIBI CypaBaJKaroIlla CriacblIkaMmi Ha 1X ayTapay.
(IToamic cTymdHTA)




RESUMEN

Ratomskoy Ekateriny Nikolaevny
Tesis: 67, 58 fuentes.

LA ADMINISTRACION DE REGISTROS, GESTION DE DOCUMENTOS,
ARCHIVO, DOCUMENTO, FLUJO DE TRABAJO

El objeto de estudio — la tienda de Maquina nimero 2 «Planta de Tractores de
Minsk» JSC.

Tema de investigacion — desarrollo de actividades para el perfeccionamiento
de documentos de gestion del departamento en el ejemplo el taller de Maquinas Ne 2
«Planta de Tractores de Minsk» JSC.

Objetivo: desarrollar medidas para mejorar la gestion de documentos unidad
estructural basado en la determinacion de los principios de su organizacion en el
ejemplo de la «Planta de Tractores de Minsk».

Métodos: el método tedrico de andlisis y sintesis (ldgico, retrospectivo), el
analisis de de la base de que problematico-cronoldgico método estructural-funcional,
el analisis retrospectivo de método, técnicas excluido y habilitado de la vigilancia, las
evaluaciones de los expertos, el estudio de los documentos, el método de
comparacion.

Investigacion y desarrollo: se caracteriza por una unidad estructural del
sistema de «tractores de Minsk» organizacion analiz6 la gestion de documentos en la
division estructural de MC ntimero 2 de «MTZ» y sugirid formas de mejorar la
gestion de documentos en la division estructural de la empresa industrial.

Los elementos de novedad cientifica: las direcciones de mejora de la gestion
de registros en la division estructural de la empresa industrial

Técnica y econémica, social importancia: Las recomendaciones se pueden
utilizar para mejorar la gestion de documentos de las divisiones estructurales de
«MTZ» y las empresas similares de la industria de la Republica de Belarus.

El autor de los confirma de trabajo que dieron lugar a su liquidacion y
materiales analiticos refleja correctamente y objetivamente el estado del proceso de la
prueba, y todo tomado de la literatura y otras fuentes de posiciones y conceptos
tedricos, metodologicos y metddicos se acompafian de referencias a sus autores.

(Firma del estudiante)




