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Унификация документов Минской дистанции гражданских сооружений  
Унитарного предприятия «Минское отделение Белорусской железной 

дороги» 
 

Объем дипломной работы 56 страниц, 68 источников, приложения. 
Ключевые слова: табель, унификация, альбом форм, унифицированная 

система документации, стандарт, УСОРД, номенклатура дел. 
Дипломная работа состоит из введения, основной части, включающей 

три главы, заключения, списка использованных источников и литературы, 
приложений.  

Актуальность работы заключается в том, что результат проведенного 
исследования - разработанные табель унифицированных форм документов, 
альбом форм и шаблоны документов, будут предложены для практического 
применения. 

Для достижения цели были поставлены следующие задачи: 
- установить тенденции развития унификации документов; 
- изучить нормативные документы, регламентирующие порядок 

проведения унификации документов; 
- исследовать состав документного фонда организации, дать общую 

характеристику; 
- определить состав документов необходимый и достаточный для 

реализации задач, стоящих перед организацией; 
- разработать табель унифицированных форм документов, альбом форм 

организационно-распорядительных документов, шаблонов документов в 
электронном виде. 

Объектом исследования является унификация документов. 
Предмет исследования – унификация документов Минской дистанции 

гражданских сооружений УП «Минское отделение Белорусской железной 
дороги». 

Методы исследования, применяемые в данной работе, - анализ, синтез, 
описание, сравнительный метод. 

Разработанный табель унифицированных форм документов, альбом 
форм организационно-распорядительных документов, шаблоны, предложены 
для использования в работе организации. 
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Унiфiкацыя дакументаў  
Мiнскай дыстанцыi грамадзянскiх збудаванняў  

Унiтарнага прадпрыемства «Мiнскае аддзяленне Беларускай чыгункi» 
 

Аб`ём дыпломнай працы – 56 старонак, 68 крынiц, дадаткi. 
Ключавыя словы - табель, унiфiкацыя, альбом форм, унiфiкаваная 

сiстэма дакументацыi, стандарт, УСАРД, наменклатура спраў. 
Дыпломная праца складзена з уводзiн, асноўнай часткi, якая складаецца 

з трох глаў, вынiкаў, спiса выкарыставаных крынiц i лiтаратуры, дадаткаў. 
Актуальнасць працы складаецца з таго, што вынiк даследвання – 

распрацаваны табель форм дакументаў, альбом форм i шаблоны, будуць 
прапанаваны для практычнага выкарыстання. 

Для дасягнення мыты былi акрэслiны наступныя задачы: 
- высветлiць тэндэнцыi развiцця унiфiкацыi дакументаў; 
- даследаваць нарматыўныя дакументы, якiя рэгламентуюць парадак 

правядзення унiфiкацыi дакументаў; 
- даследаваць склад дакументнага фонду арганiзацыi, даць агульную 

характарыстыку; 
- вызначыць склад дакументаў, якi з`яўляецца неабходным i 

дастатковым для вырашэння зачад, якiя стаяць перад арганiзацыей; 
- распрацаваць табель унiфiкаваных форм дакументаў, альбом форм 

арганiзацыйна-распарадчых дакументаў, шаблонаў дакументаў на 
электронным носьбiце. 

Аб`ектам даследвання з`яўляецца унiфiкацыя дакументаў. 
Прадметам даследвання – унiфiкацiя дакументаў Мiнскай дыстанцыi 

грамадзянскiх збудаванняў УП «Мiнскае аддзяленне Беларускай чыгункi». 
Метады дасследвання, якiя выкарыстаны ў дадзенай працы, - аналiз, 

сiнтэз, апiсанне, параўнальны метад. 
Распрацаваныя табель унiфiкаваных форм дакументаў, альбом форм 

арганiзацыйна-распарадчых дакументаў, шаблоны, прапанаваны для 
выкарыстання ў дзейнасцi арганiзацыi. 



Summary 
 

Lubimova Elena Vitalevna 
 

Unification of the documents of Minsk distance of civil constructions UE "Minsk 
Division under the state association “Belarusian Railway" 

The volume of the degree work is: 56 pages, 68 sources, appendices. 
Keywords: SCHEDULE, UNIFICATION, FORM ALBUM, UNIFIED 

DOCUMENTATION SYSTEM, STANDARD, USOAD, AFFAIRS 
NOMENCLATURE. 

The degree work consists of introduction, the main part, including 3 heads, 
conclusion, the list of used sources and literature, appendices.  

Relevance of the work lies in the fact that the results of the research are the 
developed schedule of unified document forms, form album and samples of the 
documents, which are offered for practical use. 

The following tasks were set to achieve the goal: 
- set the development trends of the unification of documents; 
- examine the normative documents regulating the procedure of unification 

of documents; 
- examine the structure of the organization’s document fund, give a general 

description; 
- determine the documents’ content, that is necessary and sufficient for the 

realization of the tasks the organization faced with; 
- develop the schedule of unified forms of documents, form album of 

organizational and administrative documents, samples of documents in electronic 
version. 

The object of the research is documents’ unification. 
The subject of the research is the documents’ unification of Minsk distance 

of civil constructions UE "Minsk Division under the state association “Belarusian 
Railway" 

The research methods, which are used in the study, are analysis, synthesis, 
description, comparative method. 

The developed schedule of the unified document forms, form album of 
organizational and administrative documents, samples are offered for use in the 
organization.  

 


