
РЕФЕРАТ 

 

Дипломная работа: 84  с., 1 табл., 4 рисунка, 47 источников. 
 
Ключевые слова: ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ, 

ДЕЛОПРОИЗВОДСТВО, ИНФОРМАЦИОННЫЕ СИСТЕМЫ, ЛОКАЛЬНЫЕ 
НОРМАТИВНО-ПРАВОВЫЕ АКТЫ, ЭЛЕКТРОННЫЙ 
ДОКУМЕНТООБОРОТ 

 
Предмет исследования − система электронного документооборота на 

примере банковской сферы и системы ФСЗН Республики Беларусь. 
Объект исследования − банковской сфера и системы ФСЗН Республики 

Беларусь. 
Цель работы  оценить перспективы развития, анализ общего и различий  

электронного документооборота на примере банковской сферы и системы 
ФСЗН. 

Для достижения цель в работе были поставлены следующие задачи:  
 определение понятийного аппарата электронного 

документооборота; 
 оценить разработанность нормативно-правового регулирования 

электронного документооборота в историографии и достаточность 
источниковой базы;  

 оценка системы электронного документооборота банковской сферы 
Республики Беларусь; 

 оценка системы электронного документооборота системы ФСЗН; 
 определение сходств и различий, направлений совершенствования 

системы электронного документооборота на примере банковской сферы и 
системы ФСЗН. 

В работе использованы сравнительно-исторические методы. 
Элементами научной новизны полученных результатов являются 

современный подход в использовании информационных технологий в 
делопроизводстве. 

Областью возможного практического применения являются 
использование данных рекомендаций по внедрению электронного 
документооборота в банках и органах ФСЗН.  

В  ходе выполнения дипломной работы прошли апробацию такие 
предложения, как использование электронной почты в делопроизводстве. 

Приведенный в работе фактический материал правильно и объективно 
отражает состояние исследуемого процесса, а все заимствованные из 



литературных и других источников теоретические и методологические 
положения и концепции сопровождаются ссылками на их авторов. 

Результаты исследования и выносимые на защиту положения 
разработаны лично и основаны на самостоятельных выводах по важнейшим 
теоретическим и практическим проблемам политической науки. 

Другие авторы в проведении исследовании участия не принимали. 
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РЭФЕРАТ 

Дыпломная праца: 84  с., 1 табл., 4 малюнка, 47 крынiц. 
 
Ключавыя словы: ІНФАРМАЦЫЙНЫЯ ТЭХНАЛОГІІ, 

СПРАВАВОДСТВА, ІНФАРМАЦЫЙНЫЯ СІСТЭМЫ, ЛАКАЛЬНЫЯ 
НАРМАТЫУНЫЯ-ПРАВАВЫЯ АКТЫ, ЭЛЕКТРОННЫ 
ДАКУМЕНТААБАРОТ 

 
Прадмет даследавання – сістэма электроннага дакументазвароту на 

прыкладзе  банкаўскай сферы i сістэмы ФСАН Рэспублікі Беларусь. 
Аб'ект даследавання – банкаўская сфера і сістэма ФСАН Рэспублікі 

Беларусь. 
 Мэта працы – ацаніць перспектывы развіцця,  аналіз агульнага і 

адрозненняў электроннага дакументазвароту на прыкладзе банкаўскай сферы і 
сістэмы ФСАН. 

Для дасягнення мэта ў рабоце былі пастаўлены наступныя задачы: 
 вызначэнне паняційнага апарату электроннага дакументазвароту; 
 ацаніць распрацаванасць нарматыўна-прававога рэгулявання 

электроннага дакументазвароту ў гістарыяграфіі і дастатковасць крынiчнай 
базы;  

 ацэнка сістэмы электроннага дакументазвароту банкаўскай сферы 
Рэспублікі Беларусь; 

 ацэнка сістэмы электроннага дакументазвароту сістэмы ФСАН; 
 вызначэнне падабенстваў і адрозненняў, напрамкаў удасканалення 

сістэмы электроннага дакументазвароту на прыкладзе банкаўскай сферы і 
сістэмы ФСАН. 

У працы выкарыстаныя параўнальна-гістарычныя метады. 
Элементамі навуковай навізны атрыманых вынікаў з'яўляюцца сучасны 

падыход у выкарыстанні інфармацыйных тэхналогій у справаводстве. 
Вобласцю магчымага практычнага прымянення з'яўляюцца выкарыстанне 

дадзеных рэкамендацый па ўкараненні электроннага дакументазвароту ў банках 
і органах ФСЗН. 

У ходзе выканання дыпломнай працы прайшлі апрабацыю такія 
прапановы, як выкарыстанне электроннай пошты ў справаводстве. 

Прыведзены ў працы фактычны матэрыял правільна і аб'ектыўна 
адлюстроўвае стан доследнага працэсу, а ўсе запазычаныя з літаратурных і 
іншых крыніц тэарэтычныя і метадалагічныя палажэнні і канцэпцыі 
суправаджаюцца спасылкамі на іх аўтараў. 



Вынікі даследавання і выносяцца на абарону палажэнні распрацаваны 
асабіста і заснаваныя на самастойных высновах па найважнейшых тэарэтычным 
і практычным праблемах палітычнай навукі. 

Іншыя аўтары ў правядзенні даследаванні ўдзелу не прымалі. 
 

_________________ 
(подпіс студэнта) 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ZUSAMMENFASSUNG 

Diplomarbeit : 84, 1 Tisch, 4 Figuren, 47 Quellen. 
 
Stichworte: INFORMATIONS TECHNOLOGIE, Die 

SCHRIFTFÜHRUNG, INFORMATIONS SYSTEME, LOKALE 
VORSCHRIFTEN, DER ELEKTRONISCHE 
DOKUMENTENDURCHLAUF  

 
Gegenstand der Forschung − elektronische Dokumenten-Management-

System am Beispiel des Bankensektors der Republik Belarus und der SPF-System. 
Das Objekt der Forschung − Banking-Bereich und System NSSF der 

Republik Belarus. 
Das Ziel der Arbeit  die Aussichten für die Entwicklung, Analyse und 

allgemeine elektronische Dokument Unterschiede im Beispiel des Bankensektors und 
der SPF-System zu bewerten. 

Um das Ziel zu erreichen folgende Aufgaben:  
 die Definition der begrifflichen Apparat des elektronischen 

Dokumentendurchlaufes; 
 die entwickelte normativer gesetzliche Regelung in dem elektronischen 

Dokument Historiographie und die Angemessenheit der Source-Basis zu bewerten;  
 Evaluierung des Systems der elektronischen Dokumentenumlauf des 

Bankensektors der Republik Belarus; 
 Bewertung des Systems der elektronischen 

Dokumentenmanagementsystem des SPF; 
 Bestimmung von Ähnlichkeiten und Unterschieden, Wege 

elektronischen Dokumenten-Management-System am Beispiel des Bankensektors 
und der SPF-System zu verbessern. 

Wir haben die historisch-vergleichende Methoden. 
Die Elemente der wissenschaftlichen Neuheit der erzielten Ergebnisse sind ein 

modernes Konzept für die Nutzung der Informationstechnologie in der Büroarbeit. 
Der Umfang der möglichen praktischen Anwendungen sind die Verwendung 

dieser Empfehlungen für die Durchführung von elektronischen Dokumenten-
Management in Banken und Institutionen des Social Security Fund.  

Im weiteren Verlauf der Arbeit wurden im Umgang Vorschläge wie die 
Nutzung von E-Mail genehmigt. 

Angetrieben durch die tatsächlichen Material korrekt und objektiv spiegelt den 
Zustand des Testprozesses , und alle aus der Literatur entlehnt und andere Quellen 
der theoretischen und methodischen Grundlagen und Konzepte werden durch 
Verweise auf ihre Autoren begleitet. 



Die Ergebnisse der Studie und für die Verteidigung Position persönlich auf 
unabhängige Erkenntnisse über die wichtigsten theoretischen und praktischen 
Probleme der Politikwissenschaft entwickelt und basiert. 

Andere Autoren in der Forschung nicht teilnehmen. 
 

_________________ 
(student unterschrift) 

 

 


