Pedepar nunmiioMHol padoThI

IHeTpoBa Oabra IayapaoBHa

JIoKyMeHTAMOHHOEe o0ecneuyeHue AesiTeIbHOCTH MPeInpUusTHS MPOMbIII-
JIECHHOCTH CTPOUTEJbHBIX MATEPHAJIOB (HA MPUMeEP OTKPbITOr0 AKIMOHEPHOI0
o0mecTBa «KpacHoceJbCKCTPOMMAaTEPHAIBI»)

Jummomuas pabota: 62 cTpaHullbl, 68 HICTOYHUKOB, 15 MpHUIIOKEHUH.

KmaoueBbie caoBa: JIEJIOIIPOM3BOJICTBO, COBEPIIEHCTBOBAHUE,
I[TPEJIOXXEHUA, DODPEKTUBHOCTDL, TOKYMEHTOOBOPOT, NOKYMEH-
TALIMOHHOE OBECIIEYEHUE, NSJIEKTPOHHBIN JOKYMEHTOOBOPOT,
HOPMATUBHBIE ITPABOBBIE AKTBI.

OO0beKT mccejieJ0BaHUSI — HOPMATHBHAs MpaBOBasi JOKYMEHTAIlUs, PEryJiu-
pYIOIINE IESITeIbHOCTh OPraHU3alNH, a TAK)KE COTPYIHUKOB.

IIpeamer ucciienoBaHusl — SIBISAIOTCS OCOOCHHOCTH OpraHM3allid U COBEp-
[ICHCTBOBAHUE HOPMATUBHOT'O PETYJIUPOBAHUS ACSITEIBHOCTU COTPYAHUKOB OpraHU-
3anuu Ha ipuMepe OAO «KpacHoceabckecTpoMaTepuanb.

Heans paGoTei: onpenenuTs cnerupuKky JOKYMEHTAIIMOHHOTO OOecredeHus
NESATENLHOCTH  MPEANPUSITHS MPOMBIIUICHHOCTA CTPOUTENBHBIX MAaTepuajoB Ha
npumepe OAO «KpacHocenbckcTpoiimaTepuansl», pa3padoTaTh U BHECTH PallUoO-
HaJIbHBIE MPEJIOKEHUS IO €T0 COBEPUICHCTBOBAHUIO.

MeTtoabl uccjie0BaHUA: JIOTUYECKUN, METO/I aHaJIM3a U CUHTE3a, CTPYKTYp-
HBIM, CHCTEMHBIN, METOJT HAOIIOACHUS U JIP.

HccaenoBanusi u pa3padboTKu: M3y4YeH MPAaBOBOM CTATycC OTAeNa o0Iero je-
nonpou3BoactBa OAO «KpacHocenbckCcTpoMaTepuaibl»; MTPOaHATU3UPOBAH TOPS-
nok BeneHus nenonpousBosictBa B OAO «KpacHocenbckcTpoiiMaTepHralibhy; Mpe-
JIO’KEHBI ITyTH COBEPIICHCTBOBaHUS JOKyMeHTanmoHHoro obecneuenus OAO «Kpac-
HOCEJIbCKCTPOUMATEPUAITBI».

O0JacTh BO3MOKHOIO NPAKTUYECKOr0 NPUMEHEHHMsl: TNPUMEHEHUE Ha
NPEANPUATUIX MPOMBIIUICHHOCTH CTPOUTENbHBIX MarepuanoB Pecryonuku bena-
pYCh.

ABTOp paboOTHI MOATBEPKIAET, UTO NMPUBEJICHHBIN B HEW MaTepHall IPABUIHLHO
1 00BEKTHUBHO OTPaXaeT COCTOSTHUE UCCIIENyEMOT0 Mpoliecca, a BCe 3aMMCTBOBAHHbIE
U3 JINTEPATYPHBIX U JIPYTUX UCTOUYHUKOB TEOPETUUYECKUE, METOIOJIOTUYECKHE U Me-
TOJAMYECKHE MOJOKEHUS U KOHIICTIIIMU COMPOBOXK/IAIOTCS CChIJIKAMH Ha UX aBTOPOB.

Pr¢depart apimuioMmuai padoTsl



IIsatpoBa Bosibra JayapaosHa

JJakymMeHTaUbIHHAs 320eCIAYIHHE A3eHHACHI IPAANPbIEeMCTBA IPAMBICJI0BACII
OyaayHiubIX MATIPbIAJIAl (Ha NPBIKJIAJ3e ATKPbITATa aKIbIsIHEPHAara
TaBapbicTBa «KpacHaceabCcKOyaMaTIPbIAJIbDY)

JpimnomHass  mnpana: 62 crapoHki, 68 BBIKApBICTaHbIX  KpbIHIL, 15
IIPBIKJIAIAHHSAY .

Kawuasseisa caosbi: CIIPABABOJICTBA, YAACKAHAJIEHHE, TIPAITA-
HOBBI, DOEKTBIYHACLb, JAKYMEHTAABAPOT, JTJAKYMEHTALIBIMHAE
3ABECITSIUSHHE, DJIEKTPOHHbBI JIAKYMEHTAABAPOT, HAPMATBIYHbISA
[TPABABbBISA AKTBI

AO’eKT JacjiefaBaHHsI — HapMaTbhlyHass TMpaBaBas JaKyMEHTaIlbld,
paTyIIIorouas J3eMHacIlh apraHizaipbli, a TakcaMma CyIparoyHikay.

IlpaaMeT aacaenaBaHHs — 3’sgyJsironna acabiiBacili  apraHizambl i
YyaackaHaJeHHE HapMaTblyHara paryisiBaHHS J3€MHACII CyNpaloyHiKay apraHizaibli
Ha nipbikian3e AAT «KpacHaceabCckOyaMaTIphIsSIIB).

MbsTa mpanbl: BbI3HAYBIL CIENbI(IKY JaKyMEHTalbliHAra 3a0ectsTudHHS
J3eMHACII MPaJIpPHIEMCTBA MTPAMBICIIOBACII OyIaVHIUBIX MATAPhIsIay Ha MPBIKIAI3e
AAT «KpacHacenbckOyIMaTIPhIIbDY, pacmpamaBaib 1 YHECH pallbISHAIbHbISA
IIPara”oBbI 1A STO YAacKaHAJICHHI.

Mertaabl gacjiegaBaHHs: JIariyHbl, METaJaHaNi3y 1 CIHTI3Y, CTPYKTYpHBI,
CICTAMHBI, METATHA31paHHS 1 1HIII.

JaciaenaBanHi i pacnpamoyki: BbIBydaHbl IIpaBaBbl CTaTyc ajj3ena
arynpHara cmnpaBaBojacTBa AAT «KpacHacenbCKOyIMAaTIPBISUIBD); TpaaHali3aBaHbI
napamak Bsaa3eHHs cnpaBaBoactBa ¥ AAT  «KpacHacenbCckOyamMaTIphIsSIb»;
npanaHaBaHbl IUIAX1 YJacKaHAJCHHS JaKyMeEHTambliiHara 3a0ectssudHHS AAT
«KpacHacenbckOy IMaTIpPBISLITBD.

Bo6aacub MarybiMara mnpakTbIYHATA MNPbIMSIHEHHS: TPHIMSHEHHE Ha
MpaAnpbIeMCTBAX MpaMbICiIoBacii OyaayHiubIx MaTaphisiay PacyOmiki benapycs.

A¥Tap mparpl manBspKae, IMTO MPBIBEA3EHBI ¥ € MaTIPhIsT TpaBUIbHA 1
a0’eKThIYHA aJUTIOCTPOYBae CTaH JOCieqHara mpamdcy, a Yyce 3ama3bluaHbls 3
JITApaTypHBIX 1 I1HIIBIX KPBIHII TIAPITHIUHBISA, METAJalariyHblsl 1 METabIYHbISA
najaXdHHI 1 KaHIPIIIBI CyITpaBaKaroIlIla CriachlIkaMi Ha 1X ayTapay.

Das Referat zur Diplomarbeit

Olga Petrowa



Die Dokumentationssicherung der Funktion des Betriebs der Baumateria-
lienindustrie (auf dem Beispiel der offenen Aktiengesellschaft «Krasnoselsk-
stroimaterialy»)

Diplomarbeit: 62 Seiten, 68 Quellen, 15 Anhénge.

Schliisselbegriffe: AKTENFUHRUNG, VERBESSERUNG, VORSCHLA-
GE, EFFEKTIVITAT, DOKUMENTENVERKEHR, DOKUMENTATIONSSI-
CHERUNG, ELEKRONISCHER DOKUMENTENVERKEHR, NORMATIVE
RECHTSAKTE.

Das Vorschungsobjekt — normative rechtliche Dokumentation, die die Funk-
tion einer Einrichtung und deren Mitarbeiter reguliert.

Der Vorschungsgegenstand — die Besonderheiten der Organisation und die
Verbesserung der normativen Regelung der Funktion der Mitarbeiter einer Einrich-
tung auf dem Beispiel der offenen Aktiengesellschaft «Krasnoselskstroimaterialy».

Das Ziel der Arbeit: die Spezifik der Dokumentationssicherung der Funktion
eines Betriebs der Baumaterialienindustrie auf dem Beispiel der offenen Aktienge-
sellschaft «Krasnoselskstroimaterialy» zu bestimmen, rationelle Vorschlidge fiir de-
ren Verbesserung zu erarbeiten und aufzubringen.

Vorschungsmethoden: logische Methode, die Methode der Analyse und der
Synthese, strukturelle Methode, Systemmethode, Beobachtungsmethode und andere.

Forschung und Entwicklung: der Rechtsstatus der Abteilung fiir allgemeine
Aktenfithrung der offenen Aktiengesellschaft «Krasnoselskstroimaterialy» ist erlernt;
das Fithrungsverfahren der Aktenfithrung in der offenen Aktiengesellschaft «Krasno-
selskstroimaterialy» ist analysiert; Wege zur Verbesserung der Dokumentationssiche-
rung der offenen Aktiengesellschaft «Krasnoselskstroimaterialy» sind vorgeschlagen.

Bereich der maoglichen praktischen Anwendung: die Anwendung auf den
Betrieben der Baumaterialienindustrie der Republik Belarus.

Der Verfasser der Arbeit bestdtigt, dass das hier angefiihrte Material richtig
und objektiv den Stand des zu erforschenden Verlaufs widerspiegelt, und alle aus Li-
teraturquellen und anderen Quellen genommenen theoretischen, methodologischen
und methodischen Bestimmungen und Konzeptionen mit Hinweisen auf deren Auto-
ren begleitet sind.



