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Дипломная работа: 62 страницы, 68 источников,  15 приложений. 

Ключевые слова: ДЕЛОПРОИЗВОДСТВО, СОВЕРШЕНСТВОВАНИЕ, 
ПРЕДЛОЖЕНИЯ, ЭФФЕКТИВНОСТЬ, ДОКУМЕНТООБОРОТ, ДОКУМЕН-
ТАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ, ЭЛЕКТРОННЫЙ ДОКУМЕНТООБОРОТ, 
НОРМАТИВНЫЕ ПРАВОВЫЕ АКТЫ. 

Объект исследования –  нормативная правовая документация, регули-
рующие деятельность организации, а также сотрудников. 

Предмет исследования – являются особенности организации  и совер-
шенствование нормативного регулирования деятельности сотрудников органи-
зации на примере ОАО «Красносельскстройматериалы».  

Цель работы: определить специфику документационного обеспечения 
деятельности  предприятия промышленности строительных материалов на 
примере  ОАО «Красносельскстройматериалы», разработать и  внести рацио-
нальные предложения по его совершенствованию. 

Методы исследования: логический, метод анализа и синтеза, структур-
ный, системный, метод наблюдения и др. 

Исследования и разработки: изучен правовой статус отдела общего де-
лопроизводства ОАО «Красносельскстройматериалы»; проанализирован поря-
док ведения делопроизводства в ОАО «Красносельскстройматериалы»; пред-
ложены пути совершенствования документационного обеспечения ОАО «Крас-
носельскстройматериалы». 

Область возможного практического применения: применение на 
предприятиях промышленности строительных материалов Республики Бела-
русь. 

Автор работы подтверждает, что приведенный в ней материал правильно 
и объективно отражает состояние исследуемого процесса, а все заимствованные 
из литературных и других источников теоретические, методологические и ме-
тодические положения и концепции сопровождаются ссылками на их авторов. 
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Пятрова Вольга Эдуардовна  
 

Дакументацыйная забеспячэнне дзейнасці прадпрыемства прамысловасці 
будаунічых матэрыялай (на прыкладзе аткрытага акцыянернага 

таварыства «Краснасельскбудматэрыялы»)    
 

Дыпломная праца: 62 старонкі, 68 выкарыстаных крыніц, 15 
прыкладанняў. 

Ключавыя словы: СПРАВАВОДСТВА, УДАСКАНАЛЕННЕ, ПРАПА-
НОВЫ, ЭФЕКТЫЎНАСЦЬ, ДАКУМЕНТААБАРОТ, ДАКУМЕНТАЦЫЙНАЕ 
ЗАБЕСПЯЧЭННЕ, ЭЛЕКТРОННЫ ДАКУМЕНТААБАРОТ, НАРМАТЫЎНЫЯ 
ПРАВАВЫЯ АКТЫ. 

   Аб’ект даследавання – нарматыўная прававая дакументацыя, 
рэгулюючая дзейнасць арганізацыі, а таксама супрацоўнікаў.  

   Прадмет даследавання – з’яўляюцца асаблівасці арганізацыі і 
ўдасканаленне нарматыўнага рэгулявання дзейнасці супрацоўнікаў арганізацыі 
на прыкладзе ААТ «Краснасельскбудматэрыялы». 

   Мэта працы:  вызначыць спецыфіку дакументацыйнага забеспячэння 
дзейнасці прадпрыемства прамысловасці будаўнічых матэрыялаў на прыкладзе 
ААТ «Краснасельскбудматэрыялы», распрацаваць і ўнесці рацыянальныя 
прапановы па яго ўдасканаленні. 

  Метады даследавання: лагічны, метаданалізу і сінтэзу, структурны, 
сістэмны, метадназірання і інш. 

  Даследаванні і распрацоўкі: вывучаны прававы статус аддзела 
агульнага справаводства ААТ «Краснасельскбудматэрыялы»; прааналізаваны 
парадак вядзення справаводства ў ААТ «Краснасельскбудматэрыялы»; 
прапанаваны шляхі ўдасканалення дакументацыйнага забеспячэння ААТ 
«Краснасельскбудматэрыялы». 

 Вобласць магчымага практычнага прымянення: прымяненне на 
прадпрыемствах прамысловасці будаўнічых матэрыялаў Рэспублікі Беларусь. 

Аўтар працы пацвярджае, што прыведзены ў ёй матэрыял правільна і 
аб’ектыўна адлюстроўвае стан доследнага працэсу, а ўсе запазычаныя з 
літаратурных і іншых крыніц тэарэтычныя, метадалагічныя і метадычныя 
палажэнні і канцэпцыі суправаджаюцца спасылкамі на іх аўтараў. 
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Die Dokumentationssicherung der Funktion des Betriebs der Baumateria-
lienindustrie (auf dem Beispiel der offenen Aktiengesellschaft «Krasnoselsk-

stroimaterialy») 
 

Diplomarbeit: 62 Seiten, 68 Quellen,  15 Anhänge. 

Schlüsselbegriffe: AKTENFÜHRUNG, VERBESSERUNG, VORSCHLÄ-
GE, EFFEKTIVITÄT, DOKUMENTENVERKEHR, DOKUMENTATIONSSI-
CHERUNG, ELEKRONISCHER DOKUMENTENVERKEHR, NORMATIVE 
RECHTSAKTE. 

Das Vorschungsobjekt –  normative rechtliche Dokumentation, die die Funk-
tion einer Einrichtung und deren Mitarbeiter reguliert.  

Der Vorschungsgegenstand – die Besonderheiten der Organisation und  die 
Verbesserung der normativen Regelung der Funktion der Mitarbeiter einer Einrich-
tung auf dem Beispiel der offenen Aktiengesellschaft «Krasnoselskstroimaterialy». 

Das Ziel der Arbeit: die Spezifik der Dokumentationssicherung der Funktion 
eines Betriebs der Baumaterialienindustrie auf dem Beispiel der offenen Aktienge-
sellschaft «Krasnoselskstroimaterialy»  zu bestimmen, rationelle Vorschläge für de-
ren Verbesserung zu erarbeiten und aufzubringen. 

Vorschungsmethoden: logische Methode, die Methode der Analyse und der 
Synthese, strukturelle Methode, Systemmethode, Beobachtungsmethode und andere. 

Forschung und Entwicklung: der Rechtsstatus der Abteilung für allgemeine 
Aktenführung der offenen Aktiengesellschaft «Krasnoselskstroimaterialy» ist erlernt; 
das Führungsverfahren der Aktenführung in der  offenen Aktiengesellschaft «Krasno-
selskstroimaterialy» ist analysiert; Wege zur Verbesserung der Dokumentationssiche-
rung der offenen Aktiengesellschaft «Krasnoselskstroimaterialy» sind vorgeschlagen.  

Bereich der möglichen praktischen Anwendung: die Anwendung auf den 
Betrieben der Baumaterialienindustrie der Republik Belarus.  

Der Verfasser der Arbeit bestätigt, dass  das hier angeführte Material richtig 
und objektiv den Stand des zu erforschenden Verlaufs widerspiegelt, und alle aus Li-
teraturquellen und anderen Quellen genommenen theoretischen, methodologischen 
und methodischen Bestimmungen und Konzeptionen mit Hinweisen auf deren Auto-
ren begleitet sind.  
 


