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Актуальность. Сосредоточив свое внимание на проблеме 

документирования в организациях ФПБ, актуальное на современном этапе 
направление научного исследования, имеет теоретическое и практическое 
значение. Выбор настоящей темы обусловлен несколькими факторами: во-
первых, наличием социального заказа организаций ФПБ, связанным с 
необходимостью упорядочения документальной среды в сфере управления, 
прежде всего, профсоюзного; и, во-вторых, потребностью государственной 
архивной службы в проработке взаимосвязанных проблем архивоведения, 
источниковедения и документоведения для трансформации их в научные 
разработки, в том числе по документированию, для профсоюзных организаций.  

Целью дипломной работы является охарактеризовать процесс 
документирования в организациях Федерации профсоюзов Беларуси. Объектом 
в работе является составление и оформление организационно-
распорядительной документации в системах управления организаций ФПБ. 
Предметом исследования является устав, должностная инструкция, 
постановление, распоряжение, приказ, протокол, письмо, акт, докладная 
записка, справка и др. В работе были использованы следующие методы 
исследования: анализ, описание, теоретическое и практическое моделирование. 

Широкое распространение новых документационных и информационных 
технологий, повсеместное внедрение компьютеров и соответствующих 
программных продуктов привели к изменению роли документа в социально-
экономических процессах и осознанию его как важнейшего управленческого 
ресурса. В связи с тем, что большую часть управленческого ресурса составляет 
документация, на современном этапе обязателен повсеместный переход к 
новому способу работы с документами во всех организациях ФПБ, основанном 
на действующем законодательстве Республики Беларусь в области 
документирования. 

Структура и объем дипломной работы. Дипломная работа состоит из 
введения, четырех глав, заключения, списка использованных источников и 
литературы, приложения. Общий объем работы – 136 страниц. Из них: список 
использованных источников и литературы – 5 (50 наименований), реферат на 
русском, белорусском и английском языках – 3, приложения – 70 (56 форм и 
примеров документов).  
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Актуальнасць. Засяродзіўшы сваю ўвагу на праблеме дакументавання ў 

арганізацыях ФПБ, актуальнае на сучасным этапе напрамак навуковага 
даследавання, мае тэарэтычнае і практычнае значэнне. Выбар сапраўднай тэмы 
абумоўлены некалькімі фактарамі: па-першае, наяўнасцю сацыяльнага заказу 
арганізацый ФПБ, звязаным з неабходнасцю ўпарадкавання дакументальнага 
асяроддзя ў сферы кіравання, перш за ўсё, прафсаюзнага; і, па-другое, патрэбай 
дзяржаўнай архіўнай службы ў прапрацоўцы ўзаемазвязаных праблемаў 
архівазнаўства, крыніцазнаўства і дакументазнаўства для трансфармацыі іх у 
навуковыя распрацоўкі, у тым ліку па дакументаванні, для прафсаюзных 
арганізацый. 

Мэтай дыпломнай працы з'яўляецца ахарактарызаваць працэс 
дакументавання ў арганізацыях Федэрацыі прафсаюзаў Беларусі. Аб'ектам у 
працы з'яўляецца складанне і афармленне арганізацыйна-распарадчай 
дакументацыі ў сістэмах кіравання арганізацый ФПБ. Прадметам даследавання 
з'яўляецца статут, службовая інструкцыя, пастанова, распараджэнне, загад, 
пратакол, ліст, акт, дакладная запіска, даведка і інш. У працы былі 
выкарыстаны наступныя метады даследавання: аналіз, апісанне, тэарэтычнае і 
практычнае мадэляванне. 

Шырокае распаўсюджванне новых дакументацыйных і інфармацыйных 
тэхналогій, паўсюднае ўкараненне кампутараў і адпаведных праграмных 
прадуктаў прывялі да змены ролі дакумента ў сацыяльна-эканамічных працэсах 
і ўсведамлення яго як найважнейшага кіраўніцкага рэсурсу. У сувязі з тым, што 
вялікую частку кіруючага рэсурсу складае дакументацыя, на сучасным этапе 
абавязковы паўсюдны пераход да новага спосабу працы з дакументамі ва ўсіх 
арганізацыях ФПБ, заснаваным на дзеючым заканадаўстве Рэспублікі Беларусь 
у галіне дакументавання. 

Структура і аб'ём дыпломнай працы. Дыпломная праца складаецца з 
увядзення, чатырох глаў, заключэння, спісу выкарыстаных крыніц і літаратуры, 
прыкладання. Агульны аб'ём працы – 136 старонак. З іх: спіс выкарыстаных 
крыніц і літаратуры – 5 (50 найменняў), рэферат на рускай, беларускай і 
англійскай мовах – 3, прыкладання – 70 (56 формаў і прыкладаў дакументаў). 
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Relevance. Having concentrated the attention on a documenting problem in the 

FPB organizations, the direction of scientific research, actual at the present stage, has 
theoretical and practical value. The choice of the real subject is caused by several 
factors: first, the existence of the social order of the FPB organizations connected 
with need of streamlining of the documentary environment for the management 
sphere, first of all, of trade-union; and, secondly, requirement of the public archival 
service for study of the interconnected problems of archive science, a source study 
and document science for their transformation in scientific developments, including 
on records creation, for the trade-union organizations. 

The purpose of the abstract is to describe the process of records creation in the 
organizations of Federation of labor unions of Belarus. The object in work is forming 
and formalization of organizational and administrative documentation in control 
systems of the FPB organizations. The subject of research is the statute, duty 
regulations, the resolution, the direction, the decree, the protocol, the letter, the act, 
the report, the reference, etc. The following methods of research have been used in 
work: analysis, description, theoretical and practical modeling. 

A wide circulation of new documentary and information technologies, 
universal introduction of computers and corresponding software products have led to 
change of a role of the document in social and economic processes and his 
understanding as major administrative resource. Because the most part of an 
administrative resource is made by documentation, at the present stage universal 
transition to new mode of work with documents in all FPB organizations, based on 
the current legislation of The Republic of Belarus in the field of records creation is 
obligatory. 

Structure and volume of the abstract. The abstract consists of introduction, four 
chapters, the conclusion, the list of the used sources and literature, applications. The 
total amount of work – 136 pages. From them: the list of the used sources and 
literature – 5 (50 names), the paper in the Russian, Belarusian and English languages 
– 3, applications – 70 (56 forms and examples of documents). 

 


