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Объектом исследования является документационное сопровождение обеспечиваемых Государственного учреждения «Жабчицкий психоневрологический дом-интернат».
Цель: пути совершенствования документационного сопровождения обеспечиваемых.

Методы исследования: анализ и синтез, сравнение и обобщение. 

В ходе изучения документационного сопровождения обеспечиваемых Жабчицкого психоневрологического дома-интерната выявлено: отсутствует локальный нормативный правовой акт, регулирующий порядок приема обеспечиваемых в Жабчицкий психоневрологический дом-интернат;  осуществляется децентрализованное хранения личных документов (паспорт и удостоверение инвалида хранится в администрации); дублируются некоторые виды документов относительно состояния здоровья обеспечиваемых и как результат необоснованное увеличение документов, подлежащих передаче в архив для хранения. 

В целях оптимизации деятельности медицинского подразделения разрабатывается Положение о порядке приема обеспечиваемых в Жабчицкий психоневрологический дом-интернат, а также предложено личные документы хранить в медицинском отделении в сейфе. Дополнительно руководству дома-интерната предложено объединение ведения документации, в которой фиксируется состояния здоровья инвалидов. В частности ведение журналов о состоянии здоровья обеспечиваемых целесообразно  в рамках одного этажа, т.е. общие журналы на три этажа, а также заполнение планов по трудовой реабилитации относительно состояния здоровья обеспечиваемых, т.е. объединение обеспечиваемых в группы по состоянию здоровья.
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Аб'ектам даследавання з'яўляецца дакументацыйнае суправаджэнне забяспечваных Дзяржаўнай ўстановы «Жабчыцкі псіханеўралагічны дом-інтэрнат».
Мэта: шляхі удасканалення дакументацыйнага суправаджэння забяспечваных. 

Метады даследавання: аналіз і сінтэз, параўнанне і абагульненне.
У ходзе вывучэння дакументацыйнага суправаджэння забяспечваных Жабчіцкага псіханеўралагічнага дома-інтэрната выяўлена: адсутнічае лакальны нарматыўны прававы акт, які рэгулюе парадак прыёму забяспечваных ў Жабчіцкі псіханеўралагічны дом-інтэрнат; ажыццяўляецца дэцэнтралізаванае захоўванне асабістых дакументаў (пашпарт і пасведчанне інваліда захоўваецца ў адміністрацыі); дублююцца некаторыя віды дакументаў адносна стану здароўя забяспечваных і як вынік неабгрунтаванае павелічэнне дакументаў, якія падлягаюць перадачы ў архіў для захоўвання. 
У мэтах аптымізацыі дзейнасці медыцынскага падраздзяленні распрацоўваецца Палажэнне аб парадку прыёму забяспечваных ў Жабчіцкі псіханеўралагічны дом-интэрнат, а таксама прапанавана асабістыя дакументы захоўваць у медыцынскім аддзяленні ў сейфе. Дадаткова кіраўніцтву дома-інтэрната прапанавана абяднанне вядзення дакументацыі, у якой фіксуецца стану здароўя інвалідаў. У прыватнасці вядзенне журналаў аб стане здароўя забяспечваных мэтазгодна ў рамках аднаго паверху, г.зн. агульныя журналы на тры паверхі, а таксама запаўненне планаў па працоўнай рэабілітацыі адносна стану здароўя забяспечваных, г.зн. абяднанне забяспечваных ў групы па стане здароўя.
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Object of research is the documentary escort supplied people of Public institution "Zhabchitsky psycho neurological house boarding-school"

Purpose: improvement of documentary escort supplied people.

Method of the research: analysis and synthesis, comparison and generalization.

During studying of documentary maintenance supplied people the Zhabchitsky psycho neurological house boarding-school it is revealed: there is no the local regulatory legal act regulating an order of reception provided in Zhabchitsky psycho neurological house boarding-school; it is carried out decentralized storages of personal papers (the passport and the certificate of the disabled person is stored in administration); some types of documents concerning a state of health provided and as result unreasonable increase in the documents which are subject to transfer to archive for storage are duplicated.

For optimization of activity of medical division the Provision on an order of reception provided to the Zhabchitsky psycho neurological house boarding-school is developed, and also it is offered to store private papers in medical office in the safe. In addition association of maintaining documentation in which it is fixed states of health of supplied people is offered to the management of the house boarding school. In particular maintaining magazines about a state of health provided expediently within one floor, i.e. the general magazines on three floors, and also filling of plans for labor rehabilitation concerning a state of health provided, i.e. association provided in groups on a state of health. 

